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RESUMO

Este trabalho teve como objetivo analisar os procedimentos de controle patrimonial a partir da
padronizacdo da contabilidade para o setor publico. Primeiramente em identificar as
alteracGes na estrutura do plano de contas aplicado ao setor publico atraves de diversas fontes
como resolugdes e instrugdes normativas emitidas pelos 6rgaos envolvidos o processo de
padronizacdo da contabilidade e em seguida foi verificado junto a UFPB a existéncia de um
Manual de Controle Patrimonial. A segunda parte do trabalho foi propor um manual com a
finalidade de facilitar o controle patrimonial e contribuir de uma maneira didatica sobre o
processo de incorporagdo, movimentacdo e desincorporacdo de todos os bens patrimoniais
pertencentes a UFPB, bem como, com o objetivo de dar maior agilidade e confiabilidade nas
informacdes gerenciais emitidas para os gestores. Portanto, este trabalho técnico foi relevante
e sua utilizacdo evitard futuros procedimentos, indevidos, que possam ocasionar danos a
UFPB, assim como, que o Tribunal de Contas da Unido (TCU) possa emitir outra
determinacdo devido as divergéncias entre os dados registrados no Sistema Integrado de
Administracdo Financeira do Governo Federal (SIAFI) e o relatério de inventério dos bens
mdveis, como foi 0 caso evidenciado no Acorddo n° 408/2005 — TCU - primeira cAmara. A
pesquisa possibilitou verificar que a forma de controle patrimonial existente na UFPB
necessita de aperfeicoamento. E, portanto, a implantagio do modelo de Manual aqui
apresentado é importante e tras beneficios gerenciais para 0s gestores, além de conhecer o
valor do patriménio administrado.

PALAVRAS-CHAVE: Gestdo de Patrimdnio, Gestdo Publica, Plano de Contas, Controle
Patrimonial, Padronizagéo Contabil.



ABSTRACT

This work had as objective to analyze the procedures of patrimonial control from the
standardization of the accounting to the public sector. Firstly, to identify the changes in the
structure of the chart of accounts applied to the public sector through various sources such as
resolutions and normative instructions issued by the bodies involved the process of
standardization of accounting and then was verified with the UFPB the existence of a Manual
of Patrimonial Control. The second part of the paper was to propose a manual with the
purpose of facilitating patrimonial control and contributing in a didactic way on the process of
incorporation, movement and disincorporation of all the assets belonging to the UFPB, as
well, with the aim of giving greater agility and reliability in the management information
issued to the managers. Therefore, this technical work was relevant and its use will avoid
future undue procedures that may cause damage to the UFPB, as well as that the Federal
Audit Court (TCU) may issue another determination due to divergences between the data
recorded in the Integrated System (SIAFI) and the inventory report of the movable assets, as
was the case evidenced in accordion no. 408/2005 - TCU - first chamber. The research made
it possible to verify that the form of patrimonial control existing in the UFPB needs
improvement. And, therefore, the implantation of the model of Manual presented here is
important and brings managerial benefits to the managers, besides knowing the value of the
managed equity.

KEY WORDS: Asset Management, Public Management, Chart of Accounts, Asset Control,
Accounting Standardization.
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CAPITULO |

1. INTRODUCAO

A Contabilidade Publica passa por um momento de renovacdo estrutural efetiva a
partir da adogdo ao padrédo internacional de contabilidade, e considerando a mudanca da
visdo orcamentéria para uma perspectiva patrimonial. O foco no patriménio é importante
por se tratar de uma pratica ndo regular na administracdo publica, 0 que representa uma
quebra de paradigma, e contribuird para a transparéncia do patriménio publico e melhoria
no processo de tomada de decisdo. A partir desta padronizacdo, surgem as mudancas
quanto a forma dos procedimentos contabeis para a contabilidade aplicada ao setor
publico, iniciaram-se também algumas mudancgas com relacdo as préaticas utilizadas quanto
ao Patriménio (SILVA, 2011).

Em setembro de 2017, o Comité de Pronunciamentos Contabeis (CPC) aprovou um
pronunciamento técnico que foi elaborado de acordo com a IPSAS 17 — Property, Plant,
and Equipment, editada pelo International Public Sector Accounting Standards Board da
International Federation of Accountants que trata do Ativo Imobilizado, o reconhecimento
dos ativos, a determinacdo dos seus valores contabeis e os valores de depreciagdo e perdas
por desvalorizagcdo podem trazer beneficios gerenciais para os administradores, além de
conhecer o valor do patriménio administrado. Esse pronunciamento traz os procedimentos
a serem seguidos e enuncia que as novas praticas serdo aplicadas a partir de 1° de janeiro
de 2019. Dessa forma, o processo de avaliacdo dos ativos € um bom comego para a
definicdo de metas e a destinacdo de recursos orcamentarios de maneira mais eficiente.

Nesse contexto, o interesse por esse estudo se deu a partir de uma analise
generalizada da forma como é tratada a Gestdo Patrimonial no ambito da UFPB, assim
como, por se referir a um tema que estd em evidencia no setor pablico e que impactara no
patriménio e na administragdo do 6rgdo. Tornando-se de grande relevancia as avaliagGes,
guantitativas e qualitativas, das diversas nuancem que 0 tema possui, tais como
obsolescéncia, desperdicio, deficiéncia de aquisicdo, e fragilidades nos procedimentos de

controle.
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Em pesquisa realizada no sitio da UFPB e ap0s consulta na Divisdo de Patriménio
constatou-se que a universidade ndo possui um manual técnico de procedimentos para
controle dos bens moveis. Tal fato evidencia a necessidade de normatizagédo técnica acerca
dos procedimentos para utilizacdo na Divisdo de Patrimbnio, assim como, para que a

UFPB possa realmente ter conhecimento do seu patrimonio e facilitar o controle deles.

Portanto, este trabalho justifica-se considerando a necessidade de analisar 0s
procedimentos de controle patrimonial e com a finalidade de criar um Manual que
orientard aos servidores da Divisdo de Patrimdnio, bem como, servira de fonte académica
para a formalizacdo de mais instrumentos que possam contribuir para 0 aprimoramento da
eficiéncia da UFPB.

1.1 Problematizagao

A contabilidade brasileira, seja no &mbito do setor privado ou da administragéo
publica, encontra-se em processo de evolucdo, passando por mudancas ensejadas ha
décadas. A partir da internacionalizacdo da economia e do ponto de vista de um mercado
unificado, existe a necessidade de harmonizar as praticas contabeis utilizadas no Brasil as
internacionais a fim de torna-las compativeis. Pensando nisso, e visando a consolidacéo
das contas publicas e a sua convergéncia metodoldgica e conceitual as normas
internacionais e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
(NBCASP) foi inserido na contabilidade o Novo Plano de Contas Aplicado ao Setor
Publico (PCASP).

Desde 1964, com a criagdo da Lei n° 4.320/64 a contabilidade publica tinha seus
holofotes para a execucdo orgamentaria e financeira em detrimento da evidenciagdo
patrimonial, deixando para segundo plano o proprio objeto de estudo da contabilidade
aplicada ao setor publico que é o Patrim6nio. De acordo coma NBC T 16 p. 6:

O objeto da Contabilidade Aplicada ao Setor Publico é o patrimdnio publico. E
O objetivo da Contabilidade Aplicada ao Setor Publico é fornecer aos usuarios
informacBes sobre os resultados alcangados e os aspectos de natureza
orcamentaria, econémica, financeira e fisica do patriménio da entidade do
setor publico e suas mutacdes, em apoio ao processo de tomada de decisdo; a
adequada prestacdo de contas; e 0 necessario suporte para a instrumentalizacdo
do controle social. (Grifo nosso)
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Nesse sentido, o Conselho Federal de Contabilidade (CFC), 6rgao responsavel pela
gestdo do processo de traducdo e convergéncia aos padrfes internacionais e por emitir
pronunciamentos técnicos convergentes com as normas internacionais, determinou a
Secretaria do Tesouro Nacional (STN) através da Portaria MF n° 184 de 2008 o
desenvolvimento de algumas a¢Oes para promover a convergéncia as normas internacionais
de contabilidade publicadas pela International Federation of Accountants (IFAC) e as
normas brasileiras de contabilidade aplicadas ao setor publico com o objetivo de auxiliar as
entidades do setor publico na implantagdo das mudancas necessarias para se atingir esse

novo padrao.

Dentre essas ag0es, o inciso Il do artigo 1° destaca:

Il - editar normativos, manuais, instrucdes de procedimentos contébeis e Plano
de Contas Nacional, objetivando a elaboracdo e publicacdo de demonstracbes
contabeis consolidadas, em consonancia com os pronunciamentos da IFAC e
com as normas do Conselho Federal de Contabilidade, aplicadas ao setor
publico;

Diante do exposto, e da implantagio do PCASP que tem por objetivo o
fortalecimento da contabilidade no setor, em especial no que tange ao patriménio da
entidade publica, esse novo plano de contas fez com que alguns pontos sofressem
alteracdes na sua forma de escrituragdo. Uma vez que, a contabilidade funciona como um
instrumento de controle patrimonial e as suas regras devem ser evidenciadas por meio de
registros e relatorios que sirvam a administragdo no processo de tomada de decisdo e de
controle de seus atos, demonstrando, por fim, os efeitos causados por esses atos de gestdo
no patrimoénio da entidade (CFC/CRC, 2009). Nesse contexto, este trabalho tem o intuito
de analisar: Quais os procedimentos sdo necessarios para o controle patrimonial da

UFPB a partir da padronizagdo da contabilidade aplicada ao setor publico?

1.2 Objetivos

1.2.1 Objetivo geral

Analisar os procedimentos de controle patrimonial a partir da padronizagdo da
contabilidade para o setor publico.
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1.2.2 Objetivos especificos

e Verificar os procedimentos de controle patrimonial na UFPB;
e lIdentificar as alteragcdes na estrutura do plano de contas aplicado ao setor publico;

e Propor um manual de controle patrimonial.

CAPITULO Il

2. REFERENCIAL TEORICO

2.1 Modelos de Gestdo da Administracdo Publica

Os modelos de gestdo da administracdo publica conceituam-se como o conjunto de
métodos administrativos, executados pela direcdo de uma organizacdo para atingir seus
objetivos tracados, podendo ser moldado de acordo com as necessidades de cada
organizagdo. No Brasil, evidenciaram-se, ao longo dos anos, os modelos patrimonialista,
burocratico e gerencial, que buscaram ao longo da histéria um aperfeicoamento mediante
as novas situacgdes e as deficiéncias e necessidades dos modelos anteriores (SILVA, 2013).

2.1.1 Modelo Patrimonialista

O Patrimonialismo, de acordo com Bresser Pereira (2006, p. 26), “apontou para a
incapacidade ou relutancia do principe distinguir entre o patrimdnio publico e seus bens
privados”, no qual, o aparelho do Estado funciona como uma extensdo do poder soberano e
0S seus auxiliares, servidores, possuem status de nobreza real. De forma que “a
diferenciacdo entre as esferas publica e privada era precéria” (OLIVEIRA, 2013, p. 19).

Para Silva (2013) o caréater patrimonial legitima-se na crenca da tradi¢do e na figura
do lider e no desenvolvimento de um quadro administrativo, em que o cargo é propriedade
do senhor, a vontade do lider impera sobre as vontades coletivas e o recrutamento dos
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funcionarios se da na esfera privada (familiar) das relagGes pessoais, ou seja, trabalhar no
servico publico € um prémio, pois além de ser rendoso, exige do ocupante pouco ou
nenhum trabalho, considerados, assim, prebendas e sinecuras.

No Brasil, este modelo perdurou durante todo o periodo colonial, imperial e a
Primeira Republica, abrangendo os anos de 1500 até 1930. Apesar da proclamacdo da
independéncia do pais em 1822 percebeu-se a manutengdo deste modelo de no Brasil
Império (19882-1889) e na Republica Velha (1889-1930) (DRUMOND; SILVEIRA,
2012).

2.1.2 Modelo Burocrético

A administragdo burocrética tem com principio um sistema administrativo
impessoal, formal e racional. Que busca combater a corrupgao e o nepotismo, ora instalado
na administragdo patrimonial. Seus principais fundamentos sdo: seu funcionamento
especifico; a posicdo do funciondrio nesse modelo organizacional; as premissas e 0s
fenbmenos concomitantes a burocratizacdo; a natureza permanente do aparato burocratico
e; a posicdo de poder da burocracia (WEBER, 1999; BRESSER PEREIRA, 2006).

Ainda conforme Weber, o principal estudioso desse modelo, na burocracia as
atribuicbes sdo fixas e definidas, o poder é claro e delimitado, as tarefas sdo
individualizadas e a autoridade superior é vertical e descendente, ou seja, manda quem
pode e obedece que tem juizo (BRESSER PEREIRA, 2006).

O modelo burocratico emergiu de alguns pressupostos, sociais e econdmicos. O
primeiro corresponde ao desenvolvimento da economia monetaria, que
possibilitou o provimento financeiro aos funcionarios, desencorajando a busca
por outras formas de remuneracdo derivadas do cargo. O crescimento
quantitativo e a ampliagdo qualitativa das tarefas da administragdo também
contribuiram para que ela recorresse a I6gica burocratica. Contudo, a razao
fundamental para o seu avanco foi a sua superioridade técnica sobre as demais
formas de gestdo. Nesse sentido, precisdo, agilidade, univocidade (unidade de
comando), continuidade, uniformidade, otimizacéo de recursos e previsibilidade
sdo algumas das vantagens proporcionadas pela organizacdo burocratica. O
altimo ponto que a viabilizou foi o nivelamento relativo das diferencas sociais
nas democracias de massa, uma vez que a igualdade politica e juridica dos
cidaddos promoveu a submissao de todos as regras impessoais (OLIVEIRA,
2013, p. 21).

O marco inicial para a institucionalizacdo desse modelo, no Brasil, foi no Governo
Vargas (1930-1934), com a criagdo do Departamento Administrativo do Servigo Publico

(DASP), desde entdo, o estado foi promovendo a modernizagdo da maquina publica, e
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depois de retomada a democracia, com a Constituicdo Federal (CF) de 1988 foi
estabelecido os principios de uma administracdo burocrética, como, por exemplo, “a
investidura em cargo ou emprego publico depende de aprovagdo prévia em concurso
publico”, “o processo de compras no servigo publico é regido pela Lei n° 8.666/90” e a
“Lei n° 8.112/91 que dispde sobre o regime juridicos dos servidores publicos civis da
Unido, das Autarquias e das Fundacdes Publicas Federais” (DRUMOND; SILVEIRA,
2014).

Entretanto, alguns “desvios” representam disfungbes da burocracia, tais como: a
supervalorizacdo de regulamentos, a despersonaliza¢do das relagdes humanas, 0s exageros
de autoridade, a resisténcia a mudanga, a limitacdo das interacGes organizagdo-beneficiario,
a formalidade excessiva, a hierarquizacdo das decisdes, dentro outros (MERTON, 1970).

Entdo... a administracdo burocratica reflete os principios da dominagao racional-
legal e, como modelo de gestdo, pOde contrapor-se a um dos vicios da
administracdo patrimonial: a arbitrariedade. Concebida para promover a
impessoalidade e a eficiéncia, ela revelou, com o tempo, suas limitacfes. A
impessoalidade converteu-se em indiferenca e os interesses da elite burocratica
foram colocados a frente das demandas dos cidaddos (esse desvio denomina-se
fisiologismo). A eficiéncia foi subvertida e transformou-se em morosidade e
formalismo. Justamente por isso, “burocracia” sugere, hoje, o inverso do que
designava quando foi concebida (OLIVEIRA, 2013, p. 22).

Em virtude disto, houve um desgaste do modelo burocratico, principalmente na
segunda metade do século XX, que inspirou esforcos intelectuais e experiéncias praticas
destinadas a consolidar um novo marco na gestdo estatal, uma reforma na administracao
publica, conhecido como modelo gerencial de administracdo publica (OLIVEIRA, 2013).
Para Lima (2007, p. 19) essa reforma, representa “um marco referencial forte de reforma
do Aparelho do Estado voltada para ruptura de valores culturais arraigados que
determinam préticas despreziveis como o clientelismo, o centralismo exagerado e o
nepotismo”. No entanto, Bresser Pereira (2006, p. 26) entende que “essa estratégia podia

talvez evitar a corrupcdo e o nepotismo, mas era lenta, cara e ineficiente”.

2.1.2 Modelo Gerencial

O modelo gerencial puro foi implantado na Gra-Bretanha, sobretudo, visando a
questdo financeira, em virtude da situacdo na qual se encontrava: a configuracdo estatal do

periodo p6s-guerra havia sido extinta por crises econdmicas, pelo desequilibrio fiscal dos
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Estados, por seus problemas de governanca e pelas mudancgas tecnolégicas, financeiras e
comerciais acentuadas pela globalizacdo. Desse modo, 0s governos britanicos e
americanos, principalmente, encontravam-se com menos recursos e menos poder, e
necessitavam reduzir suas funcGes e ampliar sua eficiéncia. Aliando a essa necessidade,
emergiu um ideario favordvel ao aprimoramento da administragdo publica, que
desqualificava a burocracia e defendia as premissas da gestdo empresarial (ABRUCIO,
2005).

A reforma de 1936 fora imposta de cima para baixo. Ndo respondia as reais
necessidades contraditérias da sociedade e da politica brasileiras. O Estado
necessitava de uma burocracia profissional, mas fazia concessGes ao velho
patrimonialismo, que na democracia nascente assumia a forma de clientelismo.
Por outro lado, a elite burocratica que assumiria o papel de lideranca politica na
transicdo para o capitalismo industrial deveria ser profissional, mas liberada das
amarras do formalismo burocratico (GRAHAM, 1968, p. 57).

O managerialism seria utilizado no setor publico para diminuir 0os gastos em uma
era de escassez e para aumentar a eficiéncia governamental, se apresentando como um
corretor para os “desvios” da burocracia, com foco no aumento da qualidade e na reducao
de custos, além de desenvolver uma cultura gerencial nas organizagcfes, orientada para
resultados e para o aumento da governanca do Estado, ou seja, da sua capacidade de
gerenciar com efetividade e eficiéncia (MATIAS-PEREIRA, 2009; BRESSER PEREIRA,
2010; SILVA, 2013).

No Brasil, foi implantado em 1995 em funcdo de um cenario marcado por uma
grave crise do modelo nacional-desenvolvimentista, que abalou a legitimidade e
governabilidade do Estado. E sob um contexto marcado pelo neoliberalismo, globalizagio
da economia, implantacdo do Plano Real e a Reforma do Estado que emergiu com a adesao
do governo Collor as recomendacdes do Consenso de Washington a alianca social-liberal,
com a eleicdo do presidente Fernando Henrique Cardoso (BRESSER PEREIRA, 2010).

O primeiro passo para a administragéo gerencial foi o Decreto-Lei n°® 200/1967, que
dispbe sobre a organizacdo da Administracdo Federal, estabelece as diretrizes para a
Reforma Administrativa. Além de continuar dando uma visdo padronizada da
contabilidade governamental federal (BRASIL, 1967).

No entanto, para Bresser Pereira (2006, p. 28) a administracdo gerencial “emergiu
no momento em que enfrentdvamos uma crise fiscal, como estratégia para reduzir o custo e

tornar mais eficiente os servigos que cabiam ao Estado”. Bresser Pereira (2006) ressalta
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ainda a importancia da administracdo gerencial, tendo em vista que, ser uma administragao
“orientada para o cidaddo e para obtencéo de resultados”, por outro lado, a administragdo
anterior (burocratica) “concentra-se no processo”.

Podemos destacar trés experiéncias no Brasil, de acordo com Bresser Pereira
(2010):

v No Governo Fernando Henrique Cardoso (FHC), o Sistema Unico de Saude
(SUS) a partir da Norma Operacional Basica (NOB) de 1996 o SUS que estava
sucateado e com servicos deficientes passou a ter fontes de financiamento para
0s servicos, hoje o SUS atende com qualidade razoavelmente boa e custo
reduzido.

v" No Governo Luiz Indcio Lula da Silva (LULA) foi o beneficio pecuniario pago
através do programa Bolsa Familia que atendeu a um custo baixo os realmente
pobres. Que veio para substituir o programa Fome Zero que vinha tendo
criticas permanentes.

v Ainda no governo Lula, no Ministério da Educacdo (MEC) foi o Programa de
Apoio aos Planos de Reestruturacdo e Expanséo das Universidades (REUNI),
institucionalizado em 2007, por meio do Decreto n° 6.096, voltado para o
crescimento e expansdo fisica académica e pedagdgica do ensino superior e da
rede federal de educacdo superior, tendo como proposta educacional a
restruturacdo académica curricular, reducdo de taxa de evasdo, e a utilizacdo
adequada de recursos humanos e materiais (PRESTES; JEZINE;
SCOCUGLIA, 2012).

Nesse contexto, percebe-se que as a¢des do REUNI contribuiram para a ampliacao
do acesso e a permanéncia no ensino superior a fim de combater a evasdo, e ampliar a
oferta de cursos noturnos e expandir o ensino superior através de novos campi e
principalmente naquelas regies onde a populacdo era menos favorecida.

Segundo Silva (2013, p. 2) o objetivo do modelo gerencial “é suprir uma
deficiéncia do modelo anterior, introduzindo novos conceitos ou mudando conceitos

ineficientes ou nocivos ao aparelho do Estado”.
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2.2 Gestdo Publica

A administragdo publica evoluiu e adaptou-se sob a influéncia do modelo tedrico do
gerencialismo e da governanca publica, fazendo com o Estado deslocasse o seu foco na
pratica exclusiva do cumprimento das leis e dos procedimentos, sem impactos
significativos para a populacdo, para o aumento da eficacia das a¢cdes governamentais, por
meio da definicdo de meios para atingir as prioridades e os resultados, e, posteriormente,
mensura-los (CFC, 2011; SALIONE, 2013).

A governanga publica derivou-se de um modelo de administracdo empresarial, a
governanca corporativa, que envolve quatro principios éticos — fairness (senso de justica e
equidade), disclosure (transparéncia de informacdes e acesso aos dados), accountability
(preocupacdo e comprometimento com a prestacdo de contas, de maneira ética e
responsdvel) e compliance (conformidade e comprometimento com as normas e
regulamentos) (SABBATINI, 2010; SALIONE, 2013).

A Governanc¢a Publica significou um progresso em relagdo aos preceitos de
gerencialismo, uma vez que se manteve 0 foco na eficiéncia da atuacao
administrativa, baseada em resultados, s6 que se prop6s uma nova forma de
atingir tais objetivos: uma atuacdo responsavel, com abertura a um intercambio
entre o Estado e os cidaddos, empresas e entidades privadas sem fins lucrativos
(SALIONE, 2013, p. 25).

Dentre os principios éticos que norteiam a governanga publica, a accountability
destacou-se na a¢do conjunta com a gestdo publica. Embora a conceituagdo deste termo
ainda seja ponto conflituoso, conforme constatado por Behn (2008), Rocha (2010) e Silva
et al. (2016), é possivel relacionar a accountability com: “a) organizacao dos cidaddos para
exercer o controle politico do governo; b) descentralizacdo e transparéncia do aparato
governamental; e c) substituicdo de valores tradicionais por valores sociais emergentes
(CAMPOS, 1990 apud Silva et al., 2016).

De acordo com Santos (2001) “a busca pela eficiéncia na gestdo publica brasileira e
pelo equilibrio fiscal ganhou impulso no inicio dos anos 1990, quando 0s governantes

passaram a ter uma preocupagdo maior com o controle”.

Nesse contexto, a partir da preocupacdo e do comprometimento com a prestacéo de

contas, de uma maneira ética e responsavel, surge a accountability proporcionando a
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populacdo acesso aos atos dos gestores publicos, em relacdo a suas a¢fes governamentais
(SANTOS, 2001).

2.2.1 Gestao Patrimonial

A Lei Federal n° 4.320/1964 (art. 94 a 96) determina que aos bens patrimoniais
devam ser controlados fisicamente e incorporados ao patrimdnio do 6rgdo publico, em
virtude das caracteristicas de duracdo e valor inerentes aos mesmos. E, portanto, “devem
seguir a legislacdo pertinente que orienta e disciplina os controles contabeis e extra
contabil, procedimentos necessarios para 0 gerenciamento desses recursos”
(FIGUEIREDO, 2015).

Deste modo, se insere nessa determinacdo a gestdo patrimonial, que tem por
finalidade o planejamento, organizacdo, controle, zelo, conservagao e uso eficiente do bem
publico. Englobando agdes que assegurem a coleta de dados relativos a identificacdo,
existéncia, quantidade, localizagdo, condicdes de uso e histdrico dos bens patrimoniais,
desde a sua primeira inclusdo no patrimdnio, até a sua baixa final, devendo funcionar como
um centro de informacBes confiavel e transparente dos bens publicos de uma instituicao
publica (TORRES; SILVA, 2003; TORRES JUNIOR, 2003). Para que isso ocorra, a
gestdo do patrimbnio envolve diferentes fases, cada uma com suas particularidades,

conforme apresentadas no Quadro 1.
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Quadro 1 — Etapas da gestdo patrimonial.

ETAPAS

DESCRICAO

Recebimento

O material solicitado é recebido e conferido. Ocorre a transferéncia da
responsabilidade pela guarda e pela conservagdo do bem, do fornecedor
para 0 6rgdo que o recebeu.

O material recebido é vistoriado, verificando-se a compatibilidade com o

Aceite contrato de aquisi¢do. Apés 0 aceite, 0s bens sdo registrados em sistema
préprio de controle de materiais e encaminhados ao setor de patrimonio.

Identificacdo do material permanente com um nimero Unico de registro

Tombamento patrimonial, denominado Ndmero de Tombamento, Nimero de Patriménio

ou Registro Geral de Patriménio.

Incorporacéo (ou
escrituracdo)

Processo de inclusdo (entrada) de um bem permanente no sistema de
controle patrimonial, sendo incorporado ao acervo da instituicao.

Movimentagéo

A movimentacdo de bens modveis divide-se em: | —empréstimo; Il —
transferéncia de carga patrimonial; Ill —necessidade de reparo e
manutencao.

Desfazimento

Operacdo de baixa de um bem pertencente ao acervo patrimonial do érgédo e
na consequente retirada do seu valor do ativo imobilizado. Podendo ocorrer
nos casos de alienacdo, permuta, perda total, extravio, destruicéo,
comodato, transferéncia, sinistro e exclusao dos bens do cadastro.

Fonte: Elaborado a partir de Fonseca (2005), Dias (2006), IFAM (2012) e Azevedo, Altaf e Trocolli (2017).

S&o responsaveis pela gestdo patrimonial: as unidades de controle patrimonial; o

setor de patrimdnio; o detentor da carga patrimonial; os usudrios; e, 0s dirigentes

(ALGAMIS, 2010).

2.3 Contabilidade aplicada ao Setor Publico

2.3.1 Conceito

Segundo a NBC (2012, p. 6) “é o ramo da ciéncia contabil que aplica, no processo

gerador de informagfes, os Principios Fundamentais de Contabilidade e as normas

contabeis direcionados ao controle patrimonial de entidades do setor publico”. Com o

objetivo de:

Fornecer aos usuarios informacdes sobre os resultados alcangados e 0s aspectos
de natureza orcamentéria, econdmica, financeira e fisica do patriménio da
entidade do setor publico e suas mutacgdes, em apoio ao processo de tomada de
decisdo; a adequada prestacdo de contas; e 0 necessario suporte para a
instrumentalizacdo do controle social.
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Tendo a funcdo social de evidenciar informagdes para a tomada de decisoes, a

prestacdo de contas e instrumentalizagdo do controle social (NBC, 2012).

A contabilidade existe desde o inicio da civilizacdo conforme relata S& (1997, p. 20
apud Beuren et al 2008, p. 23) “ha cerca de 20.000 anos, 0 homem ja registrava os fatos
das riquezas em contas, de forma primitiva”. A origem da contabilidade & muito antiga esta
associada a necessidade de acompanhar e controlar a evolucdo das riquezas geradas pelo
seu patriménio, bem como acréscimos e decréscimos dessas rigquezas, mesmo em uma

época que ndo existia nimeros, escrita ou moeda (IUDICIBUS, 2010).

A partir do crescimento tecnolégico e das mudancas socioeconémicas com relacéo
a expansdo do comércio maritimo surge o maior progresso que conforme Hendriksen e
Van Breda (1999, p. 43) “foi a invencdo de uma vela triangular, a chamada vela latina, que
por volta de 1250 havia superado a vela quadrada dos romanos”.

A medida que evoluia esse crescimento tecnoldgico, consequentemente, a
sociedade sofre impactos que contribuiram para a evolucdo da contabilidade, tendo em
vista que, segundo ludicibus (2010, p. 35) “o grau de desenvolvimento da contabilidade
esta diretamente associado, na maioria das vezes, ao grau de desenvolvimento comercial,

social e institucional das sociedades, cidades ou nagGes”.

Nesse contexto, a evolugdo da contabilidade acontece desde muito tempo e o
processo de transformagdo em virtude de uma internacionalizagéo tem sido o momento
importante para a contabilidade e consequentemente para os profissionais, uma vez que,
esse processo Vvisa uniformizar os procedimentos contabeis para que sejam entendidos onde
quer que estejamos no mundo. Tendo em vista, uma maior exigéncia dos usuarios por

informacdes para a tomada de deciséo.

A fim de compreender melhor as alteracbes em relacdo as mudangas contébeis,
faremos um contexto histérico para o setor publico, por acharmos necessario ter ideia de
como tudo comegou e como este movimento de internacionalizagdo se estabeleceu.
Conforme ludicibus e Ricardino (2002, p. 12): “As Leis ndo surgem por acaso e nem da
noite para o dia”.
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2.3.2 Aspectos Legais - Convergéncia as Normas Internacionais de Contabilidade

Inicialmente diante da necessidade dos termos o Brasil inserido nas normas
internacionais de contabilidade, o Ministro de Estado da Fazenda determinou a STN, 6rgéo
central do sistema de contabilidade federal, o desenvolvimento das a¢es necessarias para
promover as normas publicadas pela IFAC e as NBCASP. Dessa forma, a STN publicou a
Portaria n® 184, de 25 de agosto de 2008 e estabeleceu:

| - identificar as necessidades de convergéncia as normas internacionais de
contabilidade publicadas pela IFAC e as normas Brasileiras editadas pelo CFC;

Il - editar normativos, manuais, instrugdes de procedimentos contébeis e Plano
de Contas Nacional, objetivando a elaboracdo e publicacdo de demonstracbes
contabeis consolidadas, em consonancia com os pronunciamentos da IFAC e
com as normas do Conselho Federal de Contabilidade, aplicadas ao setor
publico;

1l - adotar os procedimentos necessdrios para atingir os objetivos de
convergéncia estabelecido no ambito do Comité Gestor da Convergéncia no
Brasil, instituido pela Resolu¢do CFC n® 1.103, de 28 de setembro de 2007.

A partir dessas determinagdes, o CFC editou a Resolugdo n°® 1.128 de 21 de
Novembro de 2008 que promove a convergéncia das NBCASP, as normas internacionais,
até 2012. E aprova o atual conjunto de normas brasileiras de contabilidade em vigor.

Nesse contexto, a harmonizacdo das normas e préticas contabeis brasileiras as
internacionais, objetiva ndo apenas colocar o Brasil nos trilhos dessa tendéncia global, mas
também de facilitar o acesso internacional. E com esse crescimento, surge a necessidade de
demonstrativos contabeis uniformes e homogéneos, de forma que 0s usuarios internos e
externos tenham informagdes transparentes, confiaveis e comparaveis, nos processos de
tomadas de decisdes de outros paises (ALEXANDRE, 2008).

Para Veloso (2009) “a harmonizacdo das normas contabeis tem o intuito de unificar
a contabilidade, ou seja, 0 registro de uma mesma operacdo em um pais tem que ser
idéntico em outro”.

Nesse contexto, relacionamos as NBCs em forma de quadro para entendimento do

leitor:



32

Quadro 2 — Relacdo das NBCASP.

X CFC X
NUMERACAO RESOLUQAO DESCRICAO

NBC T 16.1 1.129/08 Conceituacdo, objeto e campo de aplicacao.

NBC T 16.2 1.128/08 Patrimdnio e sistemas contabeis.

NBC T 16.3 1.130/08 Plangja}mento e seus instrumentos sob o enfoque
contabil.

NBC T 16.4 1.131/08 Transagdes no setor publico.

NBC T 16.5 1.132/08 Registro contabil.

NBC T 16.6 1.133/08 Demonstracdes contabeis.

NBC T 16.7 1.134/08 Consolidagdo das demonstragcfes contabeis.

NBC T 16.8 1.135/08 Controle Interno.

NBC T 16.9 1.136/08 Depreciagdo, amortizacdo e exaustéo.
Avaliacdo e mensuragdo de ativos e passivos em

NBCT 16.10 1.137/08 entidades do setor publico.

NBC T 16.11 1.366/11 Sistema de informacdo de custos do setor publico.

Fonte: CFC (2012).

A adocgédo das NBCASP ocorreu de forma facultativa a partir de sua publica¢éo ao
final do exercicio de 2008. E de forma obrigatoria para os fatos ocorridos a partir de 1° de
janeiro de 2010, entretanto, ao final de 2011 as NBCs foi ampliada e aprovou a NBC T
16.11 “estabelece a conceituacdo, 0 objeto, 0s objetivos e as regras bésicas para
mensuracao e evidenciacdo dos custos no setor publico e apresentado, nesta Norma, como
Sistema de Informacgéo de Custos do Setor Publico (SICSP)”, aplicando-se aos exercicios
iniciados a partir de 1° de janeiro de 2012, permanecendo a ressalva quanto ao prazo de
adocdo observada nas demais normas (CFC, 2012, p. 46).

Até 2008 a contabilidade publica, teve seu enfoque na execucdo orcamentaria e
financeira em detrimento da evidenciagdo patrimonial, deixando para segundo plano o
préprio objeto de estudo, o Patrimdnio. Conforme instituido na Resolu¢do n° 1.129/08
“esta Norma estabelece o conceito de patriménio publico, sua classificagdo sob o enfoque

contabil, o conceito e a estrutura do sistema de informagdo contabil”.

Nesse contexto, surgem as mudancas no PCASP, a fim de adequar aos dispositivos
legais vigentes aos padrfes internacionais de contabilidade do setor publico e as regras e
procedimentos de estatisticas de financas publicas reconhecidas por organismos

internacionais.
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Dessa forma, a implantacdo dos procedimentos contdbeis ao padréo internacional
trouxe varias alteragdes com relagdo ao tratamento do patriménio publico e serd objeto de

estudo para 0 nosso trabalho.

2.3.3 Principios de contabilidade sob a perspectiva do setor publico

A Resolucdo 750/93 do CFC estabelece os Principios Fundamentais da
Contabilidade, que sdo de observancia obrigatoria no exercicio da profissdo contabil,
constituindo condigdo de legitimidade das normas brasileiras de contabilidade. Esses
principios foram interpretados sob a perspectiva do setor publico pela Resolucéo
1.111/2007, também do CFC, integralizando-se com a anterior como o Apéndice Il. Nesta,
ficaram definidos seis Principios Fundamentais da Contabilidade para o poder publico —
Entidade, Continuidade, Oportunidade, Registro pelo Valor Original, Competéncia e

Prudéncia.

Contudo, as Resolugdes CFC n° 1.282/2010 e n° 1.367/11 modificou a Resolugéo
CFC n° 750/93 sob diversos aspectos, incluindo novos conteidos para quase todos 0s
principios. Os principios passaram a ser denominados apenas “Principios de

Contabilidade” e ndo mais “Principios Fundamentais de Contabilidade”.

Essas resolugdes foram revogadas desde 1/1/2017, pela NBC TSP ESTRUTURA
CONCEITUAL, conforme publicacdo no DOU de 4/10/2016, Secéo 1.

As novas demandas sociais estdo a exigir um novo padrdo de informacoes
geradas pela Contabilidade Publica, e que seus demonstrativos — item essencial
das prestacdes de contas dos gestores publicos — devem ser elaborados de modo
a facilitar, por parte dos seus usuarios e por toda a sociedade, a adequada
interpretacdo dos fendbmenos patrimoniais do setor publico, o acompanhamento
do processo orcamentéario, a andlise dos resultados econdmicos e o fluxo
financeiro (CFC, 2011, p. 3).

Os seis Principios da Contabilidade sob a perspectiva do setor publico serdo

mostrados no quadro a seguir.
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Quadro 3 — Principios da Contabilidade sob a perspectiva do setor publico.

PRINCIPIO DA
CONTABILIDADE

DESCRICAO

Entidade

Reconhece o Patrimdnio como objeto da Contabilidade e afirma
a autonomia patrimonial, a necessidade da diferenciagédo de um
Patriménio particular no universo dos patrimdnios existentes,
independentemente de pertencer a uma pessoa, a um conjunto de
pessoas, a uma sociedade ou a uma instituicdo de qualquer
natureza ou finalidade, com ou sem fins lucrativos. Por
consequéncia, nesta acepcdo, o patrimonio ndo se confunde com
aqueles dos seus socios ou proprietarios, no caso de sociedade ou
instituicdo.

Continuidade

Pressupde que a Entidade continuard em operacdo no futuro e,
portanto, a mensura¢do e a apresentacdo dos componentes do
patriménio levam em conta esta circunstancia.

Oportunidade

Refere-se ao processo de mensuracdo e apresentacdo dos
componentes patrimoniais para produzir informagdes integras e
tempestivas. E base indispensavel a integridade e a fidedignidade
dos processos de reconhecimento, mensuracdo e evidenciagdo da
informacdo contébil, dos atos e dos fatos que afetam ou possam
afetar o patriménio da entidade publica, observadas as Normas
Brasileiras de Contabilidade aplicadas ao Setor Publico.

Registro pelo valor
original

Determina que o0s componentes do patrimdnio devem ser
inicialmente registrados pelos valores originais das transacoes,
expressos em moeda nacional.

Competéncia

Determina que os efeitos das transacdes e outros eventos sejam
reconhecidos nos periodos a que se referem, independentemente
do recebimento ou pagamento. Pressupfe a simultaneidade da
confrontagdo de receitas e de despesas correlatas.

Prudéncia

Determina a adog¢do do menor valor para os componentes do
ATIVO e do maior para os do PASSIVO, sempre que se
apresentem alternativas igualmente validas para a quantificacdo
das mutagdes patrimoniais que alterem o patrimdnio liquido.
Pressupde 0 emprego de certo grau de precaucdo no exercicio
dos julgamentos necessarios as estimativas em certas condigdes
de incerteza, no sentido de que ativos e receitas ndo sejam
superestimados e que passivos e despesas ndo sejam
subestimados, atribuindo maior confiabilidade ao processo de
mensuracao e apresentacdo dos componentes patrimoniais.

Fonte: Elaborado a partir de CFC (1993, 2007, 2010 e 2011).
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2.4 Patrimonio Publico

2.4.1 Conceito e classificagéo

Para descrever sobre os Patriménio Publico é importante trazer defini¢cGes sobre sua
natureza, logo, a palavra patriménio significa o conjunto de bens, direitos e obrigacdes, de
uma entidade pablica ou privada. Que pode ser classificado sob dois aspectos: Qualitativo
e quantitativo. Qualitativo sdo 0s nomes, os titulos dados aos elementos patrimoniais, de
acordo com sua classificagdo contabil, designando assim a natureza de cada elemento. J& o
aspecto quantitativo, consiste em atribuir valor monetéario a cada elemento do patriménio
(KOHAMA, 2016).

No caso da contabilidade aplicada ao setor publico, esse mesmo conceito segue
adequando a realidade imposta ao setor, dessa forma, entende-se como Patrimdnio Publico
segundo NBC T 16.2 (2012, p. 11):

O conjunto de direitos e bens, tangiveis ou intangiveis, onerados ou ndo,
adquiridos, formados, produzidos, recebidos, mantidos ou utilizados pelas
entidades do setor publico, que seja portador ou represente um fluxo de
beneficios, presente ou futuro, inerente a prestacdo de servicos publicos ou a
exploracdo econdmica por entidades do setor publico e suas obrigacdes.

O Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MPCASP) classifica o

patrimdnio publico em trés grupos:

Figura 1 — Grupo do Patriménio Publico.

Fonte: MPCASP, 2017.
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2.4.2 Legislagéo aplicada aos recursos patrimoniais

Os dispositivos legais que regem as atividades relacionadas aos recursos
patrimoniais se baseiam principalmente aos preceitos constantes na CF/88, especificamente
nos art. 37 (Principios da Administracdo Puablica), 70 (Fiscalizacdo) e 75 (Controle
Externo) (BRASIL, 1988).

A Lei n° 4.320/64 foi a maior revolugdo contabil no pais nos anos 60. Ela é a base
normativa da contabilidade publica, estabelecendo os procedimentos contabeis que vao
desde o registro até a avaliacdo, atribuindo ao poder executivo o controle prévio,
concomitante e subsequente dos atos de execucdo orgamentéria de seus 6rgaos (MATIAS,
2015).

Ainda durante os anos 60, mas precisamente em 1967 surgiu o Decreto Lei 200,
que dispGe sobre a Administracdo Federal, e estabelece diretrizes para a Reforma

Administrativa e outras providéncias. Além de tratar em seu capitulo v sobre o controle:

Art. 13 O controle das atividades da Administracdo Federal devera exercer-se em
todos os niveis e em todos os 6rgdos, compreendendo, particularmente:

a) o controle, pela chefia competente, da execugdo dos programas e da
observancia das normas que governam a atividade especifica do drgao
controlado;

b) o controle, pelos 6rgdos préprios de cada sistema, da observancia das
normas gerais que regulam o exercicio das atividades auxiliares;

c) o controle da aplicacdo dos dinheiros publicos e da guarda dos bens da
Unido pelos 6rgéos préprios do sistema de contabilidade e auditoria.

Art. 14. O trabalho administrativo sera racionalizado mediante simplificacdo de

processos e supressao de controles que se evidenciarem como puramente formais
OU Cujo custo seja evidentemente superior ao risco.

Entretanto, se faz necessario destacar os instrumentos legais que S0 como marcos

normativo na legislacdo aplicada aos recursos patrimoniais.
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Quadro 4 — Marco normativo da legislacdo aplicada aos recursos patrimoniais.

INSTRUMENTO
LEGAL

DESCRICAO

Instrugdo Normativa n°
142/83 DASP

Orienta¢des para padronizacdo de procedimentos inerentes a administragio de
materiais em 6rgdos publicos no ambito federal;

Instrugdo Normativa n°
205/88 da SEDAP

Rege o controle de material, tanto de consumo, quanto permanente, na
Administracdo Publica Federal e descreve as principais atividades a serem
desenvolvidas pelos 6rgdos componentes da Administracdo Publica Federal;

Decreto n° 99.658/90

Regula o reaproveitamento, a movimentagdo, a alienagdo e outras formas de
desfazimento de material no ambito da Administragdo Publica Federal;

Lei n° 8.666/93

Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas
para licitacdes e contratos da Administracdo Pablica e da outras providéncias;

Resolugdo CFC n° 750/93

Disp0e sobre os principios fundamentais de contabilidade (PFC);

Instrugdo Normativa SRF

Fixa prazo de vida Util e taxa de depreciagdo dos bens que relaciona;

n° 162/98

Lei Complementar n° Estabelece normas de financas publicas voltadas para a responsabilidade na
101/2000 gestdo fiscal e da outras providéncias;
Resolucdo CFC n° Aprova o Apéndice Il da Resolugdo CFC n° 750/93 sobre os Principios
1.111/07 Fundamentais de Contabilidade.
Portaria n® 184/08 da D]sp_oem sobre as diretrizes a serem obse,r\_/adas no setoerubllc_o (pelo§ entes
L publicos) quanto aos procedimentos, praticas, elaboracdo e divulgacdo das
STN/SFC do Ministério d ~ “beis. de f -l
da Eazenda emonstracGes contabeis, de forma a torna-los convergentes com as Normas
Internacionais de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;

Portaria n° 467/09 da STN Aprova o Volume IlI: Procedimentos Contabeis Patrimoniais, VVolume III:

do Ministério da Fazenda

Procedimentos Contabeis Especificos e volume 1V: Plano de Contas Aplicado
ao Setor Publico, da 22 edi¢cdo do MCASP, e da outras providéncias;

Resolucdo CFC n°
1.282/10

Atualiza e consolida dispositivos da Resolu¢do CFC 750/93;

Portaria n®. 700/14 da
STN do Ministério da
Fazenda

Aprovam as Partes Il — Procedimentos Contabeis Patrimoniais, Il -
Procedimentos Contabeis Especificos, IV — Plano de Contas Aplicado ao
Setor Publico e V — Demonstragdes Contébeis Aplicadas ao Setor Publico da
62 edicdo do MCASP.

Resolucgdo do CFC n°
1.136/08

Aprova a NBC T 16.9: DisposicBes gerais; Defini¢des, critérios de
mensuragcdo e reconhecimento, métodos de depreciacdo, amortizacdo e
exaustdo obrigatdrios a partir de 2010 para a Unido, Estados, Distrito Federal
e Municipios; Divulgacao da depreciagdo, amortizagao e exaustao;

Portaria Conjunta n®
703/14

Dispde sobre os procedimentos e requisitos gerais para mensuracéo,
atualizacdo, reavaliacdo e depreciagdo dos bens imdveis da Unido, autarquias,
e fundagdes publicas federais;

Instrugdo Normativa n°®
1/14

Dispbe sobre as diretrizes de avaliagdo dos imdéveis da Unido ou de seu
interesse, bem como define os parametros técnicos de avaliagdo para cobranca
em raz&o de sua utilizacgdo;

Resolucdo NBCTSPEC/16

Aprova a NBC TSP ESTRUTURA CONCEITUAL - Estrutura Conceitual
para Elaboracdo e Divulgacdo de Informacdo Contébil de Propésito Geral
pelas Entidades do Setor Publico.

Fonte: Elaborada pela autora.

Percebe-se que a cada dia surgem novas mudancas na contabilidade a fim

harmonizar as préaticas contabeis, como pode ser visto nesse marco normativo acima.

Cabera ao profissional manter-se atento as alteracdes e aperfeigoamentos.
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CAPITULO 11l

3. PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS

Esta pesquisa foi dividida em duas partes. Primeiramente para identificar as
alteracdes na estrutura do PCASP e verificar os procedimentos de controle patrimonial na
UFPB. A segunda parte em propor um manual de controle patrimonial para a
Universidade.

3.1 Métodos de abordagem

A construcdo desta pesquisa apoiou-se no método dedutivo, que de acordo com
Silva (2008) observa que o contetudo das premissas é explicado por meio do raciocinio
dedutivo, que transforma enunciados universais em particulares, ou seja, parte de teorias e
leis mais gerais para a ocorréncia de fendmenos particulares, e no método funcionalista,
que para Lakatos (2003, p. 109) “estuda a sociedade do ponto de vista da funcdo de suas

unidades, isto €, como um sistema organizado de atividades”.

3.2 Métodos de Procedimentos

Utilizamos o método observacional, que segundo Gil (2008, p. 16) apenas observa
algo que acontece ou ja aconteceu. No caso estudado a observacdo se deu a partir da
vivéncia cotidiana na qualidade de servidora nesta Universidade. Particularmente, sentiu-se
a necessidade de verificar os procedimentos utilizados a acerca da gestdo patrimonial.

Além disso, por ser um tema que estad em evidencia no setor publico.

Dessa forma, foi realizada uma pesquisa no sitio da UFPB, e foi possivel verificar
que ndo consta um manual técnico de procedimentos de controle para a administracdo dos

bens méveis.
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3.3 Tipo de Pesquisa

3.3.1 Quanto a Natureza

O estudo tratou-se de uma pesquisa aplicada tendo como finalidade de propor um
manual de controle patrimonial, pois segundo Prodanov (2013, p. 39) uma pesquisa
aplicada tem objetivo de “gerar conhecimentos para aplicacdo prética dirigida a solucéo de
problemas especificos. Envolve verdades e interesses locais”.

3.3.2 Quanto aos Objetivos

Com o objetivo de analisar os procedimentos de controle patrimonial a partir da
padronizacdo da contabilidade para o setor publico, utilizamos a pesquisa explicativa,
tendo em vista querer identificar as mudancas ocorridas na legislacdo, bem como, entender
as exigéncias a partir dessa padronizacdo da contabilidade. E os motivos dessa importancia

ao patrimdnio, que estava esquecido ou colocado em detrimento a outros interesses.

Prodanov (2013, p. 39), entende que a pesquisa explicativa nas ciéncias sociais:

“Requer 0 uso do método observacional” e “sdo mais complexas, pois, além de
registrar, analisar, classificar e interpretar os fendbmenos estudados tem como
preocupacao central identificar seus fatores determinantes. Esse tipo de pesquisa
€ 0 que mais aprofunda o conhecimento da realidade, porque explica a razdo, o
porqué das coisas €, por esse motivo, esta mais sujeita a erros”.

3.3.3 Quanto aos Procedimentos Técnicos

A primeira etapa deste trabalho se deu por meio de uma pesquisa bibliografica que
conforme Silva (2008, p. 54) “explica e discute um tema ou problema com base em

referéncias teoricas ja publicadas em livros, revistas, periddicos, artigos cientificos etc”.

Além de uma pesquisa documental, por se tratar de um estudo que necessitou a

analise de leis, atas, relatorios contabil, inventario e manuais. Nessa tipologia de pesquisa,
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0s documentos sdo classificados em dois tipos principais: fontes de primeira méo e fontes
de segunda mé&o. Os documentos de primeira mdo s@o 0s que ndo receberam qualquer
tratamento analitico, como: documentos oficiais, reportagens de jornal, cartas, contratos,
diérios, filmes, fotografias, gravacdes etc. Os documentos de segunda méo sdo os que, de
alguma forma, j& foram analisados, tais como: relatorios de pesquisa, relatorios de

empresas, tabelas estatisticas, entre outros (GIL, 2008).

Este trabalho também foi considerado um Estudo de caso aplicado, que conforme
Gil (2008) as pesquisas com esse tipo de natureza estdo voltadas mais para a aplicagdo
imediata de conhecimentos em uma realidade circunstancial, relevando o desenvolvimento

de teorias.

3.4 Ponto de Vista da Abordagem do Problema

Tratou-se de uma pesquisa qualitativa, pois buscou identificar as mudangas
ocorridas no plano de contas aplicado ao setor publico e verificou os procedimentos de
controle patrimonial na UFPB, para isso, primeiramente foi realizada uma pesquisa na
legislagdo vigente e nas normas técnicas de contabilidade divulgadas pelo CFC, em
seguida foi realizada uma consulta a UFPB por meio do Sistema de Acesso a Informagéo
(E-sic), sitio: http://www.acessoainformacao.gov.br/, protocolo numero  23480.
027236/2017-90 com duas perguntas:

1) Gostaria de saber se na UFPB existe Manual de Controle Patrimonial?

2) Qual sistema a Instituicéo utiliza para realizar as operagdes patrimoniais, tais como:

entrada, movimentag&o, e saida dos bens, inventario e depreciacéo?

Até o momento de entrega do trabalho ndo obtivemos resposta do Pro-Reitor de
Administracdo (ANEXO B). No entanto, foi realizada nova consulta a Divisdo de
Patriménio da UFPB (DIPA), por meio de um requerimento (ANEXO C), na ocasido da
entrega, o servidor que nos atendeu preferiu responder as questdes oralmente e nossa
conversa foi gravada e teve as seguintes questdes e respostas:

1) Qual sistema a Instituicdo utiliza para realizar as operagfes patrimoniais, tais
como: entrada, movimentagdo e saida de bens, inventério e depreciagdo?



2)

3)
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Resposta: Para entrada, movimentacdo e saida de bens e inventario é utilizado o
sistema SIPAC.

Quanto a depreciacdo ndo esta sendo realizada porque nem todas as Unidades
Gestoras - UG estdo utilizando o SIPAC, até o momento contamos com 9 UGs e
apenas 3 UGs aderiram e utiliza o SIPAC, séo elas: UFPB/PRA, Biblioteca Central
e Centro de Ciéncias Exatas e da Natureza — CCEN.

Por esse motivo, pela falta de integracdo de todas as unidades estarem falando a
mesma linguagem ndo estamos enviando as informacGes de depreciagcdo ao
Ministério do Planejamento, ou seja, ndo € realizada no SIAFI e nem do SIPAC.

Como foi realizado o controle patrimonial desde a criagédo da UFPB?
Resposta:

Inicialmente no ano de 1981 era utilizada uma ficha patrimonial (ANEXO D),
onde os procedimentos eram digitados nessa ficha por meio de maquina de
datilografar e com informagGes bem reduzidas. E arquivadas por ordem numeérica.

Depois utilizou um sistema chamado PATRIM que utilizava um banco de dados
com linguagem em Clipper, no entanto ndo funcionava em rede e sé funcionada
em nivel de UFPB.

Em seguida foi adquirido um Software que a Universidade do Espirito Santo
utilizava chamado Sistema de Administracdo Patrimonial — SAP, esse sistema
tinha uma linguagem Visual Basic e também ndo funcionava em rede e sé
funcionava em nivel de UFPB.

Atualmente desde 2014 a UG vinculada a PRA esta utilizando o Mddulo de
Patriménio Moével do SIPAC e juntamente com essa UG mais duas unidades:
Biblioteca Central e CCEN. As demais unidades continuam utilizando o SAP.
Quanto a linguagem utilizada pelo SIPAC é o Java e funciona em rede.

Existe um fluxograma de procedimento para o desfazimento de bens da UFPB? Se
a resposta for sim, por gentileza anexar o modelo.
Resposta:

N&o existe no papel, mas a divisdo se organiza para 0 acontecimento dos
desfazimentos. Ja foi realizado 2 leildes e o terceiro esta em andamento.
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4) Existe modelo de portaria para designar a comissdo de inventario? Se a resposta for
sim, por gentileza anexar o modelo.

Resposta:

Na DIPA néo, os nomes dos servidores designados sdo enviados ao Gabinete da
Reitoria para apreciacdo dos nomes e posteriormente emitida & portaria pelo setor

competente do gabinete.

5) Existe Manual de Controle Patrimonial na UFPB?

Resposta: NAO.

E oportuno citar que, por um lado a UFPB tem um sistema patrimonial moderno,
eficiente e didatico chamado de SIPAC para ser utilizado como ferramenta de controle. No
entanto, por outro lado seus procedimentos de controle necessitam de aperfeicoamento,
pois, verificou-se durante a pesquisa que a universidade ndo realiza a depreciacdo dos bens
maveis.

Na préxima pégina apresentamos em forma de fluxograma o manual que esta sendo

proposto pelo estudo realizado na UFPB.



43

Figura 2 - Fluxograma do Manual.
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Fonte: Elaboracgéo da autora.
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CAPITULO IV

4. PROPOSICAO DO MANUAL DE CONTROLE PATRIMONIAL

4.1 Diagndstico

Este manual servira como instrumento para orientar o controle patrimonial da
UFPB, assim como permitird que o Sistema de Gestdo Patrimonial possa emitir relatorios
gerenciais para a tomada de decisdo quanto a sua alocacdo de recursos orgamentarios.

E sua utilizacdo evitara futuros procedimentos, indevidos, que possam ocasionar
danos a instituicdo, assim como, que o Tribunal de Contas da Unido (TCU) possa emitir
outra determinacg&o devido as divergéncias entre os dados registrados no Sistema Integrado
de Administracdo Financeira do Governo Federal (SIAFI) e o relatorio de inventario dos
bens mdveis, como foi 0 caso evidenciado no Acorddo n° 408/2005 — TCU - primeira

camara, mais precisamente no item 1.5 e 1.6, conforme segue abaixo:

1.5. providencie tempestivamente o levantamento dos bens, com vistas a
realizacdo do inventério fisico, consoante determina o item 8 da Instrucao
Normativa Sedap 205/88, de modo a se evitar divergéncias entre os dados
registrados no Sistema Siafi e no Inventario de bens maoveis;

1.6. providencie tempestivamente a emissdo dos termos de responsabilidade dos
bens maoveis adquiridos pela entidade;

De acordo com a NBC TSP 17 (CFC, 2012) que trata do Ativo Imobilizado, o
reconhecimento dos ativos, a determinacdo dos seus valores contdbeis e os valores de
depreciacdo e perdas por desvalorizagdo podem trazer beneficios gerenciais para 0s
administradores, além de conhecer o valor do patriménio administrado. Dessa forma, o
processo de avaliacdo dos ativos € um bom comeco para a definicdo de metas e a
destinacdo de recursos orcamentarios de maneira mais eficiente.

Dessa forma, a falta de controle patrimonial pela UFPB pode fragilizar a emisséo
de relatorios gerenciais que servem de base para a tomada de decisdo quanto a sua
alocacdo de recursos orgamentarios, tendo em vista que ndo hd uma fiscalizacdo rigida

sobre os procedimentos estabelecidos dentro das instituicdes, e também por ser um tema
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que foi esquecido por muitos anos em detrimentos aos demais do setor publico. A gestdo
patrimonial esta ligada intrinsecamente & gestdo de recursos orgamentarios e ganha
importancia relevante em um Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI), na medida em
que delimita a atuacdo de cada ator organizacional, facilita os procedimentos de aquisigéo,
adequa-se as exigéncias de saude e seguranca no trabalho e revela verdadeiros “gargalos”

na operacionalizagcdo das metas a serem alcangadas naquele instrumento de planejamento.

A partir dessa importancia e baseado na escolha de procedimentos contabeis do
PCASP este manual foi elaborado, com objetivo de dar maior agilidade e confiabilidade
nas informag0es gerenciais, bem como, possibilitar aos servidores da divisdo de patrimonio
de uma maneira didatica sobre o processo de incorporagdo, movimentacdo e

desincorporacgéo de todos os bens patrimoniais pertencentes a UFPB.

4.2 Organizagéo administrativa da UFPB

A UFPB foi criada pela Lei Estadual n® 1.366, de 02 de dezembro de 1955, e
federalizada pela Lei n° 3.835, de 13 de dezembro de 1960. Na forma de Autarquia,
vinculada ao Ministério da Educagdo, com a finalidade de ensino, pesquisa e extensdo,
tendo sede em Jodo Pessoa e atuagdo em Areia, Bananeiras, Mamanguape, Rio Tinto e
Santa Rita (UFPB, 2002).

Desde a sua criagdo e ao longo de sua histdria, a UFPB vem cumprindo seu papel,
de educar, produzir e disseminar o saber universal, preservar e difundir as artes e a cultura,
e contribuir para o desenvolvimento humano, comprometendo-se com a justica social, a
sustentabilidade socioambiental, a democracia e a cidadania. Na esfera da educagéo
superior, a UFPB tem o reconhecimento social como resultado de sua histérica
contribuicdo, tanto para o avanco cientifico e tecnoldgico regional, quanto para a formagéo
de quadros profissionais de exceléncia para o Estado da Paraiba e para o restante do pais,

com destaque para a Regido Nordeste (UFPB, 2002).

A Reitoria é o 6rgéo superior executivo, ao qual compete coordenar e fiscalizar as
atividades da Universidade. A Pro-Reitoria de Administracdo (PRA), diretamente
subordinada a Reitoria, € o 6rgdo responsavel pelas atividades de supervisdo e coordenagdo
das &reas de contabilidade, financas, material, patriménio e atividades auxiliares da UFPB
(UFPB, 2002).
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A Divisdo de Patrimdnio é um departamento subordinado a PRA, contendo duas
secOes: De controle patrimonial e de classificacdo e tombamento. Com as seguintes
atribuicdes:

| — Através da Secédo de Controle Patrimonial:

a) manter o cadastro geral dos bens méveis e imoveis da universidade, em fichas
individuais, que mantenham obrigatoriamente todas as caracteristicas que
possibilitem a sua perfeita e imediata qualificacdo e identificacdo, inclusive
preco de aquisicéo e incorporagao;

b) encaminhar as unidades interessadas e a Se¢do de Classificacdo e
Tombamento copias das fichas do cadastro geral de bens méveis e iméveis;

c) identificar com numeracdo proépria e codificada em uma Unica série os bens
patrimoniais, imediatamente ap0s a sua aquisicdo, antes de destina-los ao uso;

d) wverificar, por iniciativa propria ou por determinacdo superior, a qualquer
época e sem aviso prévio, se a responsabilidade por guarda de bens da
Universidade corresponde aos dados registrados nos fichérios da Secéo;

e) dar conhecimento ao Diretor da Divisdo das irregularidades por ventura

apuradas por ocasidao dos inventarios.

Il — Através da Secdo de Classificagdo e Tombamento:

a) manter controle de todos os bens mdveis e imolveis e semoventes por
localizagdo fisica e classificagdo contabil;

b) manter inventério permanente dos bens, segundo a unidade administrativa e
Classificagdo Contabil com todas as suas caracteristicas, inclusive quanto ao
valor de aquisigdo ou incorporacéo e de controle de gasto de conservagéo;

c) manter controle dos bens deslocados para manutencéo e conservagao;

d) manter controle dos bens retirados do uso por qualquer motivo;

e) emitir os termos de responsabilidade e obter assinatura da autoridade que
ficard responsavel perante a administracdo dos bens em uso;

f) realizar o inventario anual contendo as caracteristicas principais dos bens e sua
avaliacdo unitaria e quantitativa, cujo valor deverd coincidir com os registro
contabeis;

g) promover, periodicamente, a reavaliacdo do ativo permanente da instituicéo,
informando & Divisdo de Contabilidade.

(UFPB, 2014, p. 9).
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4.3 Manual de Controle Patrimonial

A contabilidade brasileira seja no ambito do setor privado ou da administracéo
publica passa por um momento de renovacdo estrutural efetiva a partir da adogdo ao padrao
internacional de contabilidade, e considerando a mudanca da visdo or¢amentaria para uma
perspectiva patrimonial. O foco no patriménio é importante por se tratar de uma pratica
ndo regular na administracdo publica, o que representa uma quebra de paradigma, e
contribuira para a transparéncia do patriménio publico e melhoria no processo de tomada
de decisédo (SILVA, 2011).

Tendo em vista que a Contabilidade Aplicada ao Setor Publico desde 1964, com a
criacdo da Lei n° 4.320/64, teve enfoque & execucdo orcamentaria e financeira em
detrimento da evidenciacdo patrimonial, deixando para segundo plano o proprio objeto de
estudo da contabilidade aplicada ao setor publico que € o Patrimdnio. O Conselho Federal
de Contabilidade (CFC), 6rgdo responsavel pela gestdo do processo de traducdo e
convergéncia aos padrfes internacionais e por emitir pronunciamentos técnicos
convergentes com as normas internacionais, determinou a Secretaria do Tesouro Nacional
(STN) através da Portaria MF n° 184 de 2008 o desenvolvimento de algumas acfes para
promover a convergéncia as normas internacionais de contabilidade publicadas pela
International Federation of Accountants (IFAC) e as Normas Brasileiras de Contabilidade
aplicadas ao Setor Publico (NBCASP) com o objetivo de auxiliar as entidades do setor
publico na implantacdo das mudancas necessarias para atingir esse novo padréo.

Dentre essas ag0es, o inciso Il do artigo 1° da Portaria MF n°® 184/08 destaca:

Il - editar normativos, manuais, instrugdes de procedimentos contébeis e Plano
de Contas Nacional, objetivando a elaboracdo e publicacdo de demonstracbes
contabeis consolidadas, em consonancia com os pronunciamentos da IFAC e
com as normas do Conselho Federal de Contabilidade, aplicadas ao setor publico
(BRASIL, 2008).

Diante do exposto, e da implantagio do PCASP que tem por objetivo o
fortalecimento da contabilidade no setor, em especial no que tange ao patriménio da
entidade publica, esse novo plano de contas fez com que alguns pontos sofressem

alteracdes na sua forma de escrituragdo. Uma vez que, a contabilidade funciona como um
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instrumento de controle patrimonial e as suas regras devem ser evidenciadas por meio de
registros e relatorios que sirvam a administragdo no processo de tomada de decisdo e de
controle de seus atos, demonstrando, por fim, os efeitos causados por esses atos de gestdo
no patrimdnio da entidade, dessa forma, a construgdo de um manual didatico, orientado
para o controle sera uma maneira para cumprir com eficiéncia as exigéncias trazidas pela

convergéncia contébil internacional (CFC/CRC, 2009).

4.3.1 Aspectos Conceituais

A Administracdo Patrimonial compreende a guarda e o controle de todos os bens e
direitos de carater permanente de uma organizacdo seja ela publica ou privada, e deve
seguir a legislagdo pertinente que orienta e disciplina os procedimentos contébeis e extra
contabil para o correto controle e gestdo do patriménio (TORRES JUNIOR; SILVA,
2003).

Na UFPB essa administragdo é realizada por meio do Mddulo de Patrimdnio Mével
do sistema SIPAC que falaremos adiante, no entanto, cabe apresentar nesse momento a

figura abaixo:

Figura 3 — Mddulo de Patriménio Mdvel.

UFPB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Tempa de Sessio- 01:30 [EIISCEESEHIITENRY SAIR |
ADILAINE OLIVEIRA QUEIROZ Orgamento: 2017 @ Modulos ) Abrir Chamado = Portal Admin.
D pra - COORDENACAD DE ADMINISTRACAO (11.01.08.02) 2 Alterar senha @ Ajuda

MopuLo DE PATRIMONIO MOVEL

CHAMADOS PATRIMONIAIS NOVOS (6)

& Nota Fiscal B Tombamento
Associar a Empenhos ® Tombar Bens
Cadastrar ® Empenho
[ Listar/Alterar ® Outros Tipos de Entrada (Ex.: Doagdo, Devolugdo, etc.)
Itens Pendente de Tombamento B Continuar Tombamento

@ A Partir da Nota
Fiscal/Invoce
@ Definir Descritores do Bem
[® Incorporar Bens de Terceiros
[ Reativar Tombo Anulado
® Anular Tombamento
B Nota Fiscal em Lote Manutengdo de Colegies
B Cadastrar E Desmembramento de Bens
Gerar Etiquetas de Patrimdnio
® Gerar Etiquetas de Patriménio em
QRCode

Invoice
Cadastrar
@ Listar/Alterar

B Acautelamento

Patrimonio Movel

Fonte: UFPB (2017).
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Nesse sentido, a fim de facilitar o entendimento de como se dard o controle

patrimonial, torna-se importante conceituar alguns termos para melhorar entendimento.

Quadro 5 — Aspecto conceituais.

Bens Permanentes

Aguele que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde a sua
identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos,
conforme Portaria STN n 448/2002 Art. 2.

Bens de Consumo

Aguele que, em razdo de seu uso corrente e da definicdo da Lei
4.320/64, perde a sua identidade fisica, e/ou tem sua utilizacdo
limitada ha dois anos, conforme Portaria STN n 448/2002 Art. 2.

Bens Mdveis

S80 moveis 0s bens suscetiveis de movimento proprio, ou de
remocdo por forca alheia, sem alteragdo da substancia ou da
destinacdo econdmico-social, conforme Art. 82 do Codigo Civil.

Bens Imdveis

S&o bens imdveis o solo e tudo quanto se Ihe incorporar natural ou
artificialmente, conforme Art. 79 do Cddigo Civil.

Transferéncia

Modalidade de movimentacdo de material, com troca de
responsabilidade, de uma unidade organizacional para outra, dentro
do mesmo 6rgdo ou entidade, conforme Decreto 99.658/90, Art. 3.

Cessao

Modalidade de movimentagdo de material do acervo, com
transferéncia gratuita de posse e troca de responsabilidade, entre
6rgdos ou entidades da Administracdo Publica Federal direta,
autarquica e fundacional do Poder Executivo ou entre estes e outros,
integrantes de qualquer dos demais Poderes da Unido, conforme
Decreto 99.658/1990, Art. 3.

Alienacéo

Operacdo de transferéncia do direito de propriedade do material,
mediante venda, permuta ou doacdo, conforme Decreto
99.658/1990, Art. 3.

Inutilizagéo

Consiste na destruicdo total ou parcial de material que ofereca
ameaca vital para pessoas, risco de prejuizo ecoldgico ou
inconvenientes, de qualquer natureza, para a Administracdo Publica
Federal, conforme Decreto 99.658/1990, Art. 16.

Carga Patrimonial

A efetiva responsabilidade pela guarda e uso de material pelo seu
consignatario, conforme Instru¢do Normativa N° 205/1988.

Descarga Patrimonial

A transferéncia desta responsabilidade. Caracteriza-se por excluir da
responsabilidade dos respectivos consignatarios a guarda e uso dos
bens a eles confiados, conforme Instrugdo Normativa N° 205/1988.

Termo de
Responsabilidade

E o documento que tem a finalidade de atribuir a responsabilidade
pelos materiais permanentes nele relacionados, com seus respectivos
nimeros de registro e valores de aquisi¢do, aos detentores de carga.

Amortizacdo

A reducéo do valor aplicado na aquisicdo de direitos de propriedade
e quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou
exercicio de duragdo limitada, ou cujo objeto sejam bens de
utilizacdo por prazo legal ou contratualmente limitado, conforme
NBC T 16.9.

Depreciacao

A reducdo do valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou perda de
utilidade por uso, acdo da natureza ou obsolescéncia, conforme
NBC T 16.9.

Semoventes

S&o os bens constituidos por animais selvagens, domesticados ou
domesticos (CFC, 2012).

Fonte: Elaborado pela autora.
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Para Torres Junior e Silva (2003) a estrutura administrativa de qualquer 6rgdo
publico deve constar uma unidade que inclua uma divisdo de Patrimdnio, que sera
responsavel por todos os registros e controles fisicos dos bens moéveis. Especificamente,
esta divisdo se responsabilizard pelo controle da guarda, manutencdo, distribuicdo e
contabilizacdo dos bens mantendo sempre atualizado a escrituragédo dos bens, cumprindo
todas as normas internas e a legislacdo vigente no que se refere ao controle contébil e extra
contabil dos bens permanentes. Assim, a administracdo do patrimdnio precisar ser
criteriosa e consequente, de forma a evitar qualquer prejuizo para organiza¢do. Uma falha
no planejamento ou no gerenciamento dos bens patrimoniais podera trazer problemas para

o funcionamento da instituigao.

4.3.2 SIPAC

A UFPB com a finalidade de proporcionar melhorias nos processos realizados no
desenvolvimento de suas atividades firmou convénio com a Universidade Federal do Rio
Grande do Norte (UFRN) e implantou no ano de 2014 alguns mddulos do Sistema
Institucional Integrado de Gestdo — SIG.

e O SIGRH (Sistema Integrado de Gestdo e Recursos Humanos) informatiza
0s procedimentos de recursos humanos, tais como: marcacao/alteracdo de
férias, calculos de aposentadoria, avaliacdo funcional, dimensionamento de
forca de trabalho, controle de frequéncia, concursos, capacitagoes,
atendimentos on-line, servicos e requerimentos, registros funcionais,
relatérios de RH, dentre outros. A maioria das opera¢des possui algum nivel
de interagcdo com o sistema SIAPE (sistema de &mbito nacional), enquanto

outras sdo somente de &mbito interno.

e O SIGPP (Sistema Integrado de Gestdo de Planejamento e de Projetos)
permite o gerenciamento das metas pretendidas, anualmente, pelas unidades
estratégicas da instituicdo: superintendéncias, secretarias, pro-reitorias,

centros, unidades do complexo hospitalar, dentre outras. Essas metas
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servirdo para realizagdo do planejamento anual realizado pela unidade de
administracdo central de toda a instituigéo.

O SIGAA informatiza os procedimentos da &rea académica através dos
mddulos de: graduacdo, pds-graduacdo (stricto e lato sensu), ensino técnico,
ensino médio e infantil, submissdo e controle de projetos e bolsistas de
pesquisa, submissdo e controle de agdes de extensdo, submissdo e controle
dos projetos de ensino (monitoria e inovagdes), registro e relatorios da
producdo académica dos docentes, atividades de ensino a distancia e um
ambiente virtual de aprendizado denominado Turma Virtual. Da mesma
maneira do SIPAC também disponibiliza portais especificos para: reitoria,
professores, alunos, tutores de ensino a distancia, coordenagdes lato-sensu,
stricto-sensu e de graduacdo e comissOes de avaliagdo (institucional e

docente).

O SIGAdmin é a area de administracdo e gestdo dos 3 sistemas integrados.
Este sistema gerencia entidades comuns entre os sistemas informatizados,
tais como: usuarios, permissdes, unidades, mensagens, noticias, geréncia de
sites e portais, dentre outras funcionalidades. Apenas gestores e
administradores do sistema tem acesso ao SIGAdmin.

O SIPAC oferece operagdes fundamentais para a gestdo das unidades
responsaveis pelas finangas, patriménio e contratos da UFRN, sendo,
portanto, atuante nas atividades meio dessa instituicdo. O sistema SIPAC
integra totalmente a area administrativa desde a requisicdo (material,
prestacdo de servico, suprimento de fundos, diarias, passagens,
hospedagem, material informacional, manutengdo de infra-estrutura) até o
controle do orcamento distribuido internamente. No SIPAC, cada unidade
administrativa possui seu orgamento e a autorizagcdo de qualquer despesa,
por unidade, devera ocorrer, previamente, neste sistema, antes mesmo de ser
executada no SIAFI. Além das requisicBes e do controle orgamentério, o
SIPAC controla e gerencia: compras, licitacGes, boletins de servigos,
liguidacdo de despesa, manutencdo das atas de registros de precos,



patriménio, contratos, convénios, obras, manutencdo do campus, faturas,
bolsas e pagamento de bolsas, abastecimento e gastos com veiculos,
memorandos eletrbnicos, tramitacdo de processos dentre outras
funcionalidades. Por tudo isso, esse sistema representa grande avango para a
administracdo universitaria, uma vez que permite o controle refinado dos
procedimentos administrativos, os vinculados, inclusive, ao orgamento

distribuido no ambito interno.

Atualmente a informatizacdo dos processos de controle patrimonial é realizada pelo
Sistema Integrado de Gestdo de Patrimbnio e Contratos (SIPAC), tal como os demais
sistemas, o SIPAC é composto por modulos, portais e pontos de acesso, conforme

representacdo da figura abaixo:

Figura 4 — Mddulos do Sistema.

SICOMN f—‘ SIASG

Acesso & Informacio

Auvditoria e Controle
Imtermno
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Almoxarifado
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Infraestrutura

Portal STAFI

Comprasneat
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Protocolo
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Fonte: UFPB (2017).

Modulos:

1. Acesso a informacéo;

2. Atendimento de requisicoes;
3. Almoxarifado;

4. Auditoria e controle interno;
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Biblioteca;

Boletim de servigos;
Bolsas;

Catalogo de materiais;

© ©® N o o

Compra de materiais informacionais;
10. Editora;

11. Compras compartilhadas;

12. Compras;

13. Licitagéo;

14. Compras — registro de precos;
15. Contratos;

16. Projetos/convénios;

17. Faturas;

18. Infraestrutura;

19. Liquidacdo de despesa;

20. Orgcamento;

21. Orgamento — declaracdo de disponibilidade orgamentéria (DDO);
22. Pagamento online;

23. Patrimdnio movel,

24. Patrimonio imovel,

25. Protocolo;

26. Restaurante;

27. Seguranca no trabalho;

28. Transportes;

29. Planejamento de obras.

O mobdulo de Patrimdnio Movel tem como fungdes principais registrar os materiais
permanentes da instituicdo permitindo a incorporagdo de bens, incluindo a emissédo de
plaquetas e a emissdo do termo de responsabilidade. Proporcionar o controle, a
transferéncia, a movimentagdo e o desfazimento do bem entre os setores, emitindo 0s
devidos termos. Oferecer também funcionalidades para realizar os ajustes contabeis
sofridos pelos bens, como é o caso da depreciacdo, reavaliacdo e redugdo, além de
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disponibilizar a emissdo de relatérios gerenciais para verificar a movimentacdo mensal de
bens e evolucdo patrimonial (MATIAS, 2015).

4.3.3 Operag0es Patrimoniais

4.3.3.1 Entrada do Bem

4.3.3.1.1 Recebimento

E o ato pelo qual o material comprado é entregue ao 6rgdo publico no local
previamente designado, ndo implicando em aceitacdo!, transferindo apenas a
responsabilidade pela guarda e conservagdo do material, do fornecedor ao érgéo recebedor.
Ocorrera nos almoxarifados, salvo quando o mesmo ndo possa ou ndo deva ali ser estocado
ou recebido, caso em que a entrega se fara nos locais designados. Qualquer que seja o local
de recebimento, o registro de entrada do material sera sempre no Almoxarifado, seja ele de
consumo ou permanente, e incumbido da conferéncia Quantitativa. O recebimento deve ser
registrado através de carimbo padronizado aposto na nota fiscal, contendo data, nome e

matricula do servidor e assinatura (IN 205,1988).

De acordo com a Lei n® 8.666/93, art. 73:

Executado o contrato, o seu objeto seré recebido:

Il - em se tratando de compras ou de locacdo de equipamentos:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do
material com a especificaco;

b) definitivamente, ap6s a verificagcdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao.

O recebimento de bens permanentes, que necessitem de conferéncia mais especifica
com os termos do pedido e do documento de entrega, serdo recebidos e aceitos por

comissdo designada para este fim. Assim como, material de valor superior ao limite

LEa operacdo segundo a qual se declara, na documentacdo fiscal, que o material recebido satisfaz as
especificacOes contratadas, conforme Instrucdo Normativa N° 205/1988.
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estabelecido art. 23 Lei 8.666/93, para a modalidade convite, devera ser confiado a uma

comissdo de no minimo 3 (trés) membros. Limite que trata a Lei R$ 80.000,00.

Nos casos em que o material estiver em desacordo com a Nota de Empenho ou néo
corresponder com exatiddo ao que foi comprado, ou ainda, apresentar falhas ou defeitos, o
servidor no ato do recebimento comunicard a Divisdo de Patrimdnio, que notificard o
fornecedor para em prazo determinado regularize ou substitua o bem. No entanto, a Leli
8.666/93 em seu art. 76 determina que “a Administracdo rejeitara, no todo ou em parte,
obra, servi¢o ou fornecimento executado em desacordo com o contrato”, sendo assim, é
indispensavel que no ato do recebimento o servidor tenha em méos o Termo de Referéncia

ou Nota de Empenho.

Ap0s a exatidao do recebimento pelo servidor o documento fiscal sera atestado, por
meio de despacho ou carimbo em que conste 0 nome, a matricula e a assinatura do agente
publico responsavel pelo recebimento. Por fim, o almoxarifado encaminha a nota fiscal
para a divisdo patrimonial, onde sera feito o Registro Contabil e/ou tombamento como

prefira ser denominado por alguns autores.

Durante a fase do recebimento ndo existe procedimento realizado no SIPAC.

4.3.3.1.2 Registro / Tombamento

O registro patrimonial € uma operagdo importante por ter reflexo na contabilidade
da instituicdo, assim como, para servir de dado para as informagbes contabeis que
contribuem para a tomada de decis@o. Os procedimentos acontecem no SIAFI, bem como
no SIPAC. Sendo assim, o bem é cadastrado pelo valor de aquisicdo?, e posteriormente
haverd a reducdo do valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou perda de utilidade de uso,
acdo da natureza ou obsolescéncia, na qual chamamos de depreciacdo (MPCASP, 2017,
p.167).

Para Junior e Silva (2003) todo esse controle patrimonial serve para manter
atualizado o cadastro geral do bem. E é por meio desse controle que podemos analisar o
passado e o presente, bem como se estabelece bases de acdo para o futuro. Assim como,

2 De acordo com o MPCASP (2017, p. 157) é a soma do preco de compra de um bem com 0s gastos
suportados direta ou indiretamente para coloca-lo em condicdo de uso.
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planejar as inspecbes periddicas, e a fiscalizacdo de toda a movimentacdo dos bens ao
longo de sua vida util. Durante essa etapa a divisdo de patriménio fica responsavel por
emitir os instrumentos de monitoramento, como o cadastramento ou tombamento, termo de
responsabilidade, de movimentacdo do bem e o inventéario. Para que seja alcancado de

forma eficiente esse controle patrimonial que a administracdo publica necessita.

O Tombamento consiste da formalizacdo fisica do processo de classificacdo e
codificagdo no acervo do 6rgéo, com a atribuicdo de gerar uma sequéncia numerica padréo,
ou agrupando-se uma sequéncia numérica quando for por lote. Essa sequéncia de numero é
chamada de tombamento. Na UFPB esse numero é gerado automaticamente através do
SIPAC (IFAM, 2012).

Dessa forma, em seguida a emissdo do nimero de tombamento sera emitida o
Termo de Responsabilidade no qual o servidor se torna responsavel pela guarda e
conservacdo dos bens alocados em seu setor, sendo imprescindivel avisar a Divisdo de

Patriménio qualquer alteracdo e movimentagdo do bem.

4.3.3.1.3 Afixacéao de plaquetas

Ocorre logo apos o processo de registro do bem, onde é gerado a codificacdo e em
seguida colocado na plaqueta, para que o responsavel do controle patrimonial na unidade
possa fixar a plagueta ao bem. E devem ser observados 0s seguintes aspectos:

Facil visualizacdo para efeito de identificacéo;

e Evitar areas que possam curvar ou dobrar a plaqueta;

e Evitar fixar a plagueta em partes que ndo oferecam boa aderéncia;

e Evitar areas que possam acarretar a deterioracdo da plaqueta;

e Ndo fixar a plaqueta apenas por uma das extremidades;

e Observar se a plaqueta ndo esté sendo fixada sobre alguma indicacdo

importante do bem.
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No entanto, existem alguns bens que ndo ¢ possivel a afixagdo da plaqueta, por se
tratar de bens cujas suas caracteristicas fisicas ndo comportam. Por exemplo: acervo

bibliogréafico, obras de arte e semoventes.

4.3.3.1.4 Termo de Responsabilidade

E o documento pelo qual o servidor assume a responsabilidade formal e imediata
pela guarda e conservacao do material. Emitido em duas vias, e assinados pelo responsavel

por guarda e conservagdo o bem.

De acordo com a IN 205/88 “Nenhum equipamento ou material permanente podera
ser distribuido & unidade requisitante sem a respectiva carga” e:

Em caso de redistribuicdo de equipamento ou material permanente, o termo de
responsabilidade devera ser atualizado fazendo-se dele constar a nova
localizagdo, e seu estado de conservacao e a assinatura do novo consignatario.

O termo deve conter:

Nome da entidade, data e niUmero de vias;
Numero de tombamento;

Descri¢do do bem;

Localizacéo;

Nome do responsavel; e.

Mensagem de responsabilizagéo.

Lembrando que os termos sdo emitidos sempre que houver:

Registro inicial do bem;

Transferéncia de responsavel pela guarda do bem;

Transferéncia de localizacdo do bem; e

Pela renovacdo anual, antes do inventario.
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4.3.3.2 Movimentacgédo do Bem

4.3.3.2.1 Movimentagéo

Toda movimentacgdo de entrada e saida de carga deve ser objeto de registro, seja ela
para manutencao/reparo, transferéncia de carga ou empréstimo. Sem a correspondente

troca de responsabilidade, sendo emitido o Termo de Movimentacao (IN, 205/88).

Esse controle das movimentacdes e alteragdes acontece mediante o envio de um
memorando por meio de processo cadastrado no SIPAC e enviado a divisdo de patrimonio
da unidade gestora onde ird registrar no sistema gestdo de patriménio a solicitacdo. A
manutengdo/reparo do bem devera ser comunicada a divisdo de patriménio, e ainda deve se
verificar a existéncia de garantia ou a existéncia de contrato de manutencéo preventiva ou
corretiva. Ressaltando que, deverd existir orcamento para realizacdo da manutencao/reparo
e deve ser realizado nas dependéncias da unidade gestora, sob a vistoria de servidor
designado para esse fim, preferencialmente conhecedor do problema do bem. Assim como,
precedida de autorizacdo do gestor autorizando a execucdo do servigo (IFAM, 2012).

Vale ressaltar que, o caso de empréstimo, deverd haver uma data provavel de
devolugdo do bem, caso ndo ocorra & devolucéo, caracteriza-se um procedimento de

Transferéncia.

4.3.3.2.2 Transferéncia

E o processo mudanca de responsabilidade pela guarda e conservagio de um bem
permanente, podendo ou ndo ocorrer a transferéncia fisica do bem de um local de guarda
para outro (IN 205/88). De acordo com o Manual de Gestdo Patrimonial da UFC (2016, p.
47) quando se tratar de “acervo bibliografico, o Gestor da Biblioteca é responsavel em
realizar todos os procedimentos que, normalmente, seriam de responsabilidade da Divisdo

do Patrimbnio”.

No entanto, existem situagdes em que é necessario alterar a responsabilidade pela
guarda do bem, por substituicdo do gestor dos ativos devido a motivos diversos. Nesse
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caso, ocorre somente a mudanca do gestor responsavel pela guarda. Conforme IN 205/88,
item 10.7, “todo servidor, ao ser desvinculado do cargo, fungdo ou emprego, devera passar
a responsabilidade do material sob sua guarda a outrem, salvo em casos de for¢a maior,

quando”:

a) impossibilitado de fazer, pessoalmente, a passagem de responsabilidade do
material, podera o servidor delegar a terceiros essa incumbéncia; ou

b) ndo tendo esse procedido na forma da alinea anterior, podera ser designado
servidor do érgdo, ou instituida comissdo especial pelo dirigente da unidade
gestora, nos casos de cargas mais vultosas, para conferéncia e transferéncia do
material.

Dessa forma, é de competéncia da unidade cujo servidor estiver sendo desligado do
cargo, fungdo ou emprego, tomar as providéncias iniciais para a transferéncia de
responsabilidade, indicando, inclusive, 0 nome de seu substituto a Divisdo de Patriménio.
Assim como, na suposicdo de ocorrer qualquer pendéncia ou irregularidade, cabera ao
gestor de patrimbnio dar ciéncia a autoridade competente para que adote as providéncias
cabiveis necessarias a apuracdo e imputacdo de responsabilidade (IN, 205/88).

4.3.3.3 Saida do Bem

4.3.3.3.1 Desfazimento

O desfazimento de bens consiste no processo de exclusdo de um bem do acervo
patrimonial da instituicdo, sendo caracterizado por diversos tipos de baixa patrimonial. No
entanto, o ordenador de despesas do 6rgdo deverd de acordo com a legislagdo vigente
autorizar o processo de desfazimento do bem na sua unidade gestora. Ap6s a conclusao
desse processo deverd ser realizada a baixa do bem no Sistema de Gestdo Patrimonial
(IFAM, 2012).

Segundo Boente (2011) a baixa patrimonial acontece por diversas maneiras,

conforme se apresentam abaixo as principais:



Quadro 6 — Tipos de baixa patrimonial.

TIPOS

DEFINICAO

Alienacéo e Leildo

Consiste na operacdo de transferéncia do direito de
propriedade do bem, ou seja, que foi vendido dentro ou fora
do exercicio financeiro, por meio de venda, permuta ou
doacgéo. Nas seguintes condigdes:

Venda: Os bens inserviveis classificados como
irrecuperdveis ou antieconémicos poderdo ser vendidos
mediante concorréncia, leildo ou convite.

Permuta: A permuta com particulares podera ser realizada
sem limitacdo de valor, desde que as avaliagcbes dos lotes
sejam coincidentes e haja interesse publico.

Doacdo: A doacdo poderd ser efetuada apos a avaliacdo de
sua oportunidade e conveniéncia, relativamente a escolha de
outra forma de alienacao.’

Bens inserviveis

Quando a baixa por inservivel for proveniente de bem que
ndo justifique mais a inversdo de recursos para a sua
recuperacdo, ndo sendo capaz de gerar beneficios futuros
para a entidade. E poderdo ser vendidos ou doados pela
instituicdo. Lembrando que nesse caso € necessaria Comissao
para avaliar e classificar os bens.

Devolugéo de bens em
comodato

Ocorre nos casos em que o bem deve ser devolvido para a
instituicdo de origem, sem envolvimento de transacdo
financeira.

Bem como, ndo necessita de processo formal de
desfazimento, mas deve ser documentado através da copia do
Termo de Comodato do convenente e de oficio de
autorizacdo de baixa do dirigente da unidade.

Doacgéao

Acontece quando o bem da Unidade passa para outro 6rgdo
ou entidade da Administracdo Publica Federal, doado por
autorizacdo superior, permitida exclusivamente para fins e
uso de interesse social, sem fins lucrativos.

Erros de tombamento

Quando acontece um tombamento indevido, a Divisdo de
Patrimbnio devera comunicar, por escrito, ao dirigente da
Unidade Gestora solicitando autorizacdo para proceder a
devida baixa visando preservar a corre¢do do acervo. Essa
autorizacdo de baixa serd dada mediante memorando do
Ordenador de Despesas Unidade.

Extravio

Desaparecimento de um bem provocado por roubo, furto ou
perda. Apos constatacdo do fato, instauracdo de sindicancia
interna para apuracdo de responsabilidade e, se for o caso,
ciéncia a autoridade policial.

Lembrando que esse tipo de baixa é para os casos dos bens
em transito.

Furto ou roubo

Baixa de bens patrimoniais que foram roubados ou furtados.
E que ndo houve recuperacdo. Nesse caso, é instaurada uma
sindicancia interna nos casos de autoria desconhecida, e para

® Informacdes mais detalhadas a respeito verificar o Decreto n°. 99.658/90.

60
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TIPOS DEFINICAO

0S €asos que existe o conhecimento de quem deu origem ao
fato, ciéncia a autoridade policial.

Processo de danificagdo de um bem por agdo dos elementos
da natureza: como raio, vendaval, granizo; por acédo
criminosa (vandalismo); colisdo, explosdo ou incéndio. O
processo que acompanha a baixa pelo sinistro devera ser
instruido com todos os documentos (oficios, portarias,
comunicados etc.) relacionados com o sinistro. A baixa sera
efetuada apds decisdo final da apuracdo dos fatos pelos
orgaos competentes, policial, bombeiros, seguros etc.

Sinistro

Consiste na destruicdo total ou parcial de material que
ofereca ameaca vital para as pessoas, risco de prejuizo
ecolégico, ou inconveniente de qualquer natureza, para a
Administracdo Publica Federal.
Inutilizac&o ou Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da
abandono alienacdo de material classificado como irrecuperavel, a
autoridade competente determinara sua descarga patrimonial
e sua inutilizacdo ou abandono, apés a retirada das partes
economicamente aproveitaveis, porventura existentes, que
serdo reaproveitados.

Fonte: Elaborado pela autora.

4.3.4 Inventario

Inventario fisico € o instrumento contabil de controle, e confiavel, que verifica a
existéncia fisica do bem e permite a reavaliagdo dos dados escriturais do acervo
patrimonial em cada 6rgdo, tem também a fungdo de analisar o levantamento da situacéo
dos bens em uso e a necessidade de manutengdo ou reparos, e a verificacdo da
disponibilidade dos bens da unidade, bem como o saneamento do acervo (IN, 205/88). Para
Pires (2002, p. 192), “entende-se como inventéario o levantamento de todos os bens do
6rgdo, numa determinada data, com o detalhamento dos materiais e dos bens e a indicacado
das quantidades e valores de cada item”. Assim como, com a finalidade de levantar o
estado de cada bem utilizado, o controle da guarda dos bens por responsaveis, conferindo

com os registros sintéticos da contabilidade.

Portanto, os inventarios devem ser realizados ndo apenas por uma questdo de rotina
ou de disposicao legal, mas também como medida de controle. E apurado pelo menos uma
vez ao ano. Para verificar ao final de cada apuracdo o estado do bem utilizado pelo
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servidor responsavel. Assim como, de esclarecer para o servidor responsavel que de acordo
com o principio da entidade®, o patriménio da instituic&o ndo se confunde com os que estéo

sob posse do bem.

S4o tipos de inventarios, segundo a IN 205/88:
a) anual - destinado a comprovar a quantidade e o valor dos bens
patrimoniais do acervo de cada unidade gestora, existente em 31 de

dezembro de cada exercicio - constituido do inventario anterior e das

variagoes patrimoniais ocorridas durante 0 exercicio.

b) inicial - realizado quando da criacdo de uma unidade gestora, para
identificacdo e registro dos bens sob sua responsabilidade;

c) de transferéncia de responsabilidade- realizado quando da mudanca do

dirigente de uma unidade gestora;

d) de extincdo ou transformacdo - realizado quando da extingédo ou

transformacéo da unidade gestora;

e) eventual - realizado em qualquer época, por iniciativa do dirigente da

unidade gestora ou por iniciativa do 6rgdo fiscalizador.

Ainda de acordo com a IN 205/88, a instrucdo estabelece que no inventario

analitico, para a perfeita caracterizagdo do material, deve conter:

a) Descricdo padronizada;
b) Numero de registro;
c) Valor (preco de aquisicdo, custo de producdo, valor arbitrado ou preco de

avaliacdo);

* Resolucdo 1.282/10, art. 4° o Principio da ENTIDADE reconhece o Patrimdnio como objeto da
Contabilidade e afirma a autonomia patrimonial, a necessidade da diferenciacdo de um Patriménio particular
no universo dos patrimonios existentes, independentemente de pertencer a uma pessoa, um conjunto de
pessoas, uma sociedade ou instituicdo de qualquer natureza ou finalidade, com ou sem fins lucrativos. Por
consequéncia, nesta acepgdo, o Patrimonio ndo se confunde com aqueles dos seus socios ou proprietarios, no
caso de sociedade ou instituicao.
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d) Estado (bom, ocioso, recuperavel, antiecondmico ou irrecuperavel);

e) Outros elementos julgados necessarios.

Assim como, aqueles materiais cujo valor de aquisicédo ou custo de producéo for
desconhecido serdo avaliados tomando como referéncia o valor de outro semelhante, e
observados 0 mesmo estado de conservacio e ajustado por meio da reavaliacdo® ou da

reducdo ao valor recuperavel (impairment)® ao preco de mercado (IN 205/88).

4.3.4.1 Comissdo de inventario

Os inventarios fisicos de cunho gerencial, ou seja, aquele inventario obrigatério
anual devera ser efetuado por Comissdo designada pelo Ordenador de Despesa do Orgao,
ressalvado aqueles de prestacdo de contas, que sdo solicitados pelo Controle Interno. E
devem ser constituidas de, no minimo, trés servidores do 6rgdo ou entidade, e serdo
designadas pelo Ordenador de Despesa do Orgéo e, no caso de impedimento desses, pela
autoridade administrativa a que ele estiver subordinado (IN 205/88).

Segundo a UFMG (2017, p. 4) a comissdo inventariante é exclusiva para a finalidade
e ndo pode ter servidores que sejam lotados na Divisdo de Patrimbnio e tem as seguintes

atribuicdes:

a. Receber a Relacdo de Bens para Inventario do Exercicio da Se¢do de
Patrimonio;

b. Distribuir memorando e Relacdo de Bens para Inventério do Exercicio, bem
como os formuldrios de Bens Existentes e Bens de Particulares para cada local
de guarda para verificacdo, solicitando sua devolugdo dentro de prazo
determinado;

c. Conferir se todas as folhas da Relacdo de Bens para Inventario do
Exercicio estdo assinadas por quem realizou a verificacéo;

d. Entregar a Relacdo de Bens para Inventario do Exercicio e os formularios
Bens Existentes e Bens de Particulares de cada local de guarda para o Setor de
Patriménio proceder as atualizagdes no sistema de controle patrimonial;

® Reavaliago: a adocdo do valor de mercado ou de consenso entre as partes para bens do ativo, quando esse
for superior ao valor liquido contabil (MPCASP; 2017, p. 157).

® Reducdo ao valor recuperavel (impairment) o ajuste ao valor justo ou valor em uso, quando esses forem
inferiores ao valor liquido contabil (MPCASP; 2017, p. 157).
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e. Receber do Setor de Patriménio os relatérios gerados apds as atualizacdes de
todos os locais de guarda;

f. Elaborar o Relatdrio Final de Inventdrio do Exercicio, conforme o
modelo anexo, contendo informagBes quanto aos procedimentos realizados,
a situacdo geral do patriménio da unidade gestora e as recomendagdes para
corrigir as irregularidades apontadas, assim como eliminar ou reduzir o risco
de sua ocorréncia futura, se for o caso;

g. Entregar o Relatério Final de Inventario do Exercicio ao Gestor da Unidade
para providéncias.

Durante a atividade de inventario os servidores da Divisdo de Patrimdnio tém

funcdo de apoiar e fornecer informagdes, dentro elas:

4.3.5 Depreciagdo

a. Emitir a Relacdo de Bens para Inventario do Exercicio para Comissao
Inventariante;

b. Executar o tombamento de bens ndo tombados;
c. Executar a transferéncia dos bens com localizagdo indevida;
d. Atualizar as informages cadastrais dos bens;

e. Emitir relatorios finais para Comissdo Inventariante para elaboracdo de
Relatério Final;

f. Emitir os relatorios financeiros para o Gestor da Unidade;

g. Emitir os termos de responsabilidade atualizados apds a abertura do proximo
exercicio.

(UFMG; 2017, p. 5).

A depreciagdo pode ser conceituada como a alocacdo sistematica do valor

depreciavel de um ativo ao longo de sua vida Gtil’, e ocasionada pelos seguintes fatores:

deterioracdo fisica, desgastes de uso e obsolescéncia. Ressalta-se que a depreciagdo se

inicia quando o ativo estiver em condicdes de uso, além de ser reconhecida mensalmente

pela entidade na demonstracéo do resultado do exercicio (CFC; 2012 p. 37).

Segundo o MPCASP (2017, p. 191) “o valor depreciavel de um ativo deve ser

alocado de forma sistematica ao longo da sua vida Util estimada, sendo determinado apds a

" Vida (til: o periodo de tempo definido ou estimado tecnicamente, durante o qual se espera obter fluxos de
beneficios futuros de um ativo.
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deducéo de seu valor residual®”. Esse valor residual é determinado para que a depreciacéo
ndo seja incidente em cem por cento do valor do bem, e desta forma ndo sejam registradas

Variag¢Oes Patrimoniais Diminutivas (VPD) além das realmente incorridas.

PIRIERIR PIPRIRERER PPR=  RRERIE PRREA RARRRRIRE - RRIERIR] PR 1)

Segundo CFC (2012, p. 37) os aspectos temporais da depreciagdo acontecem

conforme se apresentam no quadro abaixo:

Quadro 7 — Aspectos temporais da depreciacao.

Apuracao e Registro Mensalmente.

O valor residual e a vida util

.. . Final do exercicio financeiro.
econdmica de um ativo

Inicio Quando o item estiver em condigdes de uso.

- Retirada permanente de operacao;
im
Valor liquido contébil igual ao valor residual.

Fonte: Elaborado pela autora.

Nesse contexto, de acordo com MPCASP (2017, p. 191) os métodos de depreciacdo
destinam-se a alocar, utilizando-se de férmulas, o valor depreciavel do ativo ao longo de

sua vida atil. Ndo é exigido que todos os bens sejam avaliados pelo mesmo método.

Dentre os métodos, destaca-se:

a) Método das cotas constantes

De acordo com 0 MPCASP (2017), esse método € constante, ou seja, utiliza-se de
taxa de depreciacdo constante durante a vida Gtil do ativo, caso o seu valor residual ndo se
altere.

& Valor Residual: o montante liquido que a entidade espera, com razoavel seguranca, obter por um ativo no
fim de sua vida Gtil econdmica, deduzidos os gastos esperados para sua alienacdo (CFC; 2012 p. 36).
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Exemplo 1:

Suponhamos que o valor bruto de um bem seja R$ 2.600,00 e que foi estabelecido o
valor residual de R$ 600,00 e o valor deprecidvel de R$ 2.000,00. Levando em
consideracio a vida Gtil do bem de cinco anos, para esse caso a taxa de depreciacio® ao ano

serd de 20%. Conforme tabela abaixo.

Tabela 1 — Método das Cotas Constantes.

A Depreciacao Depreciagéo Depreciacao Valor Liquido
no Anual Mensal® Acumulada Contabil
1 R$ 400,00 R$ 400,00 R$ 2.200,00
) R$ 400,00 R$ 800,00 R$ 1.800,00
3 R$ 400,00 33,33 R$ 1.200,00 R$ 1.400,00
4 R$ 400,00 R$ 1.600,00 R$ 1.000,00
5 R$ 400,00 R$ 2.000,00 R$ 600,00

Valor Residual = R$ 600,00

Fonte: Adaptado do MPCASP (2017, p.192).

b) Método da soma dos digitos

De acordo com o0 MPCASP (2017, p. 191) resulta em uma taxa decrescente durante
a vida atil. Também conhecido de método dos saldos decrescentes, pois 0 mesmo
apresenta taxas de depreciacdo maiores no inicio e menores no final. Esse € 0 método mais
adequado para itens como, por exemplo, veiculos, que costumam ter uma depreciacdo

maior nos primeiros anos de uso.

Exemplo 2:

° Taxa de Depreciacdo: taxa de 100% dividido pelo tempo de vida Gtil do bem (MPCASP, 2017).

19 Depreciagdo Mensal: Valor da Depreciacdo / 12 meses (MPCASP, 2017).
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Suponhamos que o valor bruto de um bem seja R$ 2.600,00 e que foi estabelecido o
valor residual de R$ 600,00 e o valor deprecidvel de R$ 2.000,00. Levando em
consideracdo a vida util do bem de cinco anos, para esse caso a taxa de deprecia¢do ao ano
sera de 20%, um exemplo com os mesmos dados do anterior para que possa ter uma
verificar qual método serd melhor para a administracao.

Inicialmente é necessario fazer de onde vem o denominador comum para a fragdo
decrescente. Sabendo que sdo cinco anos de vida util, a soma desses anos resultara no

denominador, ou seja, 1+2+3+4+5=15. Conforme tabela abaixo:

Tabela 2 — Método da soma dos digitos.

A Depreciacdo Anual Depreciagéo Valor Ll’qL_Jido
no Acumulada Contabil
1 5/15*2000,00 = R$ 666,67 R$ 666,67 R$ 1.933,33
2 4/15*2000,00 = R$ 533,33 R$ 1.200,00 R$ 1.400,00
3 3/15*2000,00 = R$ 400,00 R$ 1.600,00 R$ 1.000,00
4 2/15*2000,00 = R$ 266,67 R$ 1.866,67 R$ 733,33
5 1/15*2000,00 = R$ 133,33 R$ 2.000,00 R$ 600,00

Valor Residual = R$ 600,00

Fonte: Adaptado do MPCASP (2017, p.192).

Segundo SCHULTZ, et al (2006, p. 11) esse método “é favoravel para casos em
que o ativo sofrera maior desgaste nos primeiros anos de sua vida estimada, uma vez que

se caracteriza como depreciacao acelerada.

c) Meétodo das unidades produzidas.

De acordo com o MPCASP (2017, p. 191) “resulta em uma taxa baseada no uso ou
producao esperado. A vida Util do bem é determinada pela capacidade de producéo”. Ou
seja, seu célculo é a partir das unidades produzidas no ano, dividido pelas unidades
estimadas de toda a vida Gtil do bem.
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Suponhamos que o valor bruto de um bem seja R$ 2.600,00 e que foi estabelecido o

valor residual de R$ 600,00 e o valor deprecidvel de R$ 2.000,00. Levando em

consideracdo a vida Gtil do bem a producéo é igual a 5.000 unidades, sendo 500 unidades

a0 ano, para esse caso a taxa de depreciacdo ao ano sera de 10%.

Tabela 3 — Método das unidades produzidas.

ANo Depreciagdo Anual Depreciacdo Acumulada Valor Liquido Contébil
1 R$ 200,00 R$ 200,00 R$ 2.400,00
2 R$ 200,00 R$ 400,00 R$ 2.200,00
3 R$ 200,00 R$ 600,00 R$ 2.000,00
4 R$ 200,00 R$ 800,00 R$ 1.800,00
5 R$ 200,00 R$ 1.000,00 R$ 1.600,00
6 R$ 200,00 R$ 1.200,00 R$ 1.400,00
7 R$ 200,00 R$ 1.400,00 R$ 1.200,00
8 R$ 200,00 R$ 1.600,00 R$ 1.000,00
9 R$ 200,00 R$ 1.800,00 R$ 800,00
10 R$ 200,00 R$ 2.000,00 R$ 600,00

Valor Residual = R$ 600,00

Fonte: Adaptado do MPCASP (2017, p.192).

Se imaginarmos os métodos em forma de graficos, o método de unidades

produzidas pode ser considerado um método de linha reta ao se utilizar estimativa de

producdo. E utilizado com maior frequéncia pelas industrias para estimar o nimero de

horas de vida util do bem para suprir 0 nimero de horas trabalhadas em um periodo
(SCHULTZ, et al; 2006).
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4.3.6 Procedimentos de Realizagéo das OperagOes Patrimoniais

A seguir sdo apresentados 0s passos para realizar as operagdes patrimoniais dos
bens mdveis no SIPAC, a partir de informagdes retiradas no sitio da UFPB:

4.3.6.1 Entrada do Bem

1° passo: Associar Nota Fiscal

Esta funcionalidade permite que o usuario associe uma determinada nota fiscal
previamente cadastrada no sistema a um ou mais empenhos, que especifica 0s recursos
financeiros da Instituicdo destinados a compra dos bens que constam na nota fiscal. E
procedimento pode ser realizado conforme figuras abaixo.

Para realizar a consulta pela nota fiscal desejada, informe os dados destacados:

Figura 5 — Consulta de notas fiscais.

CONSULTA DE NOTAS FIScaIls

i Ernpenho: o Ano:

Mirmero: [T38ezs |série: I |

[ Fornecedor: .

[ material :

[ Grupa de Material : AERONAVES v

[ motas Fiscais corn Itens sem Tombamento

id| Apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor

Consultar Cancelar

[]E‘k,: Visualizar @ Selecionar l

LISTA DE NOTAS FISCAIS ENCONTRADAS

N® Série Fornecedor Emissao Atesto Yalor

198625 U SUPERPEDIDO COMERCIAL S/& 29f11/2008 R$ 1.767,47 "-45 ;Q)

Fonte: UFPB (2017).

Em seguida, a nota podera ser consultada clicando na lupa acima e uma nova tela

serd aberta com a nota fiscal no formato abaixo:
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Figura 6 — Nota Fiscal.

NOTA FISCAL

Wota Fiscal: 198625
Série; U
Data de Emissdo: 20/11/2008
Data do Atesto:
Data de cadastro: 20/01/2009 03:50:39

Usuario de cadastro: NOME DO USUARIO {login)
Status: EM PAGAMENTO
DADOS DO FORNECEDOR
Fornecedor: RAZEQ SOCIAL DO FORNECEDOR
CPF/CNPI: 00.000,000/0000-00
Endereco: ENDERECO DO FORNECEDOR

BARUERI / 5P
EMPENHOS
Nimero/Ano Dbservacies Yalor Saldo
909231/2008 :qRu;sclagao de materiais informacionais - Editoras: Campus, Cosac Naify, Perspectiva RE 71,806 65 RE 0,00

REQUISI[}ﬁES DE MATERIAIS INFORMACIONAIS ASSOCIADAS

Nimerof&no Contrato DObservacies
20/2008 98/2008 - RAZAO SOCIAL DO FORNECEDOR (00.000.000/0000-00)

ITENS DA NOTA FISCAL

Cadigo Denominagdo Medida Yalidade Garantia Qtde. Tombados  VYalor Total

521801644313 livro Validade Sem 5 5 R$ 25,34 R$ 126,68
Indeterminada  Garantia

DICIONARIO DE TEATRO. SA0 PALLO: PERSPECTIVA, 1999, ISBN 8527302055,

LIVRO validade Sem z 2 R$ 14,32 RE 28,64
Indeterminada  Garantia

A ARTE DE DE AGORA, AGORA: & TEORIA DA PINTURA E ESCULTURA MODERNAS. SAO PALLO: PERSPECTIVA,
2002, ISBN 58527303612,

PAVIS, PATRICE. (Req. 20/2008)

SIBULEA0Z peun HERBERT, (Req. 20/2008)

521801643619 LIVRO Yalidade Sem 2 2 R$661 R$1322

TREVISAN, ARMINDO, (Req. 20/2008) i Ll o
A DANGA DO SOZINHO: UMA ANALISE DA ARTE ABSTRATA, SAO PAULO: PERSPECTIVA, 2002, ISBN 6527304384,

LI¥RO validade Sem 1 1 R$9,91  R$991
Indeterminada  Garantia

SZLA0LAATIO o) s CHWIG, HENRL, (Req. 20/2008)

Yalor Total da Nota: R$ 178,45

Tombamenta Empenho Tombamento Funpec Continuar um Tombamento

[ # Imprimir Nota Fiscal

<< Yoltar

Fonte: UFPB (2017).

Na mesma tela acima, cligue em imprimar nota fiscal e sera aberta uma pagina

coma a nota fiscal (modelo) abaixo:
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Figura 7 — Modelo de Nota Fiscal.
MODELO DE NOTA FISCAL

NOTA FISCAL

DapOs DA MOTA FISCAL

Mota Fiscal: 198625 Série: U Data de Emissdo: 29/11/2008
Fornecedor: RAZAD SOCIAL DO FORMECEDOR CPF/CNPI: 00.000.000/0000-00
Endereco: ENDERECQ DD FORMECEDOR
BARUERI / 5P
Status: EM PAGAMEMNTO
EMPENHOS
mMimerofAno |Dhserual;ﬁes | ¥Yalor Saldu|

Aquisicdo de materiais informacionais - Editoras:

309281/2008 Carmpus, Cosac Maify, Perspectiva e Roca, R§ 21.806,65 R$ 0,00
REQUISICOES OE MATERIAIS INFORMACIONAIS ASSOCIADAS

Nl]meruj’.ﬂ.nu|[:untratu Observacoes |

20/z2008 Q572008 - SUPERPEDIDD COMERCIAL S/8(03.914 408/0002-48)
ITENS DA MOTA FISCAL

Cadigo |Denuminal;§u | Medida| Qtde.|Tumhadus| b'alur| Total

521801644313 PAVIS, PATRICE. (Req. 20/2008) livra g 5 R$ 25,3360 R$ 176,68
DICIOMARIO DE TEATRO. SAD PALLD: FPERZPECTIWA, 1999, ISBMN 5527302055,

571801643602 READ, HERBERT. (Req. 20/2008) LIVRO z ? R4 14,3200 R$ 28,64

A ARTE DE DE AGORA, AGORA: & TEORIA DA PINTURA E ESCULTURA
MODERMAS, 5S40 PAULC: PERSPECTIVA, 2002, ISBN 3527303612,

521801643619 TREVISAN, ARMINDO, (Req, 20/2008)  LIVRO z 2 R$6,6100 R$ 13,22

& DANCA DO SOZINHO: UMA ANALISE DA ARTE ARSTRATA, SAD PAULO:
PERSPECTIVA, 2002, ISBN 8527304384,

521801644756 BRUNSCHWIG, HENRI. (Req. 20/2008) | LIVRO 1 1 R$9,9100 R$ 9,91
& PARTILHA D& AFRICA MEGRA, PERZPECTIVA, 2004, ISBMN 8527302780,
¥Yalor Total da MNota: R$ 178,45

SIPAC | Copwright @ 2005-2011 - Superintendéncia de Informatica - UFRM -

o ke
€ voltar [84] 3215-3148 - sistemnas Tmprimir )

Fonte: UFPB (2017).

Depois de impressa, cligue em voltar e o sistema direcionara para a pagina que
contém as informacdes da nota fiscal, confira os dados da nota fiscal e do empenho

informado e, caso esteja certo da operacgéo, clique em associar para finaliza-la.
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Figura 8 — Informacdes da Nota Fiscal.
MWlimero: 193625
Série: U
Fornecedor: RAZAO SOCIAL DO FORNECEDOR
Data de Emissdo: 29/11/2003
Data do Atesto:
Valor: RE 176747

“4: Buscar Unidade

EMPENHOD

Murnero: (902731 | Ano:f2009 | |
Unidade Gestora: ; V|4

hssociar Cancelar

Fonte: UFPB (2017).

A seguinte mensagem de sucesso serd exibida em uma nova pagina, confirmando a

associagéo realizada: Operacdo realizada com sucesso.

2° passo: Cadastrar Nota Fiscal

Esta funcionalidade permite que o usuério cadastre uma nota fiscal no sistema da
Instituicdo. A nota fiscal € um documento que tem como fim o registro de uma
transferéncia de propriedade sobre um bem ou uma atividade comercial prestada por uma
empresa ou pessoa fisica a outra empresa.

Nas situacdes em que a nota fiscal registra transferéncia de valor monetério entre as
partes, ela também se destina ao recolhimento de impostos. Nesses casos, sua nao
utilizag&o caracteriza sonegacgéo fiscal.

As notas fiscais podem também ser utilizadas em contextos mais amplos como na
regularizacdo de doacgOes, transporte de bens, empréstimos de bens, ou prestacdo de
servicos sem beneficio financeiro a empresa emissora, bem como pode cancelar a validade
de outra nota fiscal, em casos de devolugé@o de produtos ou cancelamento de contratos de
Servigos.

Durante essa etapa deve primeiramente informar se o tipo de nota fiscal a ser

cadastrada se refere a uma despesa or¢camentaria ou extra-orcamentéaria:
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Figura 9 — Tipo de Nota Fiscal.

Tiro DE NOTA FISCAL

"] Orcamentaria
0 - : iy
“ | Escolha esta opcdo para cadastrar uma nota fiscal orgamentaria.

Extra-Orcamentaria
Escolha esta opgdo para cadastrar uma nota fiscal extra-orcamentaria.

Cancelar | | Continuar >>

Menu Patriménio Movel

Fonte: UFPB (2017).

Geralmente a op¢do mais utilizada é a orcamentaria, e ap6s marcar a op¢ao devida,
e clicar em continuar, uma nova aba sera aberta para informar os dados destacados. Apds

informar os dados do empenho desejado, clique em Adicionar Empenho. A péagina sera

atualizada e, embaixo dos campos onde sdo informados os Dados Gerais da Nota Fiscal,
passara a ser exibida a lista de Empenhos Associados a Nota Fiscal com os respectivos
dados do fornecedor, conforme figura a seguir:

Figura 10 — Dados Gerais da Nota Fiscal.

Humers; o Tipo ds Entrada:
Grgamentaris
1/06/2012 == Extra-Orgamentsria
Data do Atesto da Mota: *[0i706/2012 ==

Fornecedor:  MIRAMDA COMPUTACAC E COMERCIO LTDA

c| [
=
i

Série: #

Data de Emissdo:

CPF/CNPI: 11.9582.113/0005-60
Esta nota fiscal serd associada a urna requisicdo de rateriais informacionais de urn contrato? 0 Sirm & NEo
Esta nota fiscal serd associada a uma requisicdo de material importade? O sim @ nio

ADIcIONAR EMPENHOS A NOTA FIscaL

Mimero: 801501 Ano: 2012

Unidads: | | Foepe niron =

| adicionar Empenho

@): Remover Empenho

EMPENHOS ASSOCIADDS A NOTA FISCAL

Namero/Ano Unidade Observacdes valor saldo

s01s01/2012 UFFB R$ 100.000,00 R§ 99.830,00 =

[ Figura 3: Dados Gerais da Nota Fiscal; Empenhos Associados & Nota Fiscal |

<= Waoltar Cancelar I Continuar > I

Fonte: UFPB (2017).

Ap0s inserir todos os empenhos desejados, clique em Continuar para prosseguir. O
sistema o direcionara para a pagina a seguir, onde devem ser adicionados os itens da nota

fiscal:
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Figura 11 — Buscar Item.

O codgr:  F06014308%

0 Denominagdn: |

Nimero Série Fornecedor Tipo de Entrada Data de Emissao
Ged Ul MIRANDA COMPUTHC&O E COMERCIO LTDA Orcamentdria 01/06/2012

<< Voltar | Cancelar | Continuar ==

Fonte: UFPB (2017).

Preenchido os dados destacados na figura acima, clique em Buscar Item para
prosseguir. Os resultados serdo listados na tela abaixo:

Figura 12 — Adicionar Item na Nota Fiscal.

: Adicionar Item na Nota Fiscal

LISTA DE MATERIAIS ENCONTRADOS

Unid.

Cadigo Denominagéao Med Preco Especificacdo
Aparelho telefdnico com headset semelhante aos utiizados em centrais de antendimento (Call Center);
TELEFONE COM Possa ser utilizado diretamente em linhas plblicas ou em PABK, através de ramais analdgicos; Tenha as
fundes de rediscagem (redial), flash, mode & mute (interrompe a transmisséo de voz enquanto acionado);
“206014808% giﬁgg\;:?\ UNIDADE R§ 130,00 Headset tipo tiara conversivel e ajustavel com fone de ouvido estilo almofada; Volume ajustével para

recepcdo de dudio; No minimo 2 volumes de campainha; Tecla mute; Chave on/off com LED; Clip belt
(prendedor); Base antiderrapante. Garantia minima de 12 meses., Assisténcia técnica permanente,

<< Voltar

Fonte: UFPB (2017).

Ainda nessa tela se o item estiver correto, clique no simbolo destacado na figura

acima para adicionar o material localizado. A tela seguinte serd aberta:
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Figura 13 — Dados do Material.

DapOsS DO MATERIAL

Cadigo: 520601450896
Denominacdo: TELEFOME COM HEADSET PARA CALL CENTER
Yalor Estimado: 130,00 {dltimas Compras)
Unidade de Medida: UNIDADE

Especificacdo: aparelho telefdnico com headset semelhante aos utilizados em centrais de antendimento (Call Center); Possa
ser utilizadao diretamente erm linhas pdblicas ou em PABRX, através de ramais analdgicos; Tenha as fungles de
rediscagern (redial), flash, mode e mute {interrompe a transmiss8o0 de woz enquanto acionado); Headset tipo
tiara conversivel e ajustdvel com fone de ouwido estilo almofada; Yolume ajustdvel para recepcio de dudio; Mo
minimo 2 volumes de campainha; Tecla mute; Chave onfoff com LED; Clip belt {prendedor); Base
antiderrapante. Garantia minima de 12 meses, Assisténcia técnica permanente.

Quantidsds: =L ]
Walor Unitdrio (R$): * 130,00

5 - a ITEM NAO OBRIGATORIO, NO ENTANTO, SERVE PARA MOVIMENTAR O
Patade; Gararitiay i3 BEM, NO CASO DE MANUTENCAOQO/REPARO.

Data de Yalidade:

Incluir na Mota Fiscal == Waoltar

% Campos de presnchirmmento obrigatsrio.

Fonte: UFPB (2017).

E deve ser informada a quantidade do material adquirido e o valor unitario em
moeda corrente correspondente. Conforme informado na figura acima, a data de validade e

da garantia do produto é opcional.

Apos incluir a nota fiscal, uma nova tela sera aberta exibindo os dados da nota que
estd sendo cadastrada, e nesse momento, se optar por criar documento para tramitagéo,

clique em sim e informe a unidade de destino, conforme figura abaixo:

Figura 14 — Dados da Nota Fiscal.

AAAAAA Fiscar

Fornece dor: MIRANDA COMPUTACAO E COMERCIO LTDA
CPF/CNP3: 11.982.113/0005-80
Endereco: RUA DESEMYOLYIMENTO

NdmerofAno Observa cdes valor saldo
ssssss szo1z R$ 100.000,00 R$ 99.830,00
ITENS DA NOTA FiscavL
coédigo Denominacao validade Garantia Qtde. walor Total
lidad sem

520601480896 TELEFOME COM HEADSET PARA CALL CEMTER T T 1 R$ 130,00 R4 130,00
[ Figura 10: Dados da MNota Fiscal ) walor Total da Nota: R$ 130,00

DEsSElA CRIAR DOGCUMENTO PARA TRAMITA cAOT

~| A

OPCIONAL

(700 carac teres /0 digitados )
I <onrirmar B == voitar Cancelar

Fonte: UFPB (2017).

Clique em confirmar e a operacéo sera finalizada com a tela abaixo e com a op¢éo

de imprimir os documentos habeis gerados nessa fase de cadastro de nota fiscal.
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1

=/ |* Mota Fiscal cadastrada com sucesso!

Wota Fiscal: 564
Série: U
Data de Emissdo: 01/06/2012
Data do Atesto: 01/06/2012
Data de cadastro: 01/06/2012 16:50:12
Usuério de cadastro: NOME DO USUARIO (login)
Almoxarifado: ALMOXARIFADO CENTRAL
Tipo: Orgamentdria
Protocolo do Documento: 23077.001859/2012-90
Status: PENDENTE
DADOS DO FORNECEDOR
Fornecedor: MIRANDA COI‘\"IPUTF\C.EO E COMERCIO LTDA
CPF/CNPI: 11,982,113/0005-80
Endereco: U4 DESENVOLVIMENTO
NATAL / RN
EMPENHDS

NimerofAno Observacdes
80180172012

HISTORICO DE MUDANCA DE STATUS

TELEFONE COM HEADSET PARA CALL CENTER

minima de 12 meses, Assisténcia técnica permanente,

Tombamento Empenho Tombamento Funpec

:;Imprimir Nota Fiscal

Data Usuario
01/06/2012 16:50 5an
ITENS DA NOTA FISCAL
Cadigo Denominacdo Medida Yalidade
5206014805896 UNIDADE Validade

Indeterminada

Continuar um Tombamenta

NOTA FISCAL

Yalor Saldo
R$ 100,000,00 R$ 99.830,00
Status
PENDEMTE
Garantia Qtde. Tombados Yalor Total
Sem 1 0 R 130,00 R$ 130,00
Garantia

fparelho telefinica com headset semelhante aos utilizados em centrais de antendimento (Call Center); Fossa ser
utilizado diretarnente em linhas pdblicas ou em PABX, através de ramais analdgicos; Tenha as funcfies de
rediscagemn (redial), flash, mode & mute (interrompe a transmissdo de voz enquanto acionado); Headset tipo tiara
conversivel e ajustdvel com fone de ouvido estilo almofada; Yolurne ajustavel para recepgo de dudio; No minimo 2
volumnes de campainha; Tecla mute; Chave on/off com LED; Clip belt {prendedor]; Base antiderrapante, Garantia

Yalor Total da Nota: R$ 130,00

Cadastrar outra Nota Fiscal

:9 Documento Protocolado

Fonte: UFPB (2017).

Caso ap0s a conclusdo dessa etapa o servidor perceba que digitou algo

indevidamente e precise alterar ou estornar a nota previamente cadastrada no sistema, pode

utilizar dos passos descritos na figura abaixo para regularizar. E interessante ressaltar, no

entanto, que as notas fiscais s6 poderdo ser estornadas se ndo houver nenhum item

tombado associado a ela.
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Figura 16 — Listar/Alterar Nota Fiscal.

PATRIMONIO
MOVEL BENS NOTA FISCAL LISTAR/ALTERAR

SIPAC MODULOS

Fonte: Elaborado a partir de UFPB (2017).

4° passo: Tombar Bens por Empenho

Esta funcionalidade permite que o usuério registre 0 tombamento de um bem por
empenho no sistema da Instituicdo. Ao tombar um bem, o usuario o registra como
patrimoénio oficial da Instituicdo. O tombamento por empenho quer dizer que a operacao
sera realizada a partir de uma nota de empenho, que se trata de um documento através do
qual a despesa é contabilizada, para que possa ser liquidada mediante o efetivo pagamento
ao credor.

Figura 17 — Informagdes Gerais do Tombamento.

q@: Buscar Unidade
INFORMACOES GERAIS DO TOMBAMENTO

DAaDos PARA CONSULTA DO EMPENHO

Nimero: /[2010_|]

Unidade Gestora: #| | Elaﬁ
Adici . - s -
Apos adicionar sera exibida a seguinte
DADOS COMPLEMENTARES mensagem:

Empenho Inserido com sucesso.

Associar ao tombamento de livros? ©) sim @ N3o

Utilizar Unidade de Tombamento Padrdo? (O sjm @ NEDE

@ Unidade Responsavel: | i [=] Q

() Localidade: |

Cancelar

Fonte: UFPB (2017).
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Apos preencher as informagdes destacadas na figura anterior, clique em adicionar.
Em seguida, cliqgue em continuar. O sistema 0 encaminhara para a seguinte pagina, onde

deverdo ser informados os Dados dos Bens para Tombamento:

Figura 18 — Dados do Material.

DADOS DOS BENS PARA TOMBAMENTO

Unidade Gestora Patrimonial: | ESSE CAMPO ESTARA PREENCHIDO PELA UG EXECUTORADO PATRIMﬁNIU, com
ADATADO TOMBAMENTO E O SETOR QUE O BEM FICARA A DISPOSICAQ.

Data de Tombamento

Setor Responsavel:

EMPENHOS
Nimero/Ano: 909644/2010
Fornecedor: NOME DO FORNECEDOR
CPF/CNPJ: 00.000.000/0000-00
Processo: 23077.024986/2010-03 (Licitagdo: PR3/2010 - UFRN (23077.024986/2010-03))

=

Data: 10/12/2010
Valor: R$ 5.148,24
Saldo: R$ 0,00

Primeiramente é necessario informar a Nota Fiscal da compra do bem

DADOS DA NOTA FISCAL gue sera tombado.

Notz Fiscal: * 934 - £ - NOME DO FORNECEDOR (03/02/2011)

H

Data de Emissdo: 03/02/2011

Data do Atesto; 14/03/2011

DADOS DO MATERIAL

Clique na lupa para consultar os itens cadastrados nanotae

4 Consultar Material para Insercao EI ,
escolher o material a ser tombado.

Cddigo: 524201484831
Denominagdo: # MESA REDONDA, PARA REUNIAQ, MEDINDO @ 1,0M

— SELECIONE - [+
Valor (R$): # 466,17
Qtd. disponivel: 3.0

Quantidade: # 3

Marca: * NOME DA MARCA o Finalidade: #

Especificagdo: # Podenda variar az medidas em +/- 5% exceto na altura do .
tampa. \_|
- Tampo: em formate circular para reunides, em MOP, com —
espessura de 25mm, com revestimento em laminado

melaminico de baixa pressdo em ambas as faces resistente a

1053/1000 Garantia: # |12 (Em meses)
Observaghes: Data de Término Garantia: 14/3/2012
Data de Balango: |28/08/2013 t
Esses campos séo prenchidos a partir de sua
000/200 escolha automaticamente.
i’

Inserir Bem

<« Voltar || Cancelar | | Continuar =>

Fonte: UFPB (2017).

O sistema preenche automaticamente algumas informacdes, mas € possivel altera-
los conforme desejado. Apds alterar todos os dados desejados, clique em inserir bem para
prosseguir e a lista de Bens adicionados & operacdo de tombamento sera exibida pelo

sistema no fim da pagina, conforme figura a seguir:
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Figura 19 — Dados dos Bens para Tombamento.

DADOS DOS BENS PARA TOMBAMENTO

Unidade Gestora Patri ial

Data de Tombamento:

Setor Responsavel:

EMPENHOS
Niamero/Ano: Data:
Fornecedor: valor:
CPF/CNPI: Saldo:
Processo:

Dapos DA NoTta FIscaL

MNota Fiscal: # E
Data de Emissdo: 03/02/2011 Data do Atesto: 14/03/2011

DApOS DO MATERIAL

9 Consultar Material para Insercdo E|
Cddigo: 0
Denominagdo: #
Marca: * @ Finalidade: # | APOIO [=]
E=zpecificagdo: # valor (R$): #
Qtd. disponivel: 0.0
Quantidade: # 1 E
0000/1000 Garantia: # |12 (Em meses)

Data de Término Garantia:

Data de Balango: [28/08/2013 | "M

Observagdes:

000/200
INFORMACOES PARA AGREGACAD DE OuTROS ITENS DA NOTA A ESTE BEM

Deseja Agregar Outros Itens da Nota para este Bem? @ sim O NEo
<, Consultar Material para Agregacao
Cddigo: 0
Denominagdo:
Quantidade:  |0.0

Adicionar Item Agregado

Inserir Bem

.-z Atualizar Bem t"ﬁ Remover Bem

BENS ADICIONADOS
Material Mota Fiscal Quant. Valor do Item (RS)
MESA REDONDA, PARA REUNIAQ, MEDINDO @ 1,0M (524201484831) 9884-E 3.0 1.398,51 I} =

Total: 1.398,5

<< Voltar Cancelar I Continuar == I

Fonte: UFPB (2017).

Durante essa etapa € possivel agregar outros itens da nota, se responder sim, realize
0 preenchimento dos campos necessarios, caso a resposta seja ndo, cliqgue em continuar

para prosseguir com o tombamento e a tela a seguir sera aberta:
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Figura 20 — Confirmac&o do Termo.

TERMO DE RESPONSABILIDADE

ucP: 11.00 UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
Unidade Responsavel: 11.10 BIBLIOTECA CENTRAL

DADOS DO FORNECEDOR

Fornecedor: NOME DO FORNECEDOR
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO, Caxias do Sul, RS
Nota Fiscal: 9884-E Data: 03/02/2011 Empenho(s): 509644/2010

BENS A TOMBAR

Tombamento: Gerado apds confirmacdo

Denominacdo: MESA REDONDA, PARA REUNIED, MEDINDO @ 1,0M
Quantidade: 3

Data de Garantia: 14/03/2012

Valor Total: R$ 1.338,5100

Cod. do Grupo: 5242

Especificacdo: - Podendo variar as medidas em +/- 5% exceto na altura do tampo.

- Tampo: em formate circular para reunides, em MDP, com espessura de 25mm, com revestimento
em laminado melaminico de baixa pressdo em ambas as faces resistente a abrasdo, bordas retas
encabecadas com fita de barda em PVC com espessura de 2,5 mm na mesma cor do tampo & raio
ergondmico no contato com o usuadrio de acordo com NER 13966,

- Fixagdo a estrutura através de parafusos.

- Estrutura metalica com tratamento anticorrosivo e acabamento em pintura epdxi de alta resisténcia
a abrasgo e impactos, com coluna central em tubo de ago @ 3" SAE 1010/20 com espessura 1,9mm,
travessa superior em tubo de ago SAE 1020 20x30x1,2mm, e travessa inferior de tubo de ago
eliptico SAE 1020 20x43x1,9mm conformado com raio meédio de 1100mm e profundidade de 840mm,
com ponteiras de acabamento injetadas em polipropilenc e sapatas regulaveis e injetadas em
polietileno copalimers de alta resisténcia a impactos e abraséo.

- Cor a definir;

- Devidamente montado;

- Garantia minima de 12 (doze) meses.

Total De Bens: 3.0 Valor Total:R$ 1.398,5100
DBSERVACOES
Usuario: login
Data: 28/08/2013
Observacoes:

Insira observagoes referente ao termo, se desejar.

ooo/200

OBSERVRGﬁES DAS NOTAS FISCAIS ASSOCIADAS AO TERMO

® | Confirmar | << \foltar Cancelar

Nimero Observacdo
9384

Fonte: UFPB (2017).

Confira os dados do bem que esta sendo tombado e insira observacGes se achar
necessario. Em seguida, clique em confirmar para finalizar a operacdo e o termo de

responsabilidade possa ser emitido. Conforme figura a seguir:
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Figura 21 — Termo de Responsabilidade.

*
!1/) + Tombamento cadastrado(a) com sucesso! «

TERMO DE RESPONSABILIDADE N° 1748/2013

UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
Unidade Responsavel: 11.20 - BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE
DADOS DO FORNECEDOR
Fornecedor: NOME DO FORNECEDOR
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO, Caxias do Sul, RS
Nota Fiscal: 9834-E Data: 03/02/2011 Empenho(s): 909644/2010

BENS A TOMBAR

Tombamento : 2013011675 a 2013011677

Denominacdo: MESA REDONDA, PARA REUNIE\O, MEDINDO @ 1,0M

Quantidade: 3

Data de Garantia: 14/03/2012

Valor Total: R$ 1.393,5100

Cod. do Grupo: 5242

Especificacdo: - Podendo variar as medidas em +/- 5% exceto na altura do tampo.

- Tampo: em formato circular para reunides, em MDP, com espessura de 25mm, com revestimento
em laminado melaminico de baixa pressdoc em ambas as faces resistente a abrazdo, bordas retas
encabecadas com fita de borda em PVC com espessura de 2,5 mm na mesma cor do tampo e raio
ergondmico no contato com o usudrio de acordo com NBR 13966.

- Fixagdo & estrutura através de parafusos.

- Estrutura metdlica com tratamento anticorrosivo e acabamento em pintura epdxi de alta resisténcia
3 abrasdo e impactos, com coluna central em tubo de ago @ 3" SAE 1010/20 com espessura 1,9mm,
traveszsa superior em tubo de ago SAE 1020 20x30x1,2mm, & travessa inferior de tubo de aco
eliptico SAE 1020 20x45x1,9mm conformado com raio médio de 1100mm e profundidade de 840mm,
com ponteiras de acabamento injetadas em polipropileno e sapatas reguldveis e injetadas em
polietilenc copolimero de alta resisténcia a impactos e abras3o.

- Cor a definir;

- Devidamente montado;

- Garantia minima de 12 (doze) meses.

Total De Bens: 3.0 Valor Total:R$ 1.398,5100
OBSERVACOES
Usuario: login
Data: 28/08/2013

Observacoes:
UBSERVAQEDES DAS NOTAS FISCAIS ASSOCIADAS AO TERMO

Nimero Observacio
9884

DOCUMENTOS

I imir Etiquet Termo Responsabilidade
mprimir Etiquetas 1748 / 2013

_Fonte: UFPB (2017).

Apls a emissdo do termo, ele deve ser impresso, assim como, junto a ele, as
etiquetas que fard parte do processo de tombamento. A seguir o modelo de termo de
responsabilidade emitido pelo sistema.
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Figura 22 — Modelo do Termo de Responsabilidade.

"1 FRMO DE RESPONSABIILIDADE N® 1748/3013 |
UGP: b !
Unidade Responsawvel: I MODELO I
Tipo Documento: MOTA FISCAL
Fornecedor: MNOME DO FORNECEDNOR
Endereco: RUA DESENVOLWVIMENTO, Caxias do Sul, RS
Mota Fiscal: 9864-E Data: 03/02/2011 Empenho(s): 9209644,/ 2010

CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS NAO ACEITAMOS RECLAMACOES
POSTERIORES

BENS
Grupo - = - valor
|Item|lleglsl:ro |Hat. |Denom|nagao ‘ Qtd.| Garantia Unitario Total
2013011675
MESA REDOMNDA, PARA REUNIAD, RE
20]_3031]_5?? =2 MEDINDO @ 1,0M 3.0/14/03/2012 4665,1700 R$% 1.398,5100

Especificacadao: - Podendo wvariar as medidas em +/- 5% exceto na altura do tampo.

- Tampo: em formato circular para reunides, em MDP, com espessura de 25mm, com rewvestimento em
laminado melaminico de baixa pressdo em ambas as faces resistente a abrasdo, bordas retas encabegadas
com fita de borda em PWC com espessura de 2,5 mm na mesma cor do tampo e raio ergondmico no contato
com o usuarico de acordo com MBR 13966.

- Fixagdo a estrutura atraveés de parafusos.

- Estrutura metalica com tratamento anticorrosivo e acabamento em pintura epoxi de alta resisténcia a
abrasdoc e impactos, com coluna central em tubo de ago @ 3™ SAE 1010/20 com espessura 1,9mm, travessa
superior em tubo de ago SAE 1020 2Z0x30x1,2mm, e travessa inferior de tubo de ago ellptlc:o SAE 1020
20x45x1,9mm conformado com raio meédio de 1100mm e profundidade de 640mm, com ponteiras de
ac:abarnento injetadas em polipropileno e sapatas reguldveis e injetadas em polletlleno copolimero de alta
resisténcia a impactos e abrasdo.

- Cor a definir;

- Dewvidamente montado;

- Garantia minima de 12 (doze) meses.

Observagdo: -

Total Tombados: 3.0 RS 1.398,5100

OBSERVACOES DAS NoTAs FISCAIS ASsSOCIADAS A0 TERMO

Mota Fiscal:|9884 - E

Observacies:
O BSERVACOES
Usuario: login
Data: 28/08/2013
Observacao:

* O walor total do termo ndo & igual a soma dos valores dos itens devido a alguns bens terem =sido
transferidos para um nowo termo.

DECLARACAD DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recebido ofs) bem{ns) patrimonial(ais) relacionadol(s) no presente Termo, no wvalor de R$
1.398,5100 (UM MIL E TREZENTOS E NOVENTA E OITO REAIS E CINQUENTA E UM CENTAVOS) .
assumindo total responsabilidade pela guarda e zelo do(s) mesmeo(s), comprometendo-me a informar o Setor
de Patrimdnio =sobre todas a=s ocorréncias relativas aolao=s) referidols) bemi(ns) = ainda res=sarcir o Orgdo por
perdas e danos caso comprowvada a omissao da responsabilidade de minha parte.

Nome: NOME DO SERVIDOR B de de
Cargo ou Funcao:
Matricula: 0000000

Assinatura

Fonte: UFPB (2017).

Caso o servidor indevidamente ndo gere a impressdo das etiquetas, ela pode ser

gerada por meio do procedimento a seguir:

Figura 23 — Gerar Etiquetas de Patriménio.

< PATRIMONIO GERAR ETIQUETAS
SIPAC MODULOS MOVEL BENS TOMBAMENTO DE PATRIMONIO

Fonte: Elaborado a partir de UFPB (2017).
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Vale ressaltar que, as etiquetas servem para padronizar a forma de identificagcdo dos
bens adquiridos pela Instituicdo, servindo ainda como uma forma de identidade através do
ndmero de tombamento. E para que o bem possa ser identificado caso acontega algum

abandono.

4.3.6.2 Movimentacgdo do Bem

Nessa operacdo patrimonial ndo utilizaremos passos, mas situacbes que surgem

diariamente.

1° situacao: Alterar o Local de um Bem

Essa funcionalidade permite que o usuario altere a localidade de um bem da Instituicéo,

dentro da unidade a que pertence. Realizando a seguinte etapa no sistema:

Figura 24 — Buscar Bem.

“: Buscar Unidade (J: Expandir Informacées (&: Ocultar Informacdes

@ INFORMACOES RELATIVAS AD BEM

Tombamento:
[T] Faixa de Tombamento: 0 alo
Periodo de Tombamento: Ma ez
Estado do Bem: EM USO
Status do Bem: EFETIVADO =]
Grupo do Material: AERONAVES E|

Crenominacdo:

Material:

Marca:

Fim Garantia: a

Bens Sem Garantia

I Consultar I Cancelar

Fonte: UFPB (2017).

Informando o nimero de tombamento e clicando em consultar. Lembrando que
para a consulta € necessario pelo menos um critério de busca. Apds consultar, a seguinte
tela sera aberta para que seja adicionado o bem por meio da seta destacada na proxima

pagina.
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Figura 25 — Listar Bens.

&) : Selecionar Bem q: Visualizar Bem

LISTA DOS BENS

Tombamento Denominacdo Termo Unidade Responsavel Anulado Valor (RS)
Grupo do Material ; 5235 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS

2009011535 MICROCOMPUTADOR DESKTOP TIPO I (ADMINSTRATIVO)  1588/2009 SINFO Nao 1.532,40 &,
(Qtde. Bens: 1

Figura 2: stz dos Bens Total: 1.532,40

Total de Tombamentos Listados: 1 Valor Total Listado: RS 1.532,40

Clica na seta para na proxima tela informar o novo local do bem.

Fonte: UFPB (2017).

Em seguida, deve ser informado o novo local do bem através da tela apresentada na
proxima pagina:
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Figura 26 — Informac6es do Bem.

NFORM D0 BEM

N® Tombamento: 2009011535 Termo de Responsabilidade: 1588/2009

Unidade Responsavel: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)

Local na Unidade:

Tipo de Aquisicdo: EMPENHD

Codigo do Material: 523501482787

Marca: LEMOVO/TC AB2

Denominagdo: MICROCOMPUTADOR DESKTOP TIPO 1 {ADMINSTRATIVO)

Especificacao: Processador: Nicleo Duplo de 2.3GHz/2%51 2MB/FSB1000MHz; Flaca Mie: Padrdo BTX; Projetada e desenvalvida pelo mesmo

fabricante do equipamento ofertado; Possuir chip de seguranga TPM 1.2 ou superior integrado a mesma; Bios: Desenvolvida pelo
praprio fabricante do equipamento; Interfaces: 2 {dois) slot PCI, 1 {urn) PCI-E %1, 1 {um) PCI-E x16; 1 {urna) controladora de disco
rigido tipo SATA 11, 3.0 Gb/s; & {oito) portas USE 2.0, sendo 2 (duas) posicionadas na parte frontal do gabinete; (04) slots para
expansdo de memoria; Expansdo de memaria de no minimo 8GB em Dual Channel; Memaria minima: 2048MB (2x1GB);
Arrnazenarnento: 160GB, Serial ATA 11, de 3.0 Gh/s, 7200 RPM - SMART IV; DUD-RW 16X, SATA; Wideo: PCI Express integrada a
placa mée, com no minimo 256ME e suporte ao Direct 10 & OpenGL 2.0, Rede: Gigabit Ethernet 10/100/1000Mbits. Audio:
compativel com o “soundblaster”, alto-falante integrado ao gabinete ou caixa de som padrdo USE do mesmo fabricante; Teclado
padréo ABMNT-2 & Maouse dptico com 2 botdes & botdo de rolager “scroll” ambos do mesmo fabricante da CPU Gahinete: Padrdo BT
formata Mini Torre ou Small Form Factor, com tratamento anticorrosivo, e ainda atendendo ao padrdo Toolless: que permita a
abertura e troca dos componentes do equipamento {placas PCI, memarias, unidades dpticas, HD, Floppy Disk) sem necessidade de
ferramentas; Deve possibilitar trava mecdnica {com cadeado ou similar); Mo serdo aceitas quaisquer adaptagiies sobre o gabinete
original como parafusos cartilhados para se atingir essa tecnologia, Deve possuir ainda etiqueta permanente com codigo de barras,
onde conste a marca, o modelo, a configuragdo e o ndmero de série do equipamento; Fonte: potencia maxima de 305W, com PFC
Ativo, possuindo Fator de Corregdo de Potencia igual ou superior a 80%. Certificagfes de Equipamenta/Fabricante: HCL Windows ¥P
Professional x86 e Windows Vista 86 & x64 (wingual.microsoft.com/hcl/); HCL SUSE LINUX Enterprise Desktop 10 ou superior
{developer.novell.com/yessearch/Search.jsp) ou Red Hat Linux 5 {www.redhat.com), todas essas para o modelo cotado; RHoS
Compliance, EPEAT na categoria Silver ou Gold. Certificagdo Partner Gold da Microsoft para o fabricante do equipamento. Software:
Licenca do MS-Windows Wista Business possibilitando realizago do downgrade para o MS-windows %P Profissional, o equipamento
deve acampanhar as referidas midias de restauracdo para ambos sisternas operacionais mantendo o padrdo de fabrica, Garantia e
suparte: Garantia do fabricante minima de 3 anos para reposicdo de pecas, méo de obra & atendirmenta no local, Todos as drivers
para os sistemas operacionais suportados devem estar disponiveis no web site do fabricante do equipamento e devemn ser facilmente
localizados e identificados pelo modelo do equipamento ou codigo do produto conforme etiqueta permanente afixads no gabinete.
Declarages do Fabricante do Equipamenta: Declaragdo do fabricante direcionada a esse Campus Universitario e para o referido
processo de gue o licitante € fabricante ou revendedor autorizado, indicando a Assisténcia Técnica autorizada local, que ird prestar os
servigns de garantia do produta em Matal/RN;

Observagdes:
Yalor: R$ 1.532,40
Garantia: 03/03/2012

Locals pa UNIDADE
Nome do Local
DIVISAO DE REDES

DIVISAQ DE REQUISITOS
DIVISAO DE SISTEMAS
LABORATORIO CENTRAL DE MICROCOMPUTADORES - LCM.
LABORATORIO DE INFORMATICA
RECEPGAO
SALA DE REQUISITOS
SALA DE REUNIAO
| @ Novo Local: II'SECRETARIA I

<« Vaoltar Cancelar I Continuar == I

Fonte: UFPB (2017).

O servidor deve informar um local dentre as op¢Ges mostradas na tela ou escrever o
nome do novo local da unidade. Em seguida, cligue em Continuar. E a tela para
confirmagdo da alteracdo de local do bem serd aberta, assim como, para impressdo do

termo de movimentacdo de bens sera apresentada da seguinte maneira:
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Figura 27 — Alteracdo do Local do Bem.

ALTERAGCAD DO LocAaL Do BEM

Confirma a alteracio do Bem
MICROCOMPUTADOR DESKTOP TIPO I (ADMINSTRATIVO)
que esta sob responsabilidade da unidade
SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
para o local SECRETARIA?

ob: . |§| sistema exibira o Comprovante de
servacdo:

Iteragédo do Local de um Bem.

I PATRIMONID > COMPROVANTE DE ALTERACAO DO LOCAL DE UM BEM I

© bem de tombamentz 2009011535, denominado MICROCOMPUTADOR DESKTOP TIPO I
(ADMINSTRATIVO), scb responsabilidade da unidade SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
(11.35), teve seu local dentro desta unidade alterado de para SECRETARIA.

Alteragdo realizada em 20/08/201C, pelo usuarie (legir).

Menu Patriménio

SIPAC | Copyright @ 2005-2010 - Superittendéncs de Informstics - UFRM - I Imprimie @|

‘ @ voltar (§<) 23215-3148 - siste-nas

Fonte: UFPB (2017).

2° situacéo: Transferéncias de Bens

Esta operacdo permite as transferéncias de bens entre as unidades da Instituicdo. O
usuario da unidade/localidade de origem envia o bem e emite uma Guia de Movimentacao;
posteriormente, o usuario da unidade/localidade de destino o recebe. E pode ser realizado

pelo sistema informando os dados destacados na figura abaixo:

Figura 28 — Dados Gerais para a Movimentagdo de Bens.

4, : Buscar Unidade
DADOS GERAIS PARA A MOVIMENTACAO DE BENS

TiPO DE MOVIMENTACAO

© TRANSFERENCIA O EMPRESTIMO O pevoLucio

DADOS DA ORIGEM

Unidade de Origem:|* 1400 CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00) > A

Endereco da Unidade Origem: Nenhum endereco cadastrado

DaApOSsS DO DESTINO

" 1120 BIBLIOTECA CENTRAL {11.20) - Q@

Endereco da Unidade Destino: Nenhum endereco cadastrado

DADOS GERAIS DA MOVIMENTACAO

I Ano da Movimentagdo:|# 2011
[[Data de saida: |« [23/12/2011 | ==

Observaces: Opcional.

Cancelar I Continuar >> I

Fonte: UFPB (2017).
Para prosseguir com a transferéncia clique em continuar. E a seguinte tela sera

direcionada para preenchimento:
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Figura 29 — Consultar Bens.

CONSULTAR BENS

INFORMACSES RELATIVAS AD BEM

[J Feriodo de Tormbarnento: oisiz/2z011 | M a[s31s1i2/zo011 | B9

1 Tombamento: o

1 Faixa de Tombamento: o alo =

[ Estado do Berm: EM USC ~

[ srupe de mMaterial: AERGCMAWVES -
Den inacia: lanEIRA BASE GIRATORIA COM AFOIA-BRACOS - ESPALDAR ALTO I
[ material:

INFORMACOES RELATIVAS A LOCALIZACADO DO BEmM
CEMTRS DE TECHOLOGIA (14,000

Unidade Responsdvel:

[ Terrno de Responsabilidads:
[0 suia de MovimentasSo/Recolhimenta: [0

INFORMACOES RELATIVAS A AQUISIGCAO

[ rots Fiscal:

[ Data de Entrada: = a fuzz]
OUTRAS INFORMAGOES
I tmperimir Especificagdo
[ sormente Bens de Terceiros
ordernar pori & Denomina csio O Mo Tombarmento
Cansultar Cancelar

Fonte: UFPB (2017).

Para o envio do bem a unidade e destino é necessario realizar a consulta. Para isso,
informe um ou mais dos critérios listados pelo sistema. Em seguida, clique
em Consultar para realizar a busca pelo bem que sera enviado a outra unidade da
Instituicao.

Dessa forma, a lista dos bens encontrados que atendem aos critérios de busca sera

disponibilizada pelo sistema para ser selecionada na caixa de selegéo destacada na figura

abaixo:
Figura 30 — Listas dos Bens.

LisTA DOS BENS

Unidade: CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00)
Tombamento Denominacso Termo  Status valor (R$) valor Acumulado (R$)
[J marcar Todos Marca o bem que vai ser transferido. |
Grupo de Material : 5242 MOBILIARIO EM GERAL
CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRACOS -
[ fo00s5006351 e DAR ALSO 398/2005 EFETIVADO 250,0000 250,0000
CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRACOS -
CJfz00s006352 ESPALDAR ALTO 398/2005 EFETIVADO 250,0000 250,0000
CADEIRA BASE GIRATORIA COM APélA-BRACOS -
(1004000734 ESPALDAR ALTO - AZUL 12072004 EFETIVADO 98,0000 98,0000
CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRACOS -
k004000735 D AR o P A 120/2004 EFETIVADO 98,0000 98,0000
Qtde. Bens: 4 Total: 696,0000 Total: 696,0000
Total de Tomb. no i : 4
valor Total no Periodo: R$ 696,0000
valor Total Acumulado no Periodo: R$ 696,0000
| Adicionar Bern I
@d: Remover Bem
GUIA DE MOVIMENTACAO
Unidade de Origem: CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00)
Unidade de Destino: BIBLIOTECA CENTRAL (11.20)
Tipo da Movimentacdo: TRANSFERENCIA Ano: 2011 Data de Saida: 23/12/2011
| BEns AbpicioNADOS | |
Tomb to D i s
2005006350 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRACOS - ESPALDAR ALTO ]
I Confirmar I << Voltar Cancelar

Fonte: UFPB (2017).

Depois da marcagdo dos bens a serem enviados, adiciona 0 bem, e confirma. A

operacao ¢ finalizada e ficam disponiveis 0s documentos habeis para impresséo.
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Figura 31 — Guia de Movimentacéo.

A/ - Operacio realizada com sucesso!

“4, : Yisualizar Histérico do Bem

GUIA DE MOVIMENTAC;\O
Unidade de Origem: CENTRO DE TECNOLOGIA
Responsavel da Unidade de Origem: NOME DO USUARIO (0000000)
Unidade de Destino: BIBLIOTECA CENTRAL
Responsavel da Unidade de Destino: NOME DO USUARIO (0000000)

Tipo da Movimentac3o: Transferéncia Data de Saida: 23/12/2011
BENS ADICIONADOS
N° Tombamento Denominacdo Tipo Aquisicdo
2005006350 CADEIRA BASE GIRATORIA COM APOIA-BRACOS - Empenho 2,

ESPALDAR ALTO
INFORMACOES DA MOVIMENTACAO
Usuario: NOME DO USUARIO
Data: 23/12/2011

Guia Empenho 10630 /7 2011 I}l 2612'?';“'2’0“ Re’“';'gﬁg‘;“}"zb‘;'l{em"’

Menu Patriménio

Fonte: UFPB (2017).

Ressaltamos que o Termo de Transferéncia sera emitido e o bem passa a constar
nos relatérios de patrimdnio da unidade de destino da transferéncia. Segue figura abaixo

com modelo do referido termo:

Figura 32 — Guia de Movimentacdo de Transferéncia.

0S5 BENS DESTA GUIA DE MOYIMENTACAD DE MATERIAL DEYEM SER RECEEIDOS NO SISTEMA.

MidmerofAno: 10630/2011 Tipo da Movimentacdo: TRANSFEREMCIA
origem: CENTROQ DE TECHNOLOGIA (14,007 Destino: BIBLICTECA CEMTRAL
{11.20)
Nome: MOME DO USUARIO Nome: MOME DO USUARID
Matricula: aooaoo Matricula: Q0o0ooo0
Assinatura Assinatura

LISTAGEM DOD5S BENS

Item| Tombamento |Denominacao ¥alor (R%)
1 20050068350 CADEIRA BASE GIRATORIA COM HP@IP.-E-RP.COS - ESPALDAR ALTO 250,0000
ORS.:
uso DA UNIDADE
Autorizo tancado
Em 23/12/2011 Em ;o
Diretor da Urnidade Encarregado do Deposito
Usuario: login
Data: 23/12/2011
SIPAC | Copyright @ 2005-2011 - Superintendéncia de Informdtica - UFEN - L T
€ voitar [84] 3215-3148 - sisternas Imprimir (=]

Fonte: UFPB (2017).
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4.3.6.3 Saida do Bem

Para a baixa de um bem patrimonial devem ser adotados alguns procedimentos

preliminares:

1° passo: Cadastrar Levantamento Patrimonial

Cadastrar levantamento tem como objetivo atualizar a base de dados no sistema
com informag@es sobre a situacdo atual e condicGes fisicas e de uso de bens duraveis da
Instituicdo. Para isso, acesse 0 sistema e selecione a Unidade Responsével pelos bens,

conforme pode ser ilustrado na figura abaixo:

Figura 33 — Unidade Responsavel pelos Bens.

<, : Buscar Unidade

SELECIONE A LINIDADE RESPONSAVEL PELOS BENS

Unidade Responsével: * 11,00 UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARATBA (11.00) Mk

Cancelar || Continuar ==

§ Selecionar Unidade

UNIDADES ENCONTRADAS

Codigo Nome

——
11.00 UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA (11.00) @
—

Fonte: UFPB (2017).

Para selecionar a Unidade clique na seta destacada na figura e serdo exibidos 0s

dados do formulério de levantamento patrimonial.
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Figura 34 — Dados Gerais do Formulario de Levantamento Patrimonial.
[ broos Gerars oo FosmuAmio belevanraneoParoga |
unidade: UMNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA (11.00)

dvel da Unidade: MNOWME DO RESPOMNSAVEL (MAT. 10000}
~

Finalidade do Levantamento: & | LEVANTAMENTO
LEVANTAMENTO DE BENS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA

Descrigo do Levantamenta:

a55/500
Observa cdo:
ooosso0o0
INFORME O LOCAL DOS BENS #
uUnidade: PRA - DIVISAO DE MATERIAL (11.01.08.02.06)
Localidade winculada & DIVISAG ~

@ Qnidade:

¢ Infermnar urna Nava
Localidade
CONSULTA DOS BENS ENCONTRADOS FISICAMENTE NA LOCALIDADE INFORMAD A
O sim & nEo

Usar Leitor de cédigo de barras?

Bem:
Estado Atual do Bermn: [ EM USO ~

Fonte: UFPB (2017).

Nessa tela deve ser informada a finalidade do levantamento, local dos bens, e

selecionar a localidade vinculada a unidade. Por fim, ap6s informar os dados necessarios,

clique em adicionar bem. E Sera apresentada a seguinte tela:

Figura 35 — Finalidade do Levantamento.

PATRIMONIAL

FORMULARIO DE LEvANTAMENTO

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAISA (11.00)
NOME DO RESPOMNSAVEL (MAT. 10000}
I |

Unidade:
swel da Unidade:

Finalidads do Levantamento: 4 LECANTAMENTS
LEVANTAMENTO DE BENS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA

Descriclo do Levantamento:

PRA - DIVISAO DE MATERIAL (11.01.08.02.06)

DIVISAC

Forrmar uma Mowva
O Localidade:

Usar Leitor de cédigo de barras? 3 Sim & MEo

Bem:

Estado Atual do Bem: [ EM USO
Adicionar Bem

: Alterar = : Remowver

Estado do Bem

BENS INFORMADOS
Tombamento Descricdo Marca
2010030328 COMPUTADOR SEMPROM 2500 SEMPROM EM uUsO = =
[ o e evanamene L == voiar EomealEr

Fonte: UFPB (2017).

Onde sera possivel gravar as informacgdes e finalizar o levantamento. E se quiser

verificar os levantamentos anteriormente realizados a tela apresentada sera da figura a

sequir:
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Figura 36 — Unidades com Levantamentos Cadastrados.

LEVANTAMENTO PATRIMONIAL P DOCUMENTOS
@ cadastrar Levantamento B Manual para realizacido do Levantamento
B Levantamento por Local B Ficha para Levantamento Patrimonial

@ Listar Bens dos Levantamentos por Local B Ficha para Levantamento Patrimonial (versdo PDF)
@ Listar Bens dos Levantamentos da Unidade

UNIDADES COM LEVANTAMENTOS CADASTRADOS

Unidade Bens Cadastrados

UNIVERSIDADE FEDER 22671 =
CENTRO DE CIENCIAS 7135 =|
CENTRO DE CIENCIAS 5774 =
CENTRO DE TECNOLOt @ ERRQQFRSA%%% LEVANTAMENTOS 142 =
CENTRO DE CIENCIAS 3577 =|
CENTRO DE CIENCIAS 9620 =
CENTRO DE BIOCIENC 1854 =
CENTRO DE ENSING 5 41 E
HOSPITAL UNIVERSITAunes wrrms ton mmt mr ymimnys 6106 =

Fonte: UFPB (2017).

2° passo: Laudo de Avaliagdo

O laudo de avaliacdo € composto por todos os bens de um determinado grupo que
passou pelo processo de reavaliagcdo/reducdo. Esta funcionalidade permitird ao usuério
gerar o laudo do teste de recuperabilidade (reavaliagdo/ redugdo a valor recuperavel) de
acordo com os dados informados. O sistema ira apresentar a seguinte tela:

Figura 37 — Opcdes para Geracdo do Laudo.

OpcOES PARA GERACAD DO LAUDOD

Unidade Gestora Patrimanial: | UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA (11.00)

Grupo de Material:

x;

5234 - MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS

I'] Faixa de Tombamento: 3
['| Perioda de Tombamento: EE ™

Gerar Laudo de Avaliagdo | Cancelar

Menu Patrimdnio

Fonte: UFPB (2017).

Onde devem ser preenchidos os dados destacados na figura para prosseguir com a
operacao e 0 Laudo serd apresentado da seguinte maneira:
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Figura 38 — Laudo do Teste de Recuperabilidade.

LAUDO DO TESTE DE RECUPERABILIDADE (REAVALIAGAO/REDUCAO A VALOR RECUPERAVEL) - CONTA CONTABIL:
14.212.34.00

Em cumprimento do disposto na macrofungdo 02.03.30 da Secretaria do Tesouro Nacional - STN, Portaria n° 823/12-R de 22/05/2012, que
designou a presente Comissdo no ambito da Unidade Gestora UNVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA  (11.00), fai realizada o
Teste de Recuperabilidade (Reavaliagdo/Redugda) do(s) bem(ns) abaixo discriminado(s).

Levaram-se em consideracdo para a reavaliacio/reduco encontrada;

1. As informagdes disponiveis no Sistema SIPAC, com base no inventario de bens;

2. Amensuragdo dos Valores Contabeis dos bens correspandentes por meio de uma das sequintes técnicas: o valor manetario do bem
respectivo no mercado nacional ou o valor da depreciacdo que teria sido langadn até o final do exercicio de 2009, Esse método €
valido visto que, caso a depreciagdo estivesse sendo realizada, ja teriamos uma base monetdria confidvel & ndo haveria necessidade

de se fazer uma nova mensuracdo do bem.

Valor Valor . " Valor Valor or (e
Ne do Histdrico| Atribuido Reavaliacao/ Red_uu;au Residual| Depreciavel Vida Uti Estado do Beam
Tombamento (a)? (b)2 (c=b-a) () (e=b-d) Remanescente
2000000471 R§208,00 R$200,00 RE-8,00  R$20,00 R$ 180,00 135 EM UZ0
Descricdo; BEBEDOURD ELETRICO
2 Valor registrado no SIPAC como Valor de Entrada e 2 Valor atribuido ao bem pela Comissdo.
Total Reavaliacao: R$ 0,00
Total Reducdo: R$ -8,00
/|
COMISSAQ:
Apoio:
PRESIDENTE MEMBRO 1 MEMBRO 2 MEMBRO 3 ORDENADOR DE DESPESA
1 Registro(s) Encantrado(s)
( Voltar SIPAC | Superintendencia de Informatica - (84) 3215-3148 | Copyright @ 2003-2013 - UFRN - sipac.ufrn.br Imprimir LE:]

Fonte: UFPB (2017).

Em seguida apresentamos alguns procedimentos que devem ser seguidos para o

processo de desfazimento (UFC; 2016 p. 85):

e Portaria de designacio da comissio de desfazimento; (APENDICE A)

e Justificativa do desfazimento;

e Contrato ou outro instrumento habil, conforme a modalidade de
desfazimento;

e Relac&o de bens baixados no processo. (APENDICE E)
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Vale ressaltar que as atribuicdes da Comissao de Desfazimento de Bens séo:

e Formar os lotes de bens conforme sua classificacdo e caracteristicas
patrimoniais; e
e Instruir os processos de desfazimento conforme a classificagdo dos bens

inserviveis.

Abaixo serdo demonstrados em forma de fluxogramas os procedimentos para a
concluséo do processo de desfazimento de bens na instituicdo, adaptado do manual de
gestdo patrimonial da Universidade Federal do Ceara (UFC). Uma vez que, apds consulta
na divisao de patrimonio da UFPB esses fluxogramas ndo existem na Instituicao.

Figura 39 — Desfazimento Por Leil&o.

Processo —EE
3. Elaborag3o

Convocag3o do

Solicitag3o de

abertura de leildo ‘ Leiloeiro

COMISSAQ DESFAZIMENTO
Al

Publicagio o
Edital de
Convocag3o dos
Leiloeiros

CONSELHO CURADOR

Divulgagdo dos N =,
- Autorizag3o de
bens a serem =
abertura de leildo
leiloados

Avaliag3o da
necessidade

desfazimento

Edital de
Convocagdo dos
Leiloeiros

Oficio Autorizagdo

DIVISAO DE PATRIMONIO

Pedido de recolhimento de bens

Fonte: Adaptado UFC (2016, p. 87)



Figura 40 — Execucdo do Leildo.

94

Prestagio de
Contas ( e 3
- - L Verificagdo da G AR"W_“O e
o " plaguetas, baixa,
@ 2 Documentagdo para mreqs &
©c entrega dos bens S
o ‘© BRI encaminhamento do
'S E o~ resultado ao DCF Fim
Z2® 4
oo
=] =3
= 1N vulgagdo do
@ ovenns ] Eenal condugio Presnclo of
o '( € Finalizagso do Comissio
@ Leilio
-
Entrega de Bens Y
Arrematados em Leddo
-
3
e o
3 Publicagso do
g Edital do Leilio
@
s X
O
~
o ) (] @
o ® Contata leiloeiro Definicdo do Elaboragdo da Andlise da b
W £ e divisio por valor minimo de minuta do edital pe--. Prestacio de o>
@ 5 tes cada lote do leddo . Contas :
E ‘5| mio L . —
o @ m L —— 4 Edital do
oo Letdo
Fonte: Adaptado UFC (2016, p. 87)
Figura 41 — Desfazimento por Doacao.
:
8
3
&
i . @
] 3 I
| .| Avetagie des
i j’ [ Bens E
B2 |towdooe
33 | Awslisgio »
Oficis
i Despacho - >
= ﬁuif\.ca;inm T 1 I :iepara;indu = Retirada de = ] Coleta da
z disponibiicade 1 benz e plaguetas/eliquatas assinatura do
3 oz bans | sgendaments da tios bens no represeniante da
i sclicitados (= o retirads momento da entrega entidade
: e Fim
z —— : : % 'y T
3 e - :::
H ’i- 2 “H Anslisa » %Mg“hﬂ“ (R cstngho da L5 oo de i
= Analiss perfil da oportunidade & [ aprovagio & Dosgdo e
E i entidade corvenigngia da el Frecuradens sgatande® L J
E b1 doache Juridica Resitruis) Entregh de
= Bens Doados
3 e P T,
H Sclicita doacio | =t
= O—) de bens por ey
'i oficic ! |
J- Inicic: o

Oficio

Fonte: UFC (2016, p. 87)




Figura 42 — Desfazimento por Inutilidade.
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L iumriza;éu da

desfazimento

pela Autondade
Competente

Comlissao Desfazimento | Autoridade Competente

= Instrugdo
processual de

Desfazimento por

Inutilidade

\ﬁt_‘
e

=

Autorizagdc do o |
desfazimento oo
pela Comissdo

Y Termo de Inutilizagdo /

Justificativa de Abandono

Memaorando

Comissio Avallagio

Processo

Avaliagio dos
Bens

eae’y

Laudo de
Avaliagio

L Encaminha
memorando a

Comissdio de
Desfazimento

Inicio

Diviséo de Patrimdnio

G
“Executa a baba dos

bens no sistema
patrimonial

Fonte: UFC (2016, p. 87)

Figura 43 — Desfazimento por Extravio, Furto, Roubo ou Sinistro.

z =
5 T - Emissio do
= | despacho
Despacho “—4."—"
£ T E——
E =
Elaboracdo do
3 parecer sobre o
3 desfazimento
—_—
= -
e ———
B =
Apuracho de
e responsabilidade
-1
E
; ——
; Boletim de Termo Gircunstanciade &
: Ocarréncia Administrativo = =
£ I B I Encaminhamento siva dos bens
= —————M™  deprocessc Kio: Sitaimia e
= finalizagdo
8
B = P \ J
a - :
= . = —a
H = B (Breenchimento i -
: Comunicagso aos priiibie Albertura do
érgdos - S e processade  fe-- oo >
3 responsaveis et e desfazimento |
B = Administrativo L
= Memarando

Fonte: UFC (2016, p. 87)
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Figura 44 — Desfazimento por Avaria.
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- UFC (2016, p. 87)
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Figura 45 — Desfazimento por Erro de tombamento.

a
b1
=
% Memorando
a (=
g -
3 Emissao do
@
- parecer
L
]
i
5 .
3 : :
=T T -
.
o . E:
£ : .
D
E i
‘£ =
=
: 5 ey
% Instrucao aixa dos bens
T processual no sistema e
-] L
| o finalizacao
2 Inicio Fi
(= Despacho im

Fonte: UFC (2016, p. 87)

4.3.6.4 Inventario

De posse do relatério final encaminhado pela Comissdo de Inventario, a PRA

autorizard a Divisdo de Patrim6nio a realizar:

o Reclassificagéo patrimonial;
o Transferéncia de bens encontrados fora dos locais especificados;
o Recolhimento de bens considerados inserviveis;

o Incorporagéo de bens eventualmente ndo tombados.

Para realizar tais medidas, a divisdo de patrimbénio devera ter posse em maos dos

relatdrios a seguir:
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Relatério Mensal de Bens - RMB Analitico

Essa funcionalidade permite que o usuario, gestor de patrimdnio, visualize um
relatério financeiro analitico de bens de determinada unidade contendo informacdes de
entradas, saidas, saldo anterior, saldo atual, entre outros, de acordo com o periodo
selecionado pelo usuério. Apresentamos abaixo a tela do sistema que permite inserir as

informagdes para gerar o relatorio:

Figura 46 — Criar Relatdrio.

<, : Buscar Unidade

CRITERIOS DE Busca

Fho vl ~ 2015

Grupo de Material: [¥|5235 || EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS B

¥ CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (16.00) B “&
Gerar RMB Reduzido m

Gerar Relatario || Cancelar

Fonte: UFPB (2017).

Bem como, apresentamos o0 modelo de relatério extraido do sistema, que pode ser

visualizado pela figura abaixo:

Figura 47 — Relatdrio Mensal de Bens.

I RELATORIO MENSAL DE BENS - RMB ANALITICO I
Grupo de Material: 5235 - EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS
Unidade: 1600 - CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
Mé&s/Ano: Agosto/2015
..... Saida Anterior Totsl Entrads|Tots: Saids Saido Bruto ] R vea| | SH40 tiauise
523501452855 - ADAPTADOR DE TERMINAL ANALOGICO (ATA) COM 2 FiS 16.122,0000 00000 0.0000 161220000  0.0000  0.0000 55561500 10.267.5200
ERa PTZ ADICIONAL PARA TERMINAL DE VIDEOCONFERENCLA PARA SALSS MEDIAS £ GRANDES 13.200.0000 00000 00000 13.200.0000|  0.0000|  0.0000 £.118,0000 5.052.0000
UTADOR 456,04 CLOCK 100 MHZ MEMORLA RaM 16.M8 183,000 00000 00000 163,000 0,0000| 0,000 0,000 163,0000
0 nicmo 158 - mE 55,5000 00000 00000 855000 00000 00000 0,000 55,5000
523500003520 - DISCO RIGIDD 2008 - I0E 140,300 00000 0,000 10,9000 o,0000] 0,000 ©,0000) 240,4000
523501452831 - DISCO RIGIDD HD EXTERND DE 1 T8 1.320.9300 00000 00000 13299500 0.0000] 00000 5521051 4777508
5200 00000 o000 615200 00000  0.0000 55,0500 4500
7a1,2500 00000 00000 741,900 o,0000) o0,0000 0,0000) 741,4500
4293300 00000 0,000 4203300 0,0000] 0,000 ©,0000) 4283300
52350133775 - GAEINETE MINLTORRE C/FONTE DE 225W - NILKOD 2001300 00000 00000 200.1300  0.0000 00000 ©.0000) 2001300
523501451301 - GRAVADOR DE CD ROM PADRAG IDE. INTERNO 103.6000 00000 00000 103.6000|  0.0000| 00000 ©.0000) 103.5000
232,5000 00000 00000 32,5000 o0,0000) 0,000 150,5250 =
26,7500 00000 00000 26,7900 0,0000| _0,0000 0,0000 7500
$77.2000 00000 00000 $77.2000 00000 0,000 ©,0000) 57,2000
1.245.5500 00000 00000 14455500 0.0000] 00000 252,4500 11663500
= wizeiess 27.05¢.0000 00000 o000 27.0¢.0000 _ 0.0000| 0.0000 5.069.8300 15.024.1600
52350127775 - IMPRESSORA & 1870 DE TINTA MARCA CANGN MOD. 51.200 185,0000 00000 00000 185,000 0,0000| _0,0000 0,0000 185,0000
5235000000012 - IMPRESSORA A 1ATO DE TINTA MEDIO PORTE COM DUPLEX £ REDE 2.896,0000 00000 00000 2.896,0000  0,0000) 0,000 15082250 es2.7750
- 1.788.5700 00000 00000 17985700 0.0000) 0,000 ss8.8500 La3me100
523501451862 - IMFRESSORA DESKIET S55C 507.5000 oo000 00000 6075000 00000  0.0000 ©.0000) £07.5000
52350142131 - IMFRESSORA FF 1500 C 1525000 00000 o0.0000 15000 0.0000 0,000 0.0000) 194.5000
5235000000144 - TERMINAL DE VIDEOCONFERENCIA OE ALTA DEFINICAD (RD720F) PARS SALAS PEQUENAS £ MEDISS £7.840,0000 00000 00000 £7940,0000] 00000 0,000 417855600 26.158,4000
523501450773 - UNIDADE DE CD-ROM 104,4000 00000 00000 10449000 o,0000|  0.0000 ©,0000) 204,4000
Total: RS 3.425.112,4600 RS 0,0000 RS 0,0000 RS 3.425.112,4600 RS 0,0000 RS 0,0000 RS 1.598.983,5874 RS 1.826.126,8726
| € voltar SIPAC | Superintendéncia de Informatica - (84) 3215-3148 | Copyright © 2005-2015 - | Imprimir | (3

Fonte: UFPB (2017).
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Ressaltamos que a gestdo pode emitir Relatério Mensal de Bens - RMB Sintético
(opcional) contendo informagdes de entradas orcamentérias, extra-orcamentarias, saidas,

saldo anterior e saldo atual, de acordo com o periodo selecionado pelo usuério.

Figura 48 — Relatério Mensal de Bens - RMB Sintético.

a PATRIMONIO a RMB
SIPAC MODULOS L RELATORIOS BENS SINTETICO

Fonte: Elaborado a partir de UFPB (2017).

Relatdrio de Evolugéo Patrimonial

Esta acdo permite a geracdo de um relatério de evolugdo sobre um bem patrimonial
em unidade monetéria, em um dado periodo. Apresentamos abaixo a tela do sistema que

permite inserir as informagdes para gerar o relatorio:

Figura 49 — Criar Relatério de Evolugéo Patrimonial.

I Perfudu:l-& Janeiro :lf 1990 |a| Setembro :lf 2009

| Grupo Material{#| || MOBILIARIO EM GERAL L]
Unidade:[1100 | [UFPB (11.00) 4
| | Gerar Relatdrio l‘ Cancelar |

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Menu Patrimonio

Fonte: UFPB (2017).
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Apresentamos 0 modelo de relat6rio extraido do sistema, que pode ser visualizado
pela figura abaixo:

Figura 50 — Relatério de Evolucdo Patrimonial.

RELATORIO DE EVOLUCAD PATRIMONIAL
Periodo: Janeiro/1990 a Setembro/2009
Grupo de Material:
5242 - MOBILIARIO
EM GERAL
Unidade: 1100 - UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
Més Ano Saldo(RS)
Julho 2006 4.580,27 11.000
Agosto 2006 11.321,20
10.000
9.000
g.000
& 7.0
[
o 6.000
=
& 5000
4.000
3.000
2.000
1.000
0 - - -
Julho /2008 Agosto/2006
Més/Ano
| ‘h Voltar Copyright 2006 - Superintendéncia de Informatica I > I Imprimir g]"
1 ——— 1

Fonte: UFPB (2017).

Inventario da Unidade

Esta funcionalidade permite ao usuério a geracdo do inventario de bens de uma

instituicdo, de acordo com os dados informados.

Figura 51 — Inventério.

RITERIOS

[ o: |~ [21/0as2008 | B & [zasosszo10 | B

A

O0REO000|EOE

GP - coracae concturam «

Este relatéric foi gerade no formato POF. Para visualiza-lo, clique no link abaixa.

=1 a
—F wisualizar Inventario

Fonte: UFPB (2017).
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4.3.6.5 Depreciagao
Ajustar Valor Contabil de um Bem

Esta funcionalidade permite que o usuéario realize ajustes no valor contabil de um
determinado bem cadastrado no sistema de patriménio da Instituicdo. O ajuste € necessario
porque ao longo do tempo, com o desgaste pelo uso, a obsolescéncia e a agdo da natureza,
0s bens ativos vao perdendo valor. Essa perda de valor é periodicamente reconhecida pela

contabilidade até que o bem atinja o valor residual.

Sendo assim, para realizara essa operacdo acesse o sistema e informe os dados
destacados na figura abaixo:

Figura 52 — Dados do Ajuste de Valor Contabil.

Tipo do Ajuste: |« | DEFRECIACAOD ~

Cepreciagdo até:|* | Novermnbro ~| 4 [z011

~

Cancelar Continuar > >

DADOS DO AJUSTE DE ¥YALOR CONTABIL
Tipo de Ajuste: DEFRECIACAC
Depreciacdo dos bens até: 30/11/2011

Unidade Gestora Patrimonial: & I Selecionar todas |

Observacio:
(4000 caracteres/0 digitados )
“L.: Detalhar Depreciacdo da Unidade Gestora.
LisTtA DE UNIDADES GESTORAS

cadigo Nome

1700 CENTRO DE BIC 2,
iso00 CEMTRO DE CIE ‘g
1200 CENTRO DE CIE Nessa pégina, clique na lupa ao lado da unidade a qual 2,

] vocé deseja realizar a depreciacéo, e em seguida as

1300 CENTRO DE CIF demais telas serio direcionadas para a unidade escolhida. =
1600 CENTRO DE CIE <,
1100 UNIVERSIDADE <4

CONFIRMACAO DO AJUSTE CONTABIL
Redigite sua Senha: + [sesees

Confirmar

<< Yoltar Cancelar

Fonte: UFPB (2017).

Em seguida, os dados serdo apresentados pelo sistema em uma nova pagina:
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Figura 53 — Grupo de Materiais.

Dapos po AJUSTE DE YALOR CONTABIL

Tipo de Ajuste: DEPRECIACE\O
Depreciacao dos bens até: 30/11/2011
Unidade Gestora Patrimonial: CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E DA NATUREZA
“: Detalhar Depreciacdo dos Bens do Grupo de Material,
L1sTa DOS AJUSTES PARA CADA GRUPD DE MATERIAL (15)
. Yida (itil Valor Total de
Grupo de Material (anos)  Residual Bens VAR YR ¥D YDP
5204 - APARELHOS DE MEDICAQ E ORIENTACAQ 15 10 % 43 R$ 3185894  R$3.185,90 R$ 28.673,04 R$ 232,86 %4
5208 - APARELHOS, EQUIP, E UTENS, MED,,
ODONT , LABOR. E HOSP. 15 0% 416 RE 154270936 REI0G54157 REL234.16749 RE11478,75 4
5206 - APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE .
STILTECHE 10 20 % 12 RE 5684917  RY 1,129,584 RE4.519,33  Rd06 4
5212 - APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS 10 10 % il R§ 2882702 R$Z.082,73 R$ 25.944,29 RE413,31 4,
5218 - COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS 10 0% 479 R$ 25.068,54 R 0,00 R$ 25,068 54 R$ 333,96 4
5258 - EQUIPAMENTOS DE MERGULHO E
ST 15 10% 60 RE10746546 RE1074657  RE9ETIBSY  RE1.042,16
5224 - EQUIPAMENTO DE PROTECAO, SEGURANCA 10 10% M RS 7258604 REZISEE4  REZ0I2740 R§ZLIE S
ESOCORRO
5252 - VEICULOS DE TRACAOD MECANICA 15 10 % 2 R$104.000,00 R$10400,00 R$93.600,00 RS 1.040,00 4,
5242 - MOBILIARIO EM GERAL 10 10 % 2455 R$933.995,97 R$98.39966  R$S25.596,31 R EI1STA 4
5239 - EQUIPAMENTOS HIDRAULICOS E ELETRICOS 10 10 % g R4 7.766,00 R4 776,60 R4 6.939,40 R$ 87,20 4
5238 - MAQUINAS, FERRAMENTAS E UTENSILIOS DE 10 0% 3 RY 495,22 R 4,52 RY 445,70 RE 5,22 4
OFICINA
giSSO'SEQUIP“MENTOS DB G L 13 5 10°% 265 R$ 32239655 REILIINEZ  RE290AS693  RE 853369
gﬁ‘éR’S'\g:‘SQUIN“S’ UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS 10 10% 158 R$399.03485 REIOSLIEZ  REISOZZLI RESIMIZ D
5233 - EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDED E FOTO 10 10 % 76 R$ 16158556 R$ 1615856  R§ 14542700 R$2.223,09 4,
5230 - MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS 10 10 % 151 RESE47T146  RY5.647,19 R$ 50.824,27 R$ 762,51 4
Totais: 4200 R¢ 3.400.010,12 R$ 492.330,22 R$ 2.907.679,90 R¢ 40.051,98

Fonte: UFPB (2017).

Confira os dados da depreciacdo dos grupos de material e, se desejar, clique na lupa
ao lado de um dos grupos listados para visualizar a depreciacdo dos bens incluidos nele. E
a operacao sera apresentada em uma nova tela como pode ser demonstrado na figura a

seguir.
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Figura 54 — Lista dos Bens Depreciaveis.

ADOS DO AJUSTE DE YaLOR CONTAB

Tipo de Ajuste: DEPRECIAGAC
Grupo de Material: 5204 - APARELHOS DE MEDICAOC E ORIENTACAC

vida Util {(Anos): 15

Por meio do nimero de tombamento o servidor podera
visualizar de forma detalhada o bem, realizar dados de
¥alor Residual (%): 10 % ajuste contabil e inserir observagfes sobre o ajuste
Depreciacio dos bens até: 30/11/2011 realizado.
Unidade Gestora Patrimonial:CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E DA NATUREZA

LisTa DoOSs BENS DEPRECIADOS (4]

¥YE waa B ¥D DMC DAEA ¥LC RARYRA RP R¥YRP
Descricdo: FREQUENCIMETRO - MONITOR CARDIACO

Data do Ajuste Anterior: 0151072011
Data do Ajuste: 01/11/2011
R4 169,00 R$ 169,00 R4 16,90 R$ 152,10 R$ 0,35 R4 -10,14 R$ 169,00 - = o =
Descricdo: FREQUEMCIMETRC - MOMNITOR CARDIACO { 2010071611 )
Data do Ajuste Anterior: 01/510/2011
Data do Ajuste: 01/11/2011
R4 169,00 R$ 169,00 R$ 16,90 R$ 152,10 R$ 0,35 R4 -10,14 R$ 169,00 - s = B
Descricdo: GPS GARMIM MAP 60 CX { 2010050913 )
Data do Ajuste Anterior: 23/09/2011
Data do Ajuste: 23/11/2011
R4 675,50 R4$ 875,50 R4 87,55 R$ 787,35 R%$ 8,76 R4 -61,28 R4 875,50 - = o =
Descricdo: CLINGMETRO E HIPSSMETRO, ( 2010050406 )
Data do Ajuste Anterior: 21/09/2011
Data do Ajuste: 21/11/2011
R$ 556,49 R$ 556,49 R$ 55,65 R$ 770,84 R% 8,56 R% -59,95 R$ 556,49 - = o B
Totais: R$ 2.069,99 R$¢ 2.069,99 R$ 207,00 R$ 1.862,99 R$ 19,02 R$ -141,51 R¢ 2.069,99 - = = =

Para confirmar o ajuste do valor contabil dos bens tombados, informe sua senha do sistema no campo Redigite sua senha e
clique que confirmar.

= Ajuste de ¥alor Contabil cadastrado{a) com sucessol

Fonte: UFPB (2017).

Por fim, o ajuste é realizado com sucesso.
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CAPITULO V

5. CONSIDERACOES FINAIS

Pelo estudo realizado por meio da pesquisa bibliogréfica percebe-se que a mudanca
ocorrida na legislacdo aplicada a contabilidade do setor publico passa a ser tratada com
padrdo de entendimento mundial, e em consequéncia a essa padronizacdo surge & nova
estruturacdo do PCASP e necessidade dos profissionais contabeis se adequarem aos novos
procedimentos. Dessa forma, este estudo possibilitou verificar que os procedimentos de

controle patrimonial existente na UFPB necessitam de aperfeicoamento.

No decorrer do estudo percebeu-se que, por um lado, a UFPB tem um sistema
moderno, eficiente e didatico para ser utilizado como ferramenta de controle chamado
SIPAC. Por outro lado, foi possivel verificar que a UFPB ndo realiza a depreciagdo dos
bens incorporados, mesmo tendo essa ferramenta no sistema atualmente que utilizam.
Assim como, que a UFPB consta com 9 Unidades Gestoras e apenas 3 delas tem o SIPAC
sendo utilizado como ferramenta de controle, e que essa falta de utilizagédo das outras
unidades seria 0 motivo para ndo estar sendo realizada a depreciagdo dos bens dentro da

universidade.

Dessa forma, verificou-se a falta de um Manual de Controle Patrimonial e em
consequéncia disso, propomos que esse modelo aqui apresentado seja implantado e sirva
de apoio e como instrumento para os servidores que trabalham na DIPA e demais divis6es

patrimoniais que a UFPB possua dentro de suas UGs.

Portanto, este trabalho técnico é relevante e sua utilizacdo evitara futuros
procedimentos, indevidos, que possam ocasionar danos a UFPB, assim como, que o TCU
possa emitir outra determinacdo devido as divergéncias entre os dados registrados no
SIAFI e o relatério de inventario dos bens mdveis, como foi o caso evidenciado no
Acordéo n° 408/2005 — TCU — primeira camara.



105

REFERENCIAS

ABRUCIO, Fernando Luiz. Os avancos e os dilemas do modelo pds-burocratico: a reforma
da administracdo publica a luz da experiéncia internacional recente. In: BRESSER
PEREIRA, L. C.; SPINK, P. K. (Org.). Reforma do Estado e administracdo publica
gerencial. Rio de Janeiro: FGV, 2005. p. 173-200.

BEUREN, llse Maria (Org). Como elaborar trabalhos monogréaficos em contabilidade.
Séo Paulo: Atlas, 2008.

BOENTE, Diego Rodrigues; et al. Depreciagdo no Setor Publico: analises de
procedimentos em uma Unidade Gestora. Boletim de Orgcamento e Finangas — Governet,
n° 73 p. 418 - 432. ISSN 1809-6670. Maio de 2011. Disponivel em
<http://www.governet.com.br/edicao.php?cod=227> , acesso out. 2017.

BRASIL. CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE. Gestao publica responsavel:
uma abordagem do sistema CFC/CRCs. Brasilia: CFC, 2011.

. CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE. Resolucdo CFC n° 1.055,
de 7 de outubro de 2005. Cria 0 Comité de Pronunciamentos Contéabeis — (CPC), e da
outras providéncias. Diario Oficial da Republica Federativa do Brasil. Brasilia, DF, 07.
out. 2005.

. CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE. Resolu¢do CFC n° 1.103,
de 28 de setembro de 2007. Cria o Comité Gestor da Convergéncia no Brasil, e da outras
providéncias. Diario Oficial da Republica Federativa do Brasil. Brasilia, DF, 05. out. 2007.

. CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE. Resolucdo CFC n° 1.128,
de 21 de novembro de 2008, alterada pela Resolugdo CFC n° 1.268, de 10 de
dezembro de 2009. Aprova a NBC T 16.1 — Conceituacdo, Objeto e Campo de Aplicagéo.
Diario Oficial da Republica Federativa do Brasil. Brasilia, DF, 2008a.

. CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE. Resolucdo CFC n° 1.129,
de 21 de novembro de 2008, alterada pela Resolugdo CFC n° 1.268, de 10 de
dezembro de 2009. Aprova a NBC T 16.2 — Patrimbnio e Sistemas Contabeis. Diario
Oficial da Republica Federativa do Brasil. Brasilia, DF, 2008b.



106

. CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE. Resolucdo CFC n° 1.136,
de 21 de novembro de 2008. Aprova a NBC T 16.9 — Depreciacdo, Amortizacéo e
Exaustdo. Diario Oficial da Republica Federativa do Brasil. Brasilia, DF, 2008c.

. CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE. Resolu¢do CFC n° 1.137,
de 21 de novembro de 2008. Aprova a NBC T 16.10 — Avaliacdo e Mensuracédo de
Ativos e Passivos em Entidades do Setor Publico. Diario Oficial da Republica
Federativa do Brasil. Brasilia, DF, 2008d.

. CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE. Resolucdo CFC n° 1.282,
de 28 de maio de 2010. Atualiza e consolida dispositivos da Resolu¢gdo CFC n.° 750/93,
que dispde sobre os Principios Fundamentais de Contabilidade. Diario Oficial da
Republica Federativa do Brasil. Brasilia, DF, 28. mai. 2010.

. CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE. Resolucdo CFC n° 1.367,
de 25 de novembro de 2011. Altera o Apéndice Il da Resolugdo CFC n° 750/93, que
dispbe sobre os Principios de Contabilidade, aprovado pela Resolugdo CFC n°1.111/ 07.
Diério Oficial da RepUblica Federativa do Brasil. Brasilia, DF, 29. nov. 2011.

. CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE. Manual de contabilidade
do sistema CFC/CRCs/ Conselho Federal de Contabilidade. Brasilia;: CFC, 2009.

. CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE. Normas Brasileiras de
Contabilidade: contabilidade aplicada ao setor publico: NBCs T 16.1 a 16.11. -- Brasilia:
Conselho Federal de Contabilidade, 2017.

. Decreto Lei n° 200, de 25 de fevereiro de 1967. DispGe sobre a organizagao
da Administracdo Federal, estabelece diretrizes para a Reforma Administrativa e d& outras
providéncias. Diario Oficial da Republica Federativa do Brasil. Poder Executivo, Brasilia,
DF, 18. fev. 1967.

. Instrugdo Normativa n® 205 de 08 de abril de 1988. Baixar a presente
Instrucdo Normativa - 1.N., com o objetivo de racionalizar com minimizagéo de custos o
uso de material no ambito do SISG através de técnicas modernas que atualizam e
enriquecem essa gestdo com as desejaveis condi¢bes de operacionalidade, no emprego do
material nas diversas atividades. Diario Oficial da Republica Federativa do Brasil. Poder
Executivo, Brasilia, DF, 11. abr. 1988

. Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964. Estatui normas gerais de Direito
Financeiro para elaboracdo e controle dos orgamentos e balancos da Unido, dos Estados,



107

dos Municipios e do Distrito Federal. Diario Oficial da Republica Federativa do Brasil.
Poder Executivo, Brasilia, DF, 23. mar. 1964.

. Portaria n° 184, de 25 de agosto de 2008. Dispde sobre as diretrizes a serem
observadas no setor publico (pelos entes publicos) quanto aos procedimentos, praticas,
elaboragdo e divulgacdo das demonstragdes contabeis, de forma a torné-los convergentes
com as Normas Internacionais de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico. Poder
Executivo, Brasilia, DF, 25. Ago. 2008.

. MINISTERIO DA FAZENDA. Portaria MF n° 184, de 25 de agosto de 2008.
Dispde sobre as diretrizes a serem observadas no setor publico quanto aos procedimentos,
praticas, elaboracdo e divulgacdo das demonstracBes contébeis, de forma a torna-los
convergentes com as Normas Internacionais de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.
Diério Oficial da RepUblica Federativa do Brasil. Brasilia, DF, 26. ago. 2008.

BRESSER-PEREIRA, Luiz Carlos. Democracia, Estado Social e reforma gerencial (RAE).
RAE (Impresso), v. 50, p. 112-116, 2010.

. Estratégia Nacional de Desenvolvimento. Revista de Economia Politica, Séo
Paulo, v. 26, p. 203-230, 2006.

COSTA, Adilson Duarte da. Os principios e as normas aplicaveis a contabilidade publica:
um estudo comparado da Lei de Responsabilidade Fiscal e a Lei n. 4.320. Revista do
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais. 4. ed., ano XX, 2002.

DRUMOND, Alexandre Matos; SILVEIRA, Suely de Fatima Ramos. Predominancia ou
Coexisténcia? Modelos de Administracdo Publica Brasileira na Politica Nacional de
Habitacdo. In.: Encontro de Administracdo Publica e Governo. Salvador: Anais do
ENAPG, 2012.

. Modelos de Administragdo Puablica Brasileira na Politica Nacional de
Habitacdo. Revista de Administracao Publica, vol.48 n.1. Rio de Janeiro Jan./Feb. 2014.

FILHO, Bezerra, and Jodo Eudes. Contabilidade aplicada ao setor publico: abordagem
simples e objetiva. 1 ed. Sdo Paulo: Atlas, 2014.

FONSECA, M. P. S. A. Manual de Administracdo de Bens Mdveis. SGA - Geréncia do
Patriménio Publico. Acre. 2005. Disponivel em: < http://www.florestadigital.acre.gov.br>.
Acessado em 25 jul de 2012.



108

GRAHAM, Lawrence S. Civil Service Reform in Brazil. Austin: University of Texas
Press. 1968.

HENDRIKSEN, Eldon S.; VAN BREDA, Michael F. Teoria da contabilidade. 5 ed. Séo
Paulo: Atlas, 1999.

INSTITUTO FEDERAL DO AMAZONAS. Secretaria de Educacdo Profissional e
Tecnoldgica, Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncias e Tecnologia do Amazonas. Manual
de administracdo patrimonial de bens mdveis do ativo permanente. 1° ed. Manaus,
2012.

IUDICIBUS, Sérgio de; RICARDINO, Alvaro Augusto. A primeira lei das sociedades
andnimas no Brasil — Lei n°® 1.083 — 22 de agosto de 1860. Revista Contabilidade e
Financas - USP, Sdo Paulo, n. 29, p. 7 - 25, maio/ago. 2002.

IUDICIBUS. Sérgio de. Teoria da contabilidade. 10 ed. Sao Paulo: Atlas, 2010.

KOHAMA, Heilio. Contabilidade Publica: Teoria e Prética. 15° ed. Sdo Paulo. Atlas,
2016.

LAKATOS, Eva Maria. Fundamentos de metodologia cientifica. 5. ed. - Sdo Paulo:
Atlas, 2003.

LIMA, Paulo Daniel Barreto. Exceléncia em gestdo publica: a trajetéria e a estratégia do
gespublica. Editora Qualitymark. Rio de Janeiro, p. 248, 2007.

MATIAS, Anderson Cortez. Gestdo Patrimonial: contribui¢cdo para o controle de bens
mdveis na universidade federal do rio grande do norte. Biblioteca Digital de Teses e
Dissertacbes, Jodo Pessoa — PB, 2015. Disponivel em: <http://tede.biblioteca.ufpb.br/
handle/tede/8630>. Acesso em 30 set. 2017.

MATIAS-PEREIRA, José. Manual de Gestédo Publica Contemporéanea. 2 ed. Sao Paulo:
Atlas, 2009.

MERTON, R. K. Sociologia: teoria e estrutura. S&o Paulo: Mestre Jou, 1970.



109

NASCIMENTO, Leonardo Silveira do. A elaboracdo das Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Pablico: andlise a luz dos principios contébeis. In:
CONGRESSO UFSC DE CONTROLADORIA E FINANCAS E INICIAQAO
CIENTIFICA EM CONTABILIDADE, 2, 2008, Florianopolis. Anais... Florianopolis:
UFSC, 2008.

OLIVEIRA, Virgilio Cézar da Silva. Modelos de Administracdo Publica. In.: SANABIO,
M.T.; SANTOS, G. J. DAVID, M. V. (Org.) Administracdo publica contemporanea :
politica, democracia e gestdo. Juiz de Fora: Ed. UFJF, 2013.

PRODANOQV, Cleber Cristiano. Metodologia do trabalho cientifico: métodos e técnicas
da pesquisa e do trabalho académico. 2. ed., Novo Hamburgo: Feevale, 2013, 275p. [e-
book].

REIS, Aline de Jesus; SILVA, Selma Leal da; SILVA, Cleide Carneiro Alves da. A
Historia da contabilidade no Brasil. Seminério Estudantil de Produgdo Académica, Vol.
11, N 1 (2007). Disponivel em: <http://www.revistas.unifacs.br/index.php/sepa/article/
viewArticle/299 >

SABBATINI, Juliana Fedak. In: Comunicagdo organizacional e governanca
corporativa: uma interseccdo possivel? Sdo Paulo, SP, 2010. Disponivel em: <
http://www.teses.usp.br/teses/disponiveis/27/27154/tde-05112010-113946/en.php> Acesso
em: 24 jul 2016.

SALIONE, Beatriz Camasmie Curiati. In: Administracdo publica por resultados e os
contratos de gestdo com as organizagdes sociais: 0 uso do balanced scorecard como
ferramenta de avaliacdo de desenpenho. Sdo Paulo, SP, 2013. Disponivel em:
www.teses.usp.br/teses/.../DISSERTACAQO_ Beatriz_Camasmie_Curiati_Salione.pdf
Acesso em: 24 jul 2016.

SANTOS, Clézio Saldanha dos. E como fica a questdo do controle dos servigos publicos
no Novo Gerencialismo? ENANPAD. Campinas, SP, 2001.

SILVA, Adival do Carmo. Evolucédo da administragdo publica no Brasil e tendéncias
de novos modelos organizacionais. Disponivel em: < http://www.ice.edu.br/TNX/storage/
webdisco/2013/12/13/outros/27b4d512efbac7d37520bc37aa78cacl.pdf>. Acesso em: 24
jul. 2016.

SILVA, A.C.; MACEDO, M.AS.; SAUERBRONN, F.F.; SZUSTER, N. Avaliacdo de
ativos no setor publico. RIC — Revista de Informagdo Contébil. ISSN 1982-3967, v. 6, n.
3, p. 51-73, Jul-Set/2012.


http://www.revistas.unifacs.br/index.php/sepa/article/viewArticle/299
http://www.revistas.unifacs.br/index.php/sepa/article/viewArticle/299
http://www.teses.usp.br/teses/disponiveis/27/27154/tde-05112010-113946/en.php
http://www.teses.usp.br/teses/.../DISSERTACAO_Beatriz_Camasmie_Curiati_Salione.pdf
http://www.ice.edu.br/TNX/storage/webdisco/2013/12/13/outros/27b4d512efbac7d37520bc37aa78cac1.pdf
http://www.ice.edu.br/TNX/storage/webdisco/2013/12/13/outros/27b4d512efbac7d37520bc37aa78cac1.pdf

110

SILVA, Antbnio Carlos Ribeiro da. Metodologia da pesquisa aplicada a contabilidade.
3 ed. Sdo Paulo: Atlas, 2008.

SILVA, Lino Martins da. A normatizacdo da contabilidade governamental: fatores criticos
que impactam as informacdes dadas aos usuérios das informagdes contabeis. Revista de
Educacéo e Pesquisa em Contabilidade, v. 1, n. 1, art. 3, pp. 25-38, jan/abr., 2007.

SCHULTZ, Charles Albino; et al. Critérios De Deprecia¢do: Uma Revisdo Da Literatura.
X111 Congresso Brasileiro de Custos — Belo Horizonte, Minas Gerais, 30 de outubro a 01
de novembro de 2006.

TORRES JUNIOR, F.; SILVA, L. M.. A importéncia do controle contabil e extra-contabil
dos bens permanentes adquiridos pela administracdo publica federal. Revista de
Contabildiade do mestrado da UERJ. Rio de Janeiro, v.8, n.2, p.11-37, 2003.

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA. Estatuto da UFPB: da pro-reitoria
administrativa. Jodo Pessoa, 2014. Disponivel em http://www.pra.ufpb.br/pra/contents/
formularios/outros/estatuto-pro-reitoria-administrativa.pdf. Acesso 23 out. 2017.

. Resolucéo 07/2002: Aprova o Estatuto da Universidade Federal da Paraiba.
Jodo Pessoa, 2002. Disponivel em < http://www.
ufpb.br/estatuinte/contents/arquivos/estatuto-da-ufpb.docx/view>. Acesso 15 out. 2017.

. MANUAL SIPAC. Jodo Pessoa, 2017. Disponivel em <
http://www.pra.ufpb.br/>. Acesso 15 out. 2017.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS. Ministério da Educacdo. Inventario
Anual: Orientagdes e Procedimentos para Comissdes Inventariantes. 1° ed. Belo
Horizonte, 2017.

VELOSO, Christiane Carvalho. A nova visao contabil apds a lei 11.638/2007: o impacto
na area societaria e na gestdo de custos das empresas brasileiras. WebArtigos. Publicado
em 13 out. 2009. Disponivel em < https://www.webartigos.com/artigos/a-nova-visao-
contabil-apos-a-lei-11-638-2007-0-impacto-na/26303/>. Acesso em: 11 mai. 2017.

WEBER, Max. Economia e Sociedade. Brasilia: UNB, 1999.


https://www.webartigos.com/artigos/a-nova-visao-contabil-apos-a-lei-11-638-2007-o-impacto-na/26303/
https://www.webartigos.com/artigos/a-nova-visao-contabil-apos-a-lei-11-638-2007-o-impacto-na/26303/

111

APENDICES



112

Apéndice A

Elaborado a partir do Guia de Levantamento de Bens Patrimoniais Moveis da Secretaria do
Estado de Mato Grosso-MT.
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RN

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA

MODELO MINUTA DE PORTARIA

PORTARIA N° /

Institui Comissdo para realizacdo de Inventéario Fisico,
avaliacdo inicial e regularizacdo das informacGes dos bens
patrimoniais méveis da Universidade Federal da Paraiba.

A MAGNIFICA REITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA, no uso das
atribuicgdes legais, €;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 4.320/64 que dispde sobre o levantamento
fisico e financeiro das Unidades Administrativas;

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa n° 205/1988 que orienta os Orgdos e Entidades
sobre racionalizar com minimizagdo de custos o uso de material no &mbito do SISG através
de técnicas modernas que atualizam e enriquecem essa gestdo com as desejaveis condicdes
de operacionalidade, no emprego do material nas diversas atividades, assim como, 0S
procedimentos a serem adotados na realizacdo do Inventério Anual e regularizacdo dos

bens méveis.

CONSIDERANDO a necessidade de realizacdo de inventario fisico de bens moveis da
Universidade Federal da Paraiba e;

CONSIDERANDO a necessidade de regularizar as informag6es patrimoniais da UFPB no
Sistema Integrado de Gestdo de Patriménio e Contratos (SIPAC) e Sistema Integrado de
Administracdo Financeira (SIAFI);

Cidade Universitaria - Jodo Pessoa - PB - Brasil
CEP: 58051-900

Fone: +55 (83) 3216-7200
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RESOLVE:

Art. 1° Instituir comissdo para realizacdo do Inventario Fisico, avaliacdo inicial e
regularizacdo das informag6es patrimoniais da Universidade Federal da Paraiba.

Art. 2° A referida Comissao sera composta pelos servidores abaixo descritos:

NOME DO SERVIDOR SIAPE LOTADO

Art. 3° O Inventario Anual tem por objetivo detectar todas as anomalias constantes no
patrimoénio e fornecer subsidios para:

I - verificacdo da exatiddo dos registros de controle patrimonial, mediante a realizacéo de
levantamentos fisicos;

Il - realizacdo de ajuste entre os registros do Sistema Integrado de Gestéo de Patrimonio e
Contratos (SIPAC) e Sistema Integrado de Administracdo Financeira (SIAFI);

I11 - avaliacdo e controle gerencial dos bens permanentes;

IV-confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais moveis.

Art. 4° - Compete & Comissdo de Inventario da Universidade Federal da Paraiba:

| - Elaborar calendério de inventario anual, definindo o cronograma para sua execucao e
divulgar as unidades administrativas;

I - Coordenar os trabalhos de realizacdo do levantamento fisico dos bens patrimoniais, no
orgao;

I11 - Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais;

IV - Atualizar as informag0es sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema
Integrado de Gestéo de Patrimonio e Contratos (SIPAC);

Cidade Universitaria - Jodo Pessoa - PB - Brasil

CEP: 58051-900
Fone: +55 (83) 3216-7200




115

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA

V - Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informacdes, realizando, se
necessario, transferéncias, baixas, incorporagdes, modificacbes de numeros de RP, dentre
outros;

VI - Solicitar aos responsaveis pelos setoriais de patrimdnio, documentos comprobatérios
de transferéncias ou baixas de bens;

VIl - Elaborar Termo de Responsabilidade atualizado e encaminha-los as unidades para
assinatura do responsavel ou seu substituto legal;

VIII - Realizar em conjunto com a Divisdo de Patriménio a avaliacdo inicial dos bens
moveis;

IX - Elaborar inventario final e encaminhar a Divisdo de Patriménio do 6rgdo e a Pro-
Reitoria Administrativa (PRA).

Art. 5° Compete aos ocupantes de cargos de direcdo e chefia indicar os membros para
compor as subcomissées ou na impossibilidade de forma-las, designar servidor de sua
confianga para realizar o levantamento fisico dos bens moveis da unidade, assim como
ratificar e encaminhar a Planilha de Levantamento Fisico dos bens da unidade a comissao
inventariante do Org&o ou Entidade, no prazo definido, bem como qualquer documentag&o

adicional relativa ao levantamento da unidade sob a sua diregé&o.

Art. 6° Compete as subcomissdes ou servidores designados para realizacdo do

levantamento fisico dos bens méveis nas unidades:

I - Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a qualquer espaco fisico para efetuar
o0 levantamento dos bens;

Il - Requisitar os recursos necessarios para a realizacdo do levantamento;

Il - Realizar “in loco” o levantamento dos bens patrimoniais da unidade, com apoio e

orientacdo da Comisséo de Inventario;

Cidade Universitaria - Jodo Pessoa - PB - Brasil
CEP: 58051-900

Fone: +55 (83) 3216-7200
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IV - Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, quando necessario, auxilio,
informacdes e documentos para identificacdo e quantificacdo dos bens;

V - Verificar a integridade e a fixacdo do registro patrimonial de cada bem e em caso de
avaria ou descolamento da plaqueta do modelo atualmente adotado, identificad-los com
numeracao provisoria para posterior regularizacao;

VI - Identificar na Planilha de Levantamento Fisico o estado de conservacdo dos bens
levantados, descrevendo suas caracteristicas e informando os suscetiveis de desfazimento
para ciéncia da Divisédo de Patrimdnio;

VIl - Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Moveis, juntamente com o
responsavel pela unidade.

VIl - Elaborar Relatério Final de Levantamento da unidade, apresentando-o ao

responsavel para validacéo;

Art. 7° Quando convocados os membros da comissdo ficardo a disposicdo para o

desenvolvimento dos trabalhos instituidos nesta portaria.

Art. 8° Durante a realizacdo do inventério fica vedada toda e qualquer movimentacao fisica
dos bens localizados nas unidades abrangidas pelos procedimentos de levantamento,

exceto mediante autorizacdo especifica da Comissdo de Inventario.

Art. 9° Toda documentacdo relativa ao inventario fisico realizado, devera ficar sob a
guarda da Divisdo de Patrimdnio e a disposicdo dos Orgaos de Controle.

Art. 10° O Inventario Anual devera ser concluido e encaminhado de forma preliminar
Contabilidade Setorial até o dia 15 de dezembro do exercicio financeiro e a versao final,

contendo todas as informagdes, até 07 de janeiro do exercicio seguinte.

Cidade Universitaria - Jodo Pessoa - PB - Brasil
CEP: 58051-900

Fone: +55 (83) 3216-7200
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Art. 11 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as disposicdes

em contrario.

Registrada, Publicada, CUMPRA-SE.

Jodo Pessoa - PB, / /

ASSINATURA
REITORA

Cidade Universitaria - Jodo Pessoa - PB - Brasil
CEP: 58051-900

Fone: +55 (83) 3216-7200
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Apéndice B

Elaborado a partir do Manual de Gestdo Patrimonial da Universidade Federal do Ceara-
CE.
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TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO PARA BENS PERMANENTES

Eu, , SIAPE ,
atesto o recebimento provisério do objeto a que se refere o empenho de n°
, emitido em / / e Nota Fiscal n° da empresa,
nas condicdes abaixo:

CONDIQOES DE RECEBIMENTO
1 - Com relagéo ao prazo:
() dentro do prazo

() fora do prazo (Data acertada: / / )

() parcialmente, tendo em vista o seguinte:

2 — O objeto foi entregue:
() na quantidade exigida
() em quantidade irregular

() outras observagdes:

Joéo Pessoa - PB, de de
Responsavel pela entrega Responsavel pelo recebimento
Nome: Assinatura e carimbo

CPF:

Cidade Universitaria - Jodo Pessoa - PB - Brasil
CEP: 58051-900

Fone: +55 (83) 3216-7200
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Apéndice C

Elaborado a partir do Manual de Gestdo Patrimonial da Universidade Federal do Cearé-
CE.
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FORMULARIO DE CONFERENCIA TECNICA

1. Identificacdo do servidor (a) conferente técnico:
Nome:
CPF: Matricula SIAPE:

Unidade de Lotacdo:
Unidade de Exercicio:

E-mail: Telefone:

Material:

Quantidade:

Data de emissao: / /

Foram conferidas as mercadorias constantes no empenho de n° , emitido
em: / / , de acordo com a nota fiscal n° , da empresa,

as quais se encontram:

( ) de acordo com as especifica¢Bes técnicas solicitadas, bem como em condigdes normais
de funcionamento.

() sem condig¢des normais de funcionamento.

() em desacordo com especificagdes técnicas solicitadas pelo motivo a seguir:

Jodo Pessoa — PB, de de
Técnico Responsavel Responsavel pelo recebimento
Assinatura e carimbo Assinatura e carimbo

Cidade Universitaria - Jodo Pessoa - PB - Brasil
CEP: 58051-900

Fone: +55 (83) 3216-7200
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Apéndice D

Elaborado a partir do Manual de Gestdo Patrimonial da Universidade Federal do Cearé-
CE.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA

TERMO CIRCUNSTANCIADO ADMINISTRATIVO

( YEXTRAVIO ( )FURTO ( )ROUBO ( )SINISTRO

1. IDENTIFICACAO DO SERVIDOR ENVOLVIDO
Nome:

CPF: Matricula SIAPE:
Unidade de Lotagéo:
Unidade de Exercicio:

E-mail: Telefone:

2. DADOS DA OCORRENCIA

ESPECIFICACAO DO BEM ATINGIDO:

N° DO TOMBAMENTO:

DATA DA OCORRENCIA: / /

LOCAL DA OCORRENCIA:

DESCRICAO DOS FATOS

Cidade Universitaria - Jodo Pessoa - PB - Brasil
CEP: 58051-900

Fone: +55 (83) 3216-7200
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PRECO DE MERCADO PARA AQUISICAO OU REPARAGAO DO BEM ATINGIDO
(R3)

FONTES CONSULTADAS PARA OBTENCAO DO PRECO DE MERCADO:

3. RESPONSAVEL PELA LAVRATURA

Nome:

CPF: Matricula SIAPE:
Unidade de Lotagéo:

Funcéo:

Local/data: Assinatura:

4. CIENCIA DO SERVIDOR ENVOLVIDO

Eu, :
declaro ciente da descricdo da ocorréncia acima e de que é facultado apresentar, no prazo
de 05 (cinco) dias, a contar da presente data, manifestacdo escrita e/ou 0 ressarcimento ao
erario correspondente a 0 prejuizo causado, bem como outros documentos que achar
pertinentes.

Jodo Pessoa — PB, / /

ASSINATURA

Cidade Universitaria - Jodo Pessoa - PB - Brasil
CEP: 58051-900

Fone: +55 (83) 3216-7200
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5. PARECER DO RESPONSAVEL PELA LAVRATURA
O servidor envolvido apresentou:

Manifestacéo escrita () sim () ndo

Ressarcimento ao erario () sim () ndo

ANALISE

Cidade Universitaria - Jodo Pessoa - PB - Brasil
CEP: 58051-900

Fone: +55 (83) 3216-7200
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ABERTURA DE PRAZO PARA EFETUAR O RESSARCIMENTO

(preencher somente em caso de conduta culposa do servidor envolvido e de néo ter ocorrido o ressarcimento
no prazo concedido no item 4 acima)

Em razdo do exposto na andlise acima, oferego ao servidor envolvido a oportunidade de apresentar
ressarcimento ao erario correspondente ao prejuizo causado, no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da presente
data, nos termos do art. 4° da IN CGU n° 04/2009.

Jodo Pessoa — PB, / /

Responsavel pela analise Servidor envolvido
Assinatura e carimbo Assinatura e carimbo
CONCLUSAO

( ) O fato descrito acima que ocasionou 0 extravio/dano ao bem publico indica a
responsabilidade de pessoa juridica decorrente de contrato celebrado com a Administracao
Plblica, de modo que se recomenda o encaminhamento destes autos ao fiscal do
contrato administrativo para que adote as providéncias necessarias ao ressarcimento
do valor do bem extraviado/danificado, de acordo com a forma avengada no
instrumento contratual e conforme a legislagéo pertinente.

() O fato descrito acima que ocasionou o extravio/dano ao bem publico decorreu do uso
regular deste e/ou de fatores que independeram da acdo do agente, de modo que se
recomenda o encerramento da presente apuracdo e o encaminhamento destes autos ao setor
responsavel pela geréncia de bens e materiais para prosseguimento quanto aos demais
controles patrimoniais internos.

Cidade Universitaria - Jodo Pessoa - PB - Brasil
CEP: 58051-900

Fone: +55 (83) 3216-7200
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() O extravio/dano ao bem publico descrito acima apresenta indicios de conduta dolosa
do servidor publico envolvido, de modo que se recomenda a apuracdo de responsabilidade
funcional deste na forma definida pelo Titulo V da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de
1990.

() O extravio/dano ao bem publico descrito acima resultou de conduta culposa
do servidor publico envolvido, contudo este ndo realizou o adequado ressarcimento
ao erério correspondente ao prejuizo causado, de modo que se recomenda a apuracdo de
responsabilidade funcional deste na forma definida pelo Titulo V da Lein®8.112, de 11 de
dezembro de 1990.

() O extravio/dano ao bem publico descrito acima resultou de conduta culposa do
servidor publico envolvido, contudo recomenda-se 0 arquivamento dos presentes autos em
razdo de o servidor ter promovido o adequado ressarcimento do prejuizo causado ao erario
por meio de:

= Pagamento.

= Entrega de um bem de caracteristicas iguais ou superiores ao danificado ou
extraviado.

= Prestacdo de servigo que restituiu ao bem danificado as condigGes anteriores.

Diante do exposto e de acordo com o disposto no art. 2°, § 5° da Instru¢cdo Normativa
CGU n° 04, de 17 de fevereiro de 2009, concluo o presente Termo Circunstanciado
Administrativo e remeto 0s autos para julgamento a ser proferido pelo

(a)

( ) ACOLHO a proposta elaborada ao final deste Termo Circunstanciado
Administrativo. Encaminhem-se 0s presentes autos ao

para atendimento da recomendacéo feita.
() REJEITO a proposta elaborada ao final deste Termo Circunstanciado Administrativo,
conforme motivos expostos no despacho de fls.

Cidade Universitaria - Jodo Pessoa - PB - Brasil
CEP: 58051-900

Fone: +55 (83) 3216-7200
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Apéndice E

Elaborado a partir do Guia de Levantamento de Bens Patrimoniais Moveis da Secretaria do
Estado de Mato Grosso-MT.
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PLANILHA DE LEVANTAMENTO FISICO DE BENS MOVEIS

UNIDADE GESTORA:

RESPONSAVEL:
N° DE PATRIMONIO | N° DE PATRIMONIO | DESCRICAO / ESPECIFICACAO ESTADO DE CONSERVACAO
ANTIGO NOVO DO BEM OTIMO BOM RUIM PESSIMO

LOCAL/DATA

RESPONSAVEL PELA UNIDADE LEVANTADA COMISSAOQ/SERVIDOR DESIGNADO
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Anexo A

Consulta realizada a UFPB, por meio do Sistema de Acesso a Informacéo (E-sic), sitio:
http://www.acessoainformacao.gov.br/



Dados do Pedido

Protocolo 23480027236201790

Solicitante FABIANA FORMIGA DE SOUSA

Data de Abertura 24/11/2017 14:06

Orgao Superior Destinatario MEC — Ministério da Educacdo

Orgao Vinculado Destinatario UFPB — Universidade Federal da Paraiba
Prazo de Atendimento 18/12/2017

Situacao Em Tramitacado

Status da Situacao Pedido Registrado

Forma de Recebimento da Resposta Buscar/Consultar pessoalmente
Resumo Manual de Controle Patrimonial
Detalhamento

A contabilidade brasileira seja no ambito do setor privado ou da
administracdo publica passa por um momento de renovacao estrutural
efetiva a partir da adocao ao padrao internacional de contabilidade, e
considerando a mudanca da visdao orcamentaria para uma perspectiva
patrimonial. O foco no patriménio & importante por se tratar de uma
pratica ndo regular na administracdo publica, o que representa uma
quebra de paradigma, e contribuira para a transparéncia do patriménio
publico e melhoria no processo de tomada de decisdo. Diante desse
contexto, e levando em consideracgdo o trabalho por mim elaborado como
cumprimento do titulo de mestre pelo MPPGAV/UFPB.

Gostaria de saber se na UFPB existe Manual de Controle Patrimonial?
E qual sistema a Instituicdo utiliza para realizar as operacoes

patrimoniais, tais como: entrada , movimentacao e saida dos bens,
inventario e depreciacdo?

Historico do Pedido

Data do evento Descrigdo do evento Responsavel

24/11/2017 14:06 Pedido Registrado para para o Orgdo UFPB —  SOLICITANTE
Universidade Federal da Paraiba
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Anexo B

Consulta realizada a UFPB, por meio do Sistema de Acesso a Informacéo (E-sic), sitio:
http://www.acessoainformacao.gov.br/.



Dados do Pedido

Protocolo 23480027236201790

Solicitante FABIANA FORMIGA DE SOUSA

Data de Abertura 24/11/2017 14:06

Orgéo Superior Destinatario MEC - Ministério da Educacéo

Orgéo Vinculado Destinatéario UFPB - Universidade Federal da Paraiba
Prazo de Atendimento 18/12/2017

Situacao Em Tramitacdo

Status da Situacéo Pedido Registrado

Forma de Recebimento da Resposta Buscar/Consultar pessoalmente
Resumo Manual de Controle Patrimonial
Detalhamento

A contabilidade brasileira seja no @mbito do setor privado ou da
administrac&o publica passa por um momento de renovacé&o estrutural
efetiva a partir da adoc&o ao padréo internacional de contabilidade, e
considerando a mudanca da vis&o orcamentaria para uma perspectiva
patrimonial. O foco no patriménio € importante por se tratar de uma
pratica n&o regular na administracéo publica, o que representa uma
quebra de paradigma, e contribuiré para a transparéncia do patriménio
publico e melhoria no processo de tomada de decis&o. Diante desse
contexto, e levando em consideracéo o trabalho por mim elaborado como
cumprimento do titulo de mestre pelo MPPGAV/UFPB.

Gostaria de saber se na UFPB existe Manual de Controle Patrimonial?
E qual sistema a Instituicéo utiliza para realizar as operacdes

patrimoniais, tais como: entrada , movimentac&o e saida dos bens,
inventario e depreciacéo?

Historico do Pedido

Data do evento Descricao do evento Responsavel

24/11/2017 14:06 Pedido Registrado para para o Orgao UFPB —  SOLICITANTE
Universidade Federal da Paraiba
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Anexo C

Consulta realizada a Diviséo de Patrimonio da UFPB, pessoalmente e usando gravador.



UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CENTRO DE EDUCACAO
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM POLITICAS PUBLICAS,
GESTAO E AVALIACAO A EDUCACAO SUPERIOR —
MESTRADO PROFISSIONAL/MPPGAYV

REQUERIMENTO

Sr. Diretor da Divisdo de Patrimonio

Gostaria de informa-lo que estou realizando um estudo com relagdo ao controle
patrimonial junto a Universidade Federal da Paraiba — UFPB. No entanto, necessito de alguns
esclarecimentos/informagdes, segue abaixo:

1) Qual sistema a Instituigdo utiliza para realizar as operagdes patrimoniais, tais como:
entrada, movimentagdo e saida de bens, inventario e depreciagdo?

2) Como foi realizado o controle patrimonial desde a criagdo da UFPB?

3) Existe um fluxograma de procedimento para o desfazimento de bens da UFPB? Se a
resposta for sim, por gentileza anexar o modelo.

4) Existe modelo de portaria para designar a comissdo de inventario? Se a resposta for

sim, por gentileza anexar o modelo.

5) Existe Manual de Controle Patrimonial na UFPB?
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Universidade Federal da Paraiba- Campus I
Centro de Educagao- Bloco III
Programa de Pés-Graduagdo em Politicas Publicas, Gestéo e Avaliagao da Educagdo Superior/MPPGAV
Castelo Branco- Jodo Pessoa- PB- Brasil
CEP: 58051-900- Telefones: (83) 3216 7444
http://www.ufpb.br/pos/mppgav
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Anexo D

Consulta realizada junto a Divisdo de Patrimonio e documento disponibilizado pelo
servidor responsavel do setor.
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